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คํานํา

ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 7 ในกรณี
ท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองจัดทํา คูมือสําหรับประชาชน ซึ่งอยางนอยตอง
ประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาตจะตอง ยื่นมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ี
กําหนดใหยื่นคําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนประสงคจะไดสําเนาคูมือดังกลาว ใหพนักงาน
เจาหนาท่ีจัดสําเนาใหโดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับ
ประชาชนดวย ใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณา
อนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีหรือไม ใน
กรณีท่ีเห็นวาข้ันตอนและระยะเวลาท่ีกําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควรใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณาและสั่งการใหผู
อนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว เพ่ือประโยชนในการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน ใหสวนราชการจัดใหมี
ศูนยบริการรวมเพ่ือรับคําขอและชี้แจงรายละเอียดเก่ียวกับการอนุญาตตาง ๆ ตามกฎหมายวาดวยการอนุญาตไว ณ ท่ี
เดียวกันตามแนวทางท่ีคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนด

ในการนี้ องคการบริหารสวนตําบลนาทราย ไดจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ตามภารกิจงานท่ีตองพิจารณาอนุญาต
อันหมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร ของ
องคการบริหารสวนตําบลนาทราย จํานวน 30 กระบวนงาน เพ่ืออํานวยความสะดวกกับผูมารับบริการและผูใหบริการของรัฐ
สามารถปฏิบัติหนาท่ีไดสะดวก รวดเร็ว ยิ่งข้ึน จึงไดจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ข้ึน และทางผูจัดทําคูมือสําหรับประชาชน
ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือสําหรับประชาชน จะกอใหเกิดประโยชนกับประชาชนและ
ผูสนใจ ไมมากก็นอย

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย
21 กรกฎาคม 2558
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คูมือสําหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

1. ชื่อกระบวนงาน:การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการ

แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน

9. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
12/05/2015 12:36

11. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
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โทรศัพท 0 7576 4 101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐น.)

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามที่ไดรับอนุญาตใหแกบุคคลอ่ืนใหย่ืนคําขอโอนใบอนุญาตตามแบบ

ธพ.น .๕พรอมดวยเอกสารและหลักฐานที่ถูกตองครบถวน
หมายเหตุ :
๑  .หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข /เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอ

และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน
คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถวน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

1 วัน กองชาง -
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ

27 วัน กองชาง -

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองคลัง/กองชาง -

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)
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2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล /
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอโอน
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
(แบบธพ.น.๕)

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจ
ลงนาม)

2) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร /
รับรองสําเนา

ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว

ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

3) สําเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชที่ดิน
ของผูรับโอน
ใบอนุญาต

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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4) สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
(เดิม)

สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

5) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท
ที่๓

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

6) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

16. คาธรรมเนียม
1) ค าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3

คาธรรมเนียม 200 บาท
หมายเหตุ -

17. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
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4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบธพ.น. ๕เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖
2) สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมและตัวอยางการกรอกแบบฟอรมไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูล
สําหรับประชาชน

19. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย ขจรชัยผดุงศุภไลย
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอน
ออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต)
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

20. ชื่อกระบวนงาน:การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคํา
ขอรับใบอนุญาต)

21. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
22. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
23. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
24. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

25. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
26. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
27. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
28. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0
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29. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13

30. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท 0 7576 4101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5/ ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

31. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคที่จะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการใหแตกตางไปจากที่

ได รับอนุญาตตองย่ืนขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น .๔
๒ .ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน
๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามัน

เชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอ

และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน
คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด
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32. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความครบถวน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

1 วัน กองชาง -

2) การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ
- เอกสารหลักฐานประกอบ
คําขอ
- ตรวจสอบสถานที่เบ้ืองตน
- แผนผังโดยสังเขป
- แผนผังบริเวณ
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบทอน้ํามันระบบ
ทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ํา
เสียหรือแยกน้ําปนเปอน
น้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย
- แบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแต
กรณี
- รายการคํานวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เก่ียวของ

42 วัน กองชาง -
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในหนังสือแจงผล
การพิจารณา

2 วัน กองชาง -

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

33. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

34. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล /
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอแกไข
เปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการ
(แบบธพ.น.๔)

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลง
นาม)

2) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร /
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

3) สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
(เดิม)

สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน

0 1 ชุด สําเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
(เดิม)

4) สําเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชที่ดิน
กรณีขยายแนว
เขตสถาน
ประกอบการ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

5) สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิ
ใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอม
ใหใชที่ดินหรือ

- 0 1 ชุด สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิ
ใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอมให
ใชที่ดินหรือ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

หนังสือยินยอม
จากหนวยงานที่
มีหนาที่ดูแลและ
รับผิดชอบที่ดิน
ดังกลาว

6) สําเนาหนังสือ
แจงการ
ตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง

กรมโยธาธิการและ
ผังเมือง

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

7) แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบริเวณ
และแบบกอสราง
ระบบความ
ปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ํามัน
ระบบทอดับเพลิง
ระบบบําบัดน้ํา
เสียหรือแยกน้ํา
ปนเปอนน้ํามัน
ระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟาระบบ
ปองกันอันตราย
จากฟาผาและสิ่ง
ปลูกสรางอ่ืน
แลวแตกรณี

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)
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8) รายการคํานวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงและ
ระบบที่เก่ียวของ

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

9) หนังสือรับรอง
ของวิศวกรพรอม
สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองที่
ใบอนุญาต)

10) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําทาง
เชื่อมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสวนบุคคล
หรือสําเนา
หนังสืออนุญาต
พรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ํา

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

11) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท
ที่๓

12) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

35. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

36. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

37. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1. แบบธพ.น. ๔เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖
2) สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมและตัวอยางการกรอกแบบฟอรมไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูล
สําหรับประชาชน
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38. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 17/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน: การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอน
ออกใบอนุญาต)
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

39. ชื่อกระบวนงาน:การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
40. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
41. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
42. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
43. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

44. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
45. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
46. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการ

แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน

47. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0
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48. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น้ํามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 12/05/2015 12:26

49. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหัดนครศรีธรรมราช 80280 โทรศัพท 0 7576 4101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา๑๕.๓๐น.)

50. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการจะกระทําไดก็ตอเมื่อผูขอรับใบอนุญาตได

ดําเนินการกอสรางสถานประกอบการแลวเสร็จถูกตองตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวของกําหนดมีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับ
อัคคีภัยครบถวนถูกตองแลว

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมาย
วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน

๓. การกอสรางผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัยตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒
หมายเหตุ :

๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอ
และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน
คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด
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51. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับหนังสือหรือคํา
ขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่
กําหนดและสงเรื่องใหสํานัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

1 วัน กองชาง -

2) การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ
- สถานที่และสิ่งกอสราง
- ผลการทดสอบถังเก็บ
น้ํามันระบบทอน้ํามันและ
อุปกรณระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา
ระบบปองกันและระงับ
อัคคีภัย
- เอกสารหลักฐานประกอบ

27 วัน กองชาง -

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองชาง -

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

52. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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53. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม
ท่ี รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร
จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) ผลการทดสอบ
ถังเก็บน้ํามัน
ระบบทอน้ํามัน
และอุปกรณ
ระบบไฟฟาและ
ระบบปองกัน
อันตรายจาก
ฟาผาระบบ
ปองกันและระงับ
อัคคีภัย

- 1 0 ชุด -

2) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําทาง
เชื่อมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสวนบุคคล
หรือสําเนา
หนังสืออนุญาต
พรอมดวยสําเนา

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)



25

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ํา

3) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท
ที่๓

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

54. คาธรรมเนียม
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3

คาธรรมเนียม 200 บาท
หมายเหตุ -

2) หากมีการติดต้ังภาชนะบรรจุน้ํามันเพิ่มเติมจากที่ไดรับอนุญาตอยูกอนเดิมจะตองเสียคาธรรมเนียมการอนุญาต
ใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันในสวนที่เพิ่มเติมดวยเปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและ
เงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ.
2556
คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -
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55. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

56. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบธพ.น. ๒เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓ พ.ศ. ๒๕๕
2) สามารถ ดาวนโหลด แบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูล
สําหรับประชาชน

57. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 17/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

58. ชื่อกระบวนงาน:การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
59. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
60. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
61. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
62. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

63. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
64. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
65. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการ

แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน

66. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน350
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 350
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

67. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
12/05/2015 10:48
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68. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
โทรศัพท 0 7577 64101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา๑๕.๓๐น.)

69. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่๓๑ธันวาคมของปนั้นการตออายุใบอนุญาตใหย่ืนคําขอตามแบบธพ.น. ๓

พรอมเอกสารหลักฐานที่ถูกตองครบถวนภายใน๖๐วันกอนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ
หมายเหตุ :

๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคํา
ขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด

70. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความครบถวน

1 วัน กองชาง -
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

2) การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ
ปลอดภัย - เอกสาร
หลักฐานประกอบโดยมี
ระยะเวลาพิจารณาดังนี้ -
กรณีย่ืนเรื่องในเดือน
พฤศจิกายนใชระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณีย่ืน
เรื่องในเดือนธันวาคมใช
ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน

42 ถึง 72 วัน กองชาง -

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองชาง -

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 ถึง 75 วัน

71. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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72. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

0 1 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอตออายุ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
(แบบธพ.น. ๓)

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลง
นาม)

2) สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ

สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

3) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท
ที่๓

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

73. คาธรรมเนียม
1. คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3
คาธรรมเนียม 200 บาท
หมายเหตุ -
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2. คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ
วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามัน
เชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
คาธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

74. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

75. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบธพ.น. ๓เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖
2) สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูล
สําหรับประชาชน

76. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย ขจรชัยผดุงศุภไลย
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคําสั่ง
รับคําขอรับใบอนุญาต)
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

77. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับ
ใบอนุญาต)

78. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
79. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
80. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
81. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

82. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
83. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
84. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
85. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0
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86. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
(ระยะที่๑ : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 10:13

87. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท 0 7576 4101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

88. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภทก, ข, คลักษณะที่สองและจลักษณะที่สองตองย่ืน

ขออนุญาตและตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ํามันไดซึ่ง
- สถานีบริการน้ํามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกซึ่งต้ังอยูในพื้นที่ที่

ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนไมนอย
กวา๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนไม
นอยกวา๑๐เมตรและเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพื้นดิน

- สถานีบริการน้ํามันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกซึ่งต้ังอยูในพื้นที่ที่
ติดเขตถนนสาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา๑๒เมตรหรือ
ติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา๑๐เมตรและ
เก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพื้นดิน

- สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกที่เก็บ
น้ํามันที่มีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินและจะเก็บน้ํามันที่มีปริมาณไมเกิน๕,๐๐๐ลิตรไว
ในถังเก็บน้ํามันใตพื้นดินอีกดวยก็ไดการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปาน
กลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น

- สถานีบริการน้ํามันประเภทจลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันที่มีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐
ลิตรขึ้นไปไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินถังเก็บน้ํามันใตพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดต้ังภายในโปะเหล็กเพื่อใหบริการแก
เรือการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดต้ังภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิด
ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น
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๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมาย
วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน

๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามัน
เชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอ

และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืน
คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด

89. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความครบถวน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่กําหนด
และสงเรื่องใหสํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

1 วัน กองชาง -
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2) การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ
- เอกสารหลักฐานประกอบ
คําขอ
- ตรวจสอบสถานที่เบ้ืองตน
- แผนผังโดยสังเขป
- แผนผังบริเวณ
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบทอน้ํามันระบบ
ทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ํา
เสียหรือแยกน้ําปนเปอน
น้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย
- แบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแต
กรณี
- รายการคํานวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เก่ียวของ

42 วัน กองชาง -

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในหนังสือแจงผล
การพิจารณา

2 วัน กองชาง -

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

90. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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91. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล /
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอรับ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
(แบบธพ.น. ๑)

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลง
นาม)

2) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ผูรับมอบอํานาจ ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

3)

สําเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชที่ดิน
เชนโฉนดที่ดิน /
น.ส.๓ / น.ส.๓ก
/ ส.ค.๑เปนตน

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

4)

สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิ
ใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอม
ใหใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอม
จากหนวยงานที่
มีหนาที่ดูแลและ
รับผิดชอบที่ดิน
ดังกลาว

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

5) สําเนาหนังสือ
แจงการ
ตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวา
ดวยการผังเมือง

กรมโยธาธิการและ
ผังเมือง

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

6) แผนผัง
โดยสังเขป
แผนผังบริเวณ
และแบบกอสราง

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ระบบความ
ปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ํามัน
ระบบทอดับเพลิง
ระบบบําบัดน้ํา
เสียหรือแยกน้ํา
ปนเปอนน้ํามัน
ระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟาระบบ
ปองกันอันตราย
จากฟาผาและสิ่ง
ปลูกสรางอ่ืน
แลวแตกรณี

7) รายการคํานวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงและ
ระบบที่เก่ียวของ

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

8) หนังสือรับรอง
ของวิศวกรพรอม
สําเนา
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองที่
ใบอนุญาต)

9) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ

- 0 1 ชุด (ใหนํามาย่ืนกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต /
รับรองสําเนา
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

อนุญาตทําทาง
เชื่อมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสวนบุคคล
หรือสําเนา
หนังสืออนุญาต
พรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ํา

ถูกตองทุกหนา)

10) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท
ที่๓

- 0 1 ชุด (ใหนํามาย่ืนกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต /
รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

11) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -
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92. คาธรรมเนียม
1) ไมมี

คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

93. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

94. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบธพ.น. ๑เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖
2) สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูล
สําหรับประชาชน

95. หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 17/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย ขจรชัยผดุงศุภไลย
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต)
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

96. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
97. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
98. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
99. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
100. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

101. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
102. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
103. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับ

การ
แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน

104. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
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จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0
105. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน

(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 12/05/2015 10:39
106. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท 0 75764 101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา๑๕.๓๐น.)

107. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทําไดก็ตอเมื่อผูขอรับใบอนุญาตไดดําเนินการกอสรางสถาน

ประกอบการแลวเสร็จถูกตองตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวของกําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ํามันระบบ
ทอน้ํามันและอุปกรณระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับอัคคีภัยครบถวนถูกตองแลว

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมาย
วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน

๓. การกอสรางผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัยตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคํา

ขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการ
แกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน
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๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอม
ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด

108. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับหนังสือหรือคํา
ขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่
กําหนดและสงเรื่องใหสํานัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน

1 วัน กองชาง -

2) การพิจารณา เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ
- สถานที่และสิ่งกอสราง
- ผลการทดสอบถังเก็บ
น้ํามันระบบทอน้ํามันและ
อุปกรณระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา
ระบบปองกันและระงับ
อัคคีภัย
- เอกสารหลักฐานประกอบ

27 วัน กองชาง -

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน กองชาง -
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

109. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

110. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) ผลการทดสอบ
ถังเก็บน้ํามัน
ระบบทอน้ํามัน
และอุปกรณ
ระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตราย
จากฟาผาระบบ
ปองกันและระงับ
อัคคีภัย

- 1 0 ชุด -

2) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําทาง
เชื่อมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ถนนสวนบุคคล
หรือสําเนา
หนังสืออนุญาต
พรอมดวยสําเนา
แผนผังที่ไดรับ
อนุญาตทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ํา

3) สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภท
ที่๓

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

111. คาธรรมเนียม
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3

คาธรรมเนียม 200 บาท
หมายเหตุ -

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการ
และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ.
2556
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คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

112. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

113. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1. แบบธพ.น. ๒เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖
2) สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูล
สําหรับประชาชน

114.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 17/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย ขจรชัยผดุงศุภไลย
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง  ฝายจัดเก็บรายได  องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย

115. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

116.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคา
117. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
118. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน
119. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1.กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
3. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมาย
วาดวยทะเบียนพาณิชย
4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552
7. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน
พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ.
2555
9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย
และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย
10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
11.ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549
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120. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
121. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
122. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที
123. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

124. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 01
125. ชองทางการใหบริการ

1. สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
(ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

126. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวนโหลด
จาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม
สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด
ในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผู ไดรับมอบอํานาจจะลงนาม
บันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
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127. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล

30 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม

5 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจาหนาที่บันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียม
ใบสําคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร

15 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยให
ผูย่ืนคําขอ

10 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที

128. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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129. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบ
บทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ฉบับ -

2) หนังสือใหความ
ยินยอมใหใช
สถานที่ต้ัง
สํานักงานแหง
ใหญโดยให
เจาของรานหรือ
เจาของ
กรรมสิทธิ์ลงนาม
และใหมีพยานลง
ชื่อรับรองอยาง
นอย 1 คน

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน )

3) สําเนาทะเบียน
บานที่แสดงให
เห็นวาผูใหความ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน )
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ยินยอมเปนเจา
บานหรือสําเนา
สัญญาเชาโดยมี
ผูใหความ
ยินยอมเปนผูเชา
หรือเอกสารสิทธิ์
อยางอ่ืนที่ผูเปน
เจาของ
กรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความ
ยินยอมพรอมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกตอง

4) แผนที่แสดง
สถานที่ซึ่งใช
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที่
สําคัญบริเวณ
ใกลเคียง
โดยสังเขปพรอม
ลงนามรับรอง
เอกสาร

- 1 0 ฉบับ -

5) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

6) สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ผูรับมอบอํานาจ
(ถามี) พรอมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกตอง

7) สําเนาหนังสือ
อนุญาตหรือ
หนังสือรับรองให
เปนผูจําหนาย
หรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจาก
เจาของลิขสิทธิ์
ของสินคาที่ขาย
หรือใหเชาหรือ
สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวล
รัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อ
ขายจาก
ตางประเทศ
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือให
เชาแผนซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน
แผนวีดิทัศนดีวีดี
หรือแผนวีดีทัศน
ระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เก่ียวกับ
การบันเทิง)

8) หนังสือชี้แจง
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทุนและ
หลักฐานแสดง
จํานวนเงินทุน

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิจการคาอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับดวยอัญ
มณี)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

หรืออาจมาพบ
เจาหนาที่เพื่อทํา
บันทึกถอยคํา
เก่ียวกับ
ขอเท็จจริงของ
แหลงที่มาของ
เงินทุนพรอม
แสดงหลักฐาน
แสดงจํานวน
เงินทุนก็ได

130. คาธรรมเนียม
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ)

คาธรรมเนียม50 บาท
หมายเหตุ -

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
คาธรรมเนียม30 บาท
หมายเหตุ -

131. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
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132. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ
ประชาชน

133.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul
อนุมัติโดย Samruay Daengduang
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT
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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง ฝายจัดเก็ยรายได องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย

134. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ.
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

135.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคา
136. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
137. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน
138. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
2. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมาย
วาดวยทะเบียนพาณิชย
3. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
4. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552
6. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน
พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553
7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ .ศ.
2555
8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย
และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย
9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549
10. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย
และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ

139. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
140. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
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141. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที

142. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

143. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 05
144. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวตําบลนาทราย (กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได ) หมูที่ 1

ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท : 0 75764 101 ตอ 3 หรือ 0 75764 101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

145. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆที่ไดจดทะเบียนไวจะตองย่ืนคํา

ขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับต้ังแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ (มาตรา 13)
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็

ได
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th
หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม
สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด
ในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนาม
บันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล

30 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม

5 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน
/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร

15 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผูย่ืนคํา
ขอ

10 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที

146. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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147. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตร
ประจําตัวของผู
ประกอบพาณิชย
กิจพรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียน
บานของผู
ประกอบพาณิชย
กิจพรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบ
บทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ฉบับ -

2) (ตนฉบับ)
หนังสือใหความ
ยินยอมใหใช
สถานที่ต้ัง
สํานักงานแหง
ใหญโดยให
เจาของรานหรือ
เจาของ

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน )
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กรรมสิทธิ์ลงนาม
และใหมีพยานลง
ชื่อรับรองอยาง
นอย 1 คน

3) สําเนาทะเบียน
บานที่แสดงให
เห็นวาผูใหความ
ยินยอมเปนเจา
บานหรือสําเนา
สัญญาเชาโดยมี
ผูใหความ
ยินยอมเปนผูเชา
หรือเอกสารสิทธิ์
อยางอ่ืนที่ผูเปน
เจาของ
กรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความ
ยินยอมพรอมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกตอง

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูประกอบ
พาณิชยกิจมิได
เปนเจาบาน)

4) แผนที่แสดง
สถานที่ซึ่งใช
ประกอบพาณิชย
กิจและสถานที่
สําคัญบริเวณ
ใกลเคียง
โดยสังเขปพรอม
ลงนามรับรอง
เอกสาร

- 1 0 ฉบับ -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

5) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

6) สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผูรับมอบอํานาจ
(ถามี) พรอมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกตอง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

7) ใบทะเบียน
พาณิชย (ฉบับ
จริง)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ฉบับ -

148. คาธรรมเนียม
1) คาธรรมเนียม (คร้ังละ)

คาธรรมเนียม 20 บาท
หมายเหตุ -

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
คาธรรมเนียม30 บาท
หมายเหตุ -
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149. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

150. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ
ประชาชน

151.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul
อนุมัติโดย Samruay Daengduang
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT
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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ.
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย

152. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

153.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกิจการคา
154. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
155. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน
156. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549
2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ.
2555
3. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552
4. ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน
พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553
5. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย
และเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย
7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและ
เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ

8) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา
ดวยทะเบียนพาณิชย

9) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499

10) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
11) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499
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157. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
158. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
159. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที
160. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

161. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 09
162. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1

ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
โทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 3 หรือ โทรสาร 0 -7576 4101 ตอ 5
(ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงที่มีที่ต้ังอยูในพื้นที่ตําบลนาทราย)
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

163. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเชน

ขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวนบริษัท
ใหย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วันนับต้ังแตวันเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญ
เปนตนใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทน
ผูประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบเอกสาร
หลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมาย่ืนคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคําสั่งศาลเปนตน

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืน
แทนก็ได
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4.ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการ
ในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน
โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ
เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตอง
ย่ืนเพิ่มเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึก
ดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนา มบันทึก
ดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผู ย่ืนคําขอหรือผู ไดรับมอบอํานาจไว เปนหลักฐาน

164. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจงผล

30 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่การเงินรับชําระ
คาธรรมเนียม

5 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน
/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขา
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ
การจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร

15 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใหผูย่ืนคํา
ขอ

10 นาที กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที
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165. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

166. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตร
ประจําตัวของผู
ประกอบพาณิชย
กิจหรือทายาทที่
ย่ืนคําขอแทน
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) คําขอจดทะเบียน
พาณิชย (แบ
บทพ.)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ฉบับ -

2) ใบทะเบียน
พาณิชย (ฉบับ
จริง)

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

1 0 ฉบับ -

3) สําเนาใบมรณ
บัตรของผู
ประกอบพาณิชย
กิจ (กรณีถึงแก
กรรม) โดยให

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ทายาทที่ย่ืนคํา
ขอเปนผูลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง

4) สําเนาหลักฐาน
แสดงความเปน
ทายาทของผูลง
ชื่อแทนผู
ประกอบพาณิชย
กิจซึ่งถึงแกกรรม
พรอมลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

5) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท

- 1 0 ฉบับ -

6) สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผูรับมอบอํานาจ
(ถามี) พรอมลง
นามรับรอง
สําเนาถูกตอง

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

167. คาธรรมเนียม
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คร้ังละ)

คาธรรมเนียม 20 บาท
หมายเหตุ -
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2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
คาธรรมเนียม 30 บาท
หมายเหตุ -

168. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1 ตําบล
นาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

169. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ
ประชาชน

170.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul
อนุมัติโดย Samruay Daengduang
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

171. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21
172.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
173. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
174. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
175. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

176. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
177. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
178. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน
179. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

180. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21
21/05/2558 14:43

181. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท 0 7576 4101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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182. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่
ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ
จําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี

183. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนคําขออนุญาตกอสราง
อาคารพรอมเอกสาร

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร)

2) การพิจารณา ย่ืนคําขออนุญาตกอสราง
อาคารพรอมเอกสาร

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร
(น.1)

35 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

184. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

185. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบคําขอ
อนุญาตกอสราง

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

อาคาร (แบบข.
1)

2) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา
กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
ใหกอสราง
อาคารในที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

3) ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
(สวนขยาย)
พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดิน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

แนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม)

4) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป๓๐บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล)

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

6) หนังสือยินยอม
ใหชิดเขตที่ดิน
ตางเจาของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

(กรณีกอสราง
อาคารชิดเขต
ที่ดิน)

7) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

8) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

9) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10
(พ.ศ.2528)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

10) รายการคํานวณ
โครงสรางแผน
ปกระบุชื่อ
เจาของอาคารชื่อ
อาคารสถานที่
กอสรางชื่อ
คุณวุฒิที่อยูของ
วิศวกรผูคํานวณ
พรอมลงนามทุก
แผน (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารที่กอสราง
ดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

สวนใหญ) กรณี
อาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมี
การคํานวณให
อาคารสามารถ
รับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหว
ไดตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ตานทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว
พ.ศ. 2540 ตอง
แสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการ
ออกแบบ
โครงสราง
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11) กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาที่
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527
เชนใชคา fc >
65 ksc. หรือคา
fc’> 173.3 ksc.
ใหแนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่
เชื่อถือไดวิศวกร
ผูคํานวณและผู
ขออนุญาตลง
นาม

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

12) กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 48 พ.ศ. 2540
ตองมีระยะของ
คอนกรีตที่หุม
เหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุม
เหล็กไมนอยกวา
ที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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จากสถาบันที่
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต

13) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

14) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีอาคารที่
ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

15) แบบแปลนและ - 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน



79

รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ.
2535)

เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

16) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

17) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ไฟฟา

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

18) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)
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19) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําทิ้ง

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

20) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

21) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

186. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522
คาธรรมเนียม
- คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 20 บาท
หมายเหตุ -
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187. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

188. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

189.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

190. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21
191.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
192. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
193. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
194. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
195. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
196. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
197. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน
198. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

199. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21
21/05/2558 15:21

200. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท 0 75764 101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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201. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่
ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ
จําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี

202. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนความประสงคดัดแปลง
อาคารพรอมเอกสาร

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขอ
อนุญาตดัดแปลง
อาคาร)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขอ
อนุญาตดัดแปลง
อาคาร)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขอ
อนุญาตดัดแปลง
อาคาร)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ

4) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร
(น.1)

35 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขอ
อนุญาตดัดแปลง
อาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

203. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

204. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบคําขอ
อนุญาตกอสราง
อาคาร (แบบข.
1)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

2) ใบอนุญาต
กอสรางอาคาร
เดิมที่ไดรับ
อนุญาตหรือใบ
รับแจง

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

3) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา
กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
ใหกอสราง
อาคารในที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

4) ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
(สวนขยาย)
พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม)

5) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

6) บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)



87

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล)

7) หนังสือยินยอม
ใหชิดเขตที่ดิน
ตางเจาของ
(กรณีกอสราง
อาคารชิดเขต
ที่ดิน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

8) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

9) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม)

10) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10
(พ.ศ.2528)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

11) รายการคํานวณ
โครงสรางแผน
ปกระบุชื่อ
เจาของอาคารชื่อ
อาคารสถานที่
กอสรางชื่อ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

คุณวุฒิที่อยูของ
วิศวกรผูคํานวณ
พรอมลงนามทุก
แผน (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารที่กอสราง
ดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณี
อาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมี
การคํานวณให
อาคารสามารถ
รับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหว
ไดตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ตานทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

พ.ศ. 2550 ตอง
แสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการ
ออกแบบ
โครงสราง

12) กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาที่
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527
เชนใชคา fc >
65 ksc. หรือคา
fc’> 173.3 ksc.
ใหแนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่
เชื่อถือไดวิศวกร
ผูคํานวณและผู
ขออนุญาตลง
นาม

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

13) กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 48 พ.ศ. 2540
ตองมีระยะของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

คอนกรีตที่หุม
เหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุม
เหล็กไมนอยกวา
ที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต

14) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

15) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีอาคารที่
ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน)

16) แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ.
2535)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

17) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

18) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ไฟฟา

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

19) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม

- 1 1 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

20) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําทิ้ง

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

21) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)

22) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ)
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205. คาธรรมเนียม
เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522
คาธรรมเนียม
- คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 10 บาท
หมายเหตุ -

206. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

207. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

208.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

209. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22
210.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
211. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
212. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
213. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

214. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
215. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
216. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน
217. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

218. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22
21/05/2558 15:48

219. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -



96

220. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร

และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา๒เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินซึ่งเจา
พนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวย เหตุผลใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาต
หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วันแต
ตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ได
ขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี

221. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนขออนุญาตรื้อถอน
อาคารพรอมเอกสาร

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร
(น.1)

35 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

222. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

223. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบคําขอ
อนุญาตรื้อถอน
อาคาร (แบบข.
1)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

2) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
ผูออกแบบ
ขั้นตอนวิธีการ
และสิ่งปองกัน
วัสดุรวงหลนใน
การรื้อถอน
อาคาร (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู
ในประเภทเปน
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

3) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา
กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

เจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
ใหรื้อถอนอาคาร
ในที่ดิน

4) ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
(สวนขยาย)
พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

5) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ

6) บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล)

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)

7) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ
บัตรประชาชน
และสําเนา

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ทะเบียนของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของอาคาร
(กรณีเจาของ
อาคารเปนนิติ
บุคคล)

8) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณีที่
เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

9) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

(กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม)

10) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10
(พ.ศ.2528)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และควบคุมงาน)

224. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522
- คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 10 บาท
หมายเหตุ -
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225. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

226. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

227.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK



104

คูมือสําหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

228. ชื่อกระบวนงาน:การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
229.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
230. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
231. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
232. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

233. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
234. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
235. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน
236. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

237. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558
15:00

238. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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239. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน

ตามมาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู
แจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ
สั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วัน
นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงาน
ทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ
คํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือ
ขอบัญญัติทองถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวง
ใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว

240. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจงกอสรางอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ

4) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูย่ืนแจงทราบ

35 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
กอสรางอาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

241. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

242. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบการแจง
กอสรางอาคาร
ตามที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
กําหนดและ
กรอกขอความให
ครบถวน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร)

2) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา
กรณีผูแจงไมใช
เจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
ใหกอสราง
อาคารในที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร)

3) ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
(สวนขยาย)
พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม)

4) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร)

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน
(กรณีเจาของ

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ที่ดินเปนนิติ
บุคคล)

6) หนังสือยินยอม
ใหชิดเขตที่ดิน
ตางเจาของ
(กรณีกอสราง
อาคารชิดเขต
ที่ดิน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสราง
อาคาร)

7) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

8) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

9) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีอาคารที่
ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน)

10) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

11) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10
(พ.ศ.2528)

12) รายการคํานวณ
โครงสรางแผน
ปกระบุชื่อ
เจาของอาคารชื่อ
อาคารสถานที่
กอสรางชื่อ
คุณวุฒิที่อยูของ
วิศวกรผูคํานวณ
พรอมลงนามทุก
แผน (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารที่กอสราง
ดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณี
อาคารบาง
ประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมี
การคํานวณให
อาคารสามารถ
รับ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหว
ไดตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ตานทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว
พ.ศ. 2550 ตอง
แสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการ
ออกแบบ
โครงสราง

13) กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาที่
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527
เชนใชคา fc >
65 ksc. หรือคา
fc’> 173.3 ksc.
ใหแนบเอกสาร
แสดงผลการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่
เชื่อถือไดวิศวกร
ผูคํานวณและผู
ขออนุญาตลง
นาม

14) กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 48 พ.ศ. 2540
ตองมีระยะของ
คอนกรีตที่หุม
เหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุม
เหล็กไมนอยกวา
ที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

15) แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคารตาม

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ.
2535)

ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

16) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

17) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ไฟฟา (ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

18) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

19) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําทิ้ง
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

20) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดับ
วุฒิวิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

21) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต (ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))
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243. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522
- คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตกอสราง 20 บาท
หมายเหตุ -

244. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

245. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

246.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

247. ชื่อกระบวนงาน:การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
248.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
249. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
250. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
251. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

252. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
253. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
254. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน
255. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

256. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558
15:36

257. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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258. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานท

องถ่ินตามมาตรา๓๙ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบใน
ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา๓๙ทวิใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน๗วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและ
ภายใน๑๒๐วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ไดแจงไวถา
เจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา๓๙ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวง
หรือขอบัญญัติทองถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอ
ทักทวงใหผูแจงตามมาตรา๓๙ทวิทราบโดยเร็ว

259. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจงดัดแปลงอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ

4) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจงผูย่ืนแจงทราบ

35 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน

260. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

261. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบการแจง
ดัดแปลงอาคาร
ตามที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
กําหนดและ
กรอกขอความให
ครบถวน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)

2) ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจง
กอสรางอาคาร
เดิมที่ไดรับ
อนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)

3) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา
กรณีผูแจงไมใช
เจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
ใหกอสราง
อาคารในที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)

4) ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
(สวนขยาย)
พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม)

5) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)

6) บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล)

7) หนังสือยินยอม
ใหชิดเขตที่ดิน
ตางเจาของ
(กรณีกอสราง
อาคารชิดเขต
ที่ดิน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลง
อาคาร)

8) หนังสือรับรอง
ของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

9) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

10) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีอาคารที่
ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

11) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู
ควบคุมการ
กอสรางพรอม
สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมี
สถาปนิกควบคุม
งาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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12) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10
(พ.ศ.2528)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

13) รายการคํานวณ
โครงสรางแผน
ปกระบุชื่อ
เจาของอาคารชื่อ
อาคารสถานที่
กอสรางชื่อ
คุณวุฒิที่อยูของ
วิศวกรผูคํานวณ
พรอมลงนามทุก
แผน (กรณี
อาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษ
อาคารที่กอสราง
ดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณี
อาคารบาง

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ประเภทที่ต้ังอยู
ในบริเวณที่ตองมี
การคํานวณให
อาคารสามารถ
รับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหว
ไดตาม
กฎกระทรวง
กําหนดการรับ
น้ําหนักความ
ตานทานความ
คงทนของอาคาร
และพื้นดินที่
รองรับอาคารใน
การตานทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว
พ.ศ. 2550 ตอง
แสดง
รายละเอียดการ
คํานวณการ
ออกแบบ
โครงสราง

14) กรณีใชหนวยแรง
เกินกวาคาที่
กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527
เชนใชคา fc >
65 ksc. หรือคา

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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fc’> 173.3 ksc.
ใหแนบเอกสาร
แสดงผลการ
ทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่
เชื่อถือไดวิศวกร
ผูคํานวณและผู
ขออนุญาตลง
นาม

15) กรณีอาคารที่เขา
ขายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 48 พ.ศ. 2540
ตองมีระยะของ
คอนกรีตที่หุม
เหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุม
เหล็กไมนอยกวา
ที่กําหนดใน
กฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่
เชื่อถือได
ประกอบการขอ
อนุญาต

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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16) แบบแปลนและ
รายการคํานวณ
งานระบบของ
อาคารตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ.
2535)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

17) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

18) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ไฟฟา (ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

19) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))
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(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

20) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและ
การระบายน้ําทิ้ง
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

21) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดับ
วุฒิวิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

22) หนังสือรับรอง
ของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกร
ผูออกแบบระบบ
ลิฟต (ระดับวุฒิ
วิศวกร)

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองย่ืน
เพิ่มเติมสําหรับ
กรณีเปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาด
ใหญพิเศษ
(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ))

262. คาธรรมเนียม
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1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522
คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

263. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

264. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

265.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

266. ชื่อกระบวนงาน:การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
267.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
268. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
269. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
270. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

271. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
272. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
273. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15วัน
274. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

275. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558
15:57

276. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคกรบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -



131

277. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของ

อาคารและอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา 2เมตรโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพน  ักงานทองถ่ินตามมาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงาน

ทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับ
แจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรื อไมครบถวน
ตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวน
ภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับ
แตวันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการรื้อถอนอาคารที่ไดแจงไวแผนผัง
บริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตาม
บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว
278. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจงรื้อถอนอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการรื้อถอน
อาคาร)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นในพืน้ที่
ที่จะดําเนิน
การรื้อถอน
อาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน

279. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว



132

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

280. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบการแจงรื้อ
ถอนอาคาร
ตามที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
กําหนดและ
กรอกขอความให
ครบถวน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร)

2) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบ
ขั้นตอนและสิ่ง
ปองกันวัสดุหลน
ในการรื้อถอน
อาคาร (กรณี
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ควบคุม)
3) โฉนดที่ดินน.ส.3

หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา
กรณีผูขอ
อนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตอง
มีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
ใหรื้อถอนอาคาร
ในที่ดิน

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร)

4) ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับ
ตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
(สวนขยาย)
พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณี

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม)

5) กรณีที่มีการมอบ
อํานาจตองมี
หนังสือมอบ
อํานาจติดอากร
แสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทาง
ของผูมอบและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร)

6) บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน
(กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติ
บุคคล)

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร)

7) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบพรอม
สําเนา

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(ระดับวุฒิ
วิศวกร)

8) หนังสือยินยอม
เปนผูควบคุมงาน
ของวิศวกรผู
ควบคุมการรื้อ
ถอนพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีอาคารที่
ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน)

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)

9) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลนที่มี
ลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจงและ
คุณวุฒิที่อยูของ
สถาปนิกและ
วิศวกร
ผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 10

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

(พ.ศ.2528)

281. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.

2522
- คาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต รื้อถอน อาคาร  ฉบับละ 10 บาท
หมายเหตุ -

282. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

283. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน
284.หมายเหตุ

-วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

285. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร
286.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
287. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
288. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
289. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

290. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
291. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
292. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5 วัน
293. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

294. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนยายอาคาร 21/05/2558 17:06

295. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย  อําเภอเมือง

จังหวัดนคศรีธรรมราช 80280/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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296. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใช
ไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดย่ืนคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมอนุญาตให
ตออายุใบอนุญาตนั้น

297. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนขอตออายุใบอนุญาต
พรอมเอกสาร

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอตออายุ
ใบอนุญาต

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตวาถึง
ขั้นตอนใดและแจงใหผุขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบ
(น.1)

2 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วัน

298. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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299. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบคําขอตอ
อายุใบอนุญาต
กอสรางอาคาร
ดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคาร
เคลื่อนยาย
อาคารดัดแปลง
หรือใชที่จอดรถที่
กลับรถและ
ทางเขาออกของ
รถเพื่อการย่ืน
(แบบข. 5)

- 1 0 ชุด -

2) สําเนา
ใบอนุญาต
กอสรางดัดแปลง
รื้อถอนหรือ
เคลื่อนยาย
อาคารแลวแต

- 0 1 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กรณี
3) หนังสือแสดง

ความยินยอม
ของผูควบคุมงาน
(แบบน. 4) (กรณี
ที่เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด -

4) หนังสือแสดง
ความยินยอม
ของผูควบคุมงาน
(แบบน. 4) (กรณี
ที่เปนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด -

300. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.

2522
- คาธรรมเนียมในการตอไปอนุญาต 10 บาท
หมายเหตุ -
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301. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

302. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ
ประชาชน

303.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

304. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32
305.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
306. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
307. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
308. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
309. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
310. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
311. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15วัน
312. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

313. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32

314. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
โทรศัพท 0 7576 4101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ –
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315. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
เ ม่ื อผู  ไ ด รั บ ใบอนุญาตให  ก อสร  า งดั ดแปลงหรือ เคลื่ อนย ายอาคารประเภทควบ คุมการใช  หรื อผู แจ  ง

ตามมาตรา 39 ทว3ิ ดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบ อาคารท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
กําหนดเพ่ือทําการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้น เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง

ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดทําการตรวจสอบแลวเห็นว าการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร นั้นเปนไปโดยถูกตอง
ตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตาม

มาตรา39ทวิเพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา39 ทวิได

316. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจงและเสีย
คาธรรมเนียม

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา
32)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบนัดวันตรวจ

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา
32)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
อาคารที่กอสรางแลวเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ
ใบน.1

กอสรางดัดแปลง
หรือเคลื่อนยาย
อาคารตามมาตรา
32)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน

317. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

318. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบคําขอ
ใบรับรองการ
กอสรางอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนยาย
อาคาร (แบบข.
๖)

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2) ใบอนุญาต
กอสรางอาคาร
เดิมที่ไดรับ
อนุญาตหรือใบ
รับแจง

- 1 0 ชุด -

3) หนังสือแสดง
ความยินยอม
จากเจาของ
อาคาร (กรณีผู
ครอบครอง
อาคารเปนผูขอ
อนุญาต)

- 1 0 ชุด -

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
อาคาร (เฉพาะ
กรณีที่อาคารที่
ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช
ไดรับใบรับรอง
หรือไดรับ
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
อาคารมาแลว)

- 1 0 ชุด -

5) หนังสือรับรอง
ของผูควบคุมงาน
รับรองวาได
ควบคุมงาน
เปนไปโดย

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ถูกตองตามที่
ไดรับใบอนุญาต

319. คาธรรมเนียม
1เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม อาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒
คาธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

320. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

321. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน
322.หมายเหตุ

-วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

323. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33
324.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
325. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
326. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
327. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

328. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
329. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
330. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 25วัน
331. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

332. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33
21/05/2558 16:40

333. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช 80280
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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334. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใช

อาคารดังกลาวเพื่อกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับกิจการ
หนึ่งหระสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน
หรือไดแจงเจาพนักงานทองถ่ินทราบแลว
335. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนขออนุญาตเปลี่ยนการใช
อาคารพรอมเอกสาร

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต

5 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร)

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ

7 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร
)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต
(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช
อาคาร (น.5)

12 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วัน

336. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

337. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แบบคําขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร
(แบบข. 3)

- 1 0 ชุด -
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2) สําเนาหรือ
ภาพถายเอกสาร
แสดงการเปน
เจาของอาคาร
หรือผูครอบครอง
อาคาร

- 0 1 ชุด -

3) หนังสือแสดง
ความยินยอม
จากเจาของ
อาคาร (กรณีผู
ครอบครอง
อาคารเปนผูขอ
อนุญาต)

- 1 0 ชุด -

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
อาคาร (เฉพาะ
กรณีที่อาคารที่
ขออนุญาต
เปลี่ยนการใช
ไดรับใบรับรอง
หรือไดรับ
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
อาคารมาแลว)

- 1 0 ชุด -

5) แผนผังบริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน

- 5 0 ชุด -
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6) รายการคํานวณ
โครงสรางพรอม
ลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของ
วิศวกรผูออก
แบบ (เฉพาะ
กรณีที่การ
เปลี่ยนแปลงการ
ใชอาคารทําใหมี
การเปลี่ยนแปลง
น้ําหนักบรรทุก
บนพื้นอาคาร
มากขึ้นกวาที่
ไดรับอนุญาตไว
เดิม

- 1 0 ชุด -

7) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณพรอม
สําเนาหรือ
ภาพถาย
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
(กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูใน
ประเภทเปน
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม)

- 1 0 ชุด -
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338. คาธรรมเนียม
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522
คาธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ -

339. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

340. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

341.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK



153

คูมือสําหรับประชาชน: การแจงขุดดิน
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

342. ชื่อกระบวนงาน:การแจงขุดดิน
343.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
344. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
345. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
346. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

347. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
348. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
349. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน
350. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

351. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงขุดดิน 21/05/2558 13:55
352. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธณรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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353. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้

1.1 การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ
ไดแก

1) เทศบาล
2) กรุงเทพมหานคร
3) เมืองพัทยา
4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา
5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)
1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทํา

การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือ
พื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําที่ขัด
หรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพื่อ
เปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงให
แกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงให
แกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่
กํ า หน ด ให เ จ า พ นั ก ง า นท อ ง ถ่ิ น ออ กใ บ รับ แ จ ง ให แ ก ผู แจ ง ภ า ย ใน 3วั น นับ แ ต วั นที่ ไ ด รั บ แจ ง ที่ ถู กต อ ง
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุด
ดินตามที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน 5 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุด
ดินตามที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล

1 วัน - (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน)

ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง)

สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน)

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ
รับแจงและแจงใหผูแจงมา
รับใบรับแจง

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดิน)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน

354. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

355. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา)

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ฉบับ ((กรณีนิติบุคคล))

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แผนผังบริเวณที่
ประสงคจะ
ดําเนินการขุดดิน

- 1 0 ชุด -

2) แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณขางเคียง

- 1 0 ชุด -

3) แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน

- 1 0 ชุด -

4) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคารใน
ที่ดิน)

5) หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให
บุคคลอ่ืนย่ืนแจง
การขุดดิน

- 1 0 ชุด -

6) หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
กรณีที่ดินบุคคล
อ่ืน

- 1 0 ชุด -

7) รายการคํานวณ
(วิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณการขุด
ดินที่มีความลึก

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

จากระดับพื้นดิน
เกิน๓เมตรหรือ
พื้นที่ปากบอดิน
เกิน 10,000
ตารางเมตรตอง
เปนผูไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาไมตํ่ากวา
ระดับสามัญ
วิศวกรกรณีการ
ขุดดินที่มีความ
ลึกเกินสูง 20
เมตรวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปน
ผูไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร)

8) รายละเอียดการ
ติดต้ังอุปกรณ
สําหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 20 เมตร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

9) ชื่อผูควบคุมงาน
(กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 3 เมตร
หรือมีพื้นที่ปาก
บอดินเกิน
10,000 ตาราง
เมตรหรือมีความ
ลึกหรือมีพื้นที่
ตามที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
ประกาศกําหนด
ผูควบคุมงาน
ตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธา)

- 1 0 ชุด -

356. คาธรรมเนียม
- คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดิน ฉบับละ 500 บาท
- คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร หนาละ 1 บาท
หมายเหตุ -

357. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอ

เมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช
หมายเหตุ
(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
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2. ทางโทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย กองชาง หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข องคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 7576 4101 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของ ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

358. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

359.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ชัยธัชกัณฐวิจิตร
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงถมดิน
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

360. ชื่อกระบวนงาน:การแจงถมดิน
361.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง
362. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
363. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
364. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

365. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
366. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
367. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน
368. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

369. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงถมดิน 21/05/2558 14:26
370. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -
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371. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังน้ี

1.1 การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใชบังคับไดแก

1) เทศบาล
2) กรุงเทพมหานคร
3) เมืองพัทยา
4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน

ราชกิจจานุเบกษา
5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถ่ินซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)
1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000
ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไม
เปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

2. การพิจารณารับแจงการถมดิน
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7

วันนับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแต
วันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจ
ออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ
แจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง

3.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการถม
ดินตามที่กําหนดใหเจา

พนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน

พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน)

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง)

5 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน

พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน)

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบ
รับแจงและแจงใหผูแจงมา

รับใบรับแจง

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน

พื้นที่ที่จะ
ดําเนินการถมดิน)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน

372. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

373. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 0 1 ชุด -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) แผนผังบริเวณที่
ประสงคจะ
ดําเนินการถมดิน

- 1 0 ชุด -

2) แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณขางเคียง

- 1 0 ชุด -

3) แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน

- 1 0 ชุด -

4) โฉนดที่ดินน.ส.3
หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุก
หนาพรอม
เจาของที่ดินลง
นามรับรอง
สําเนาทุกหนา

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของที่ดิน
ตองมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจาของที่ดินให
กอสรางอาคารใน
ที่ดิน)

5) หนังสือมอบ
อํานาจกรณีให
บุคคลอ่ืนย่ืนแจง
การถมดิน

- 1 0 ชุด -

6) หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
กรณีที่ดินบุคคล
อ่ืน

- 1 0 ชุด -

7) รายการคํานวณ
(กรณีการถมดิน
ที่มีพื้นที่ของเนิน
ดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน

- 1 0 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ต้ังแต 2 เมตรขึ้น
ไปวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปน
ผูไดรับ
ใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาไมตํ่ากวา
ระดับสามัญ
วิศวกรกรณีพื้นที่
เกิน 2,000
ตารางเมตรและ
มีความสูงของ
เนินดินเกิน 5
เมตรวิศวกร
ผูออกแบบและ
คํานวณตองเปน
ผูไดรับ
ใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

8) ชื่อผูควบคุมงาน
(กรณีการถมดิน
ที่มีพื้นที่ของเนิน
ดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ต้ังแต 2 เมตรขึ้น
ไปตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธา)

- 1 0 ชุด -

9) ชื่อและที่อยูของผู
แจงการถมดิน

- 1 0 ชุด -

374. คาธรรมเนียม
1) คาธรรมเนียมตอ ฉบับละ 500 บาท

หมายเหตุ -
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375. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย กองชาง หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง

นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ของ องคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 7576 4101 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

376. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

377.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อภิชาติ. วงษา
อนุมัติโดย สินิทธิ์บุญสิทธิ์
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

378. ชื่อกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส
379.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม
380. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
381. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
382. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ .ศ.
2548

383. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
384. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
385. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
386. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

387. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 22/05/2558
16:47

388. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสวัสดิการสังคมและสังคม

สงเคราะห) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ (ยกเวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ

389. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

พ.ศ. ๒๕๔๘กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหย่ืน
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คําขอตอผูบริหารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได

หลักเกณฑ
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้
1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือผูที่ อยู
อาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน

วิธีการ
1. ผูปวยเอดสย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณที่ทําการองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจากความ

เดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ
3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปย่ืนความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม

390. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อํานาจย่ืนคําขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

45 นาที สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา : 45
นาที (ระบุ
ระยะเวลาจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย
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2) การพิจารณา ออกใบนัดหมายตรวจ
สภาพความเปนอยูและ

คุณสมบัติ

15 นาที สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา : 15
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

3) การพิจารณา ตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัติของผูที่

ประสงครับการสงเคราะห

3 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา : ไม
เกิน 3 วันนับจาก
ไดรับคําขอ (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

4) การพิจารณา จัดทําทะเบียนประวัติพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพื่อเสนอผูบริหาร
พิจารณา

2 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา : ไม
เกิน 2 วันนับจาก
การออกตรวจ
สภาพความเปนอยู
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหารสวน
ตําบลนาทราย



170

5) การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ 7 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา : ไม
เกิน 7 วันนับแต
วันที่ย่ืนคําขอ
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. ผูรับผิดชอบคือ
ผูบริหารองคกร
ปกครองสวน
ทองถ่ิน
3. กรณีมี
ขอขัดของเก่ียวกับ
การพิจารณา
ไดแกสภาพความ
เปนอยูคุณสมบัติ
หรือขอจํากัดดาน
งบประมาณ
จะแจงเหตุขัดของ
ที่ไมสามารถให
การสงเคราะหใหผู
ขอทราบไมเกิน
ระยะเวลาที่
กําหนด)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน

391. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

392. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด -

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด -

3) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พรอมสําเนา
(กรณีที่ผูขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผู
ประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร)

- 0 1 ชุด -

4) หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย

- 0 1 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

พรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ
(กรณีมอบ
อํานาจให
ดําเนินการแทน)
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

393. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

394. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 2
3. ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 101 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

395. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

396.หมายเหตุ
-วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย รามจินตมาศ
อนุมัติโดย ชัยพัฒนไชยสวัสด์ิ
เผยแพรโดย AREEYA

KONGKANCHANATHIP
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คูมือสําหรับประชาชน: การรับเด็กเล็กเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด งานระดับกอนวัยเรียนและประถมศึกษา องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

397. ชื่อกระบวนงาน:การรับเด็กเล็กเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน

398.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาทองถ่ิน
399. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
400. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
401. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1.พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติพ.ศ. 2542
2.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษาพ.ศ. 2548
3. มาตรฐานการดําเนินงานศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

402. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
403. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
404. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
405. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

406. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาใน
สถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 27/05/2558 09:19

407. ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานระดับกอนวัยเรียนและ
ประถมศึกษา) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน และศูนยพัฒนาเด็กเล็กตําบลนาทราย หมูที่ 2 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช/ติดตอดวยตนเอง
ระยะเวลาเปดใหบริการ
(1) เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น.
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(มีพักเที่ยง) ที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลนาทราย

(2) เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 07:30 - 16:30 น.
(มีพักเที่ยง) ที่ศูนยพัฒนาเด็กเล็กตําบลนาทราย หมูที่ 2 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช
จังหวัดนครศรีธรรมรา
หมายเหตุ –

408. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
การรับเด็กเล็กเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินเพื่อเขาศึกษาใน

ระดับชั้นเด็กเล็กศึกษาปที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุระหวาง 2 ขวบครึ่ง ถึง 5 ขวบ ที่อยูในเขตพื้นที่บริการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินทุกคนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนประถมศึกษาและประกาศ
รายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาปดไว ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษา
พรอมทั้งมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาที่เด็กจะเขาเรียน 1 ป

องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียน
ใหผูปกครองทราบระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายนของปการศึกษาที่เด็กจะเขาเรียน

409. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูปกครองย่ืนเอกสาร
หลักฐานการสมัครเพื่อสง
เด็ก เขาเรียนในสถานศึกษา
ตามวันเวลาและสถานที่ที่
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด

1 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา : 1
วันสถานที่รับ
สมัครตามแตละ
สถานศึกษา
ประกาศกําหนด
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบล
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

นาทราย

2) การพิจารณา การพิจารณารับเด็กเขา
เรียน

7 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา :
ภายใน 7 วันนับ
จากวันปดรับ
สมัคร (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนสวนตําบลนา
ทราย

ระยะเวลาดําเนินการรวม 8 วัน

410. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

411. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) สูติบัตรนักเรียน
ผูสมัคร

- 1 1 ฉบับ (บิดามารดาหรือ
ผูปกครองของ
นักเรียนลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

2) ทะเบียนบานของ
เด็กเล็ก/บิดา

- 1 1 ฉบับ (บิดามารดาหรือ
ผูปกครองของ
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

มารดาหรือ
ผูปกครอง

นักเรียนลงนาม
รับรองสําเนา
ถูกตอง)

3) ใบเปลี่ยนชื่อ
(กรณีมีการ
เปลี่ยนชื่อ)

- 1 1 ฉบับ -

4) รูปถายของ
นักเรียนผูสมัคร
ขนาดตามที่
องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินหรือ
สถานศึกษา
กําหนด

- 3 0 ฉบับ -

5) กรณีไมมีสูติบัตร - 0 0 ฉบับ (กรณีไมมีสูติบัตร
ใหใชเอกสาร
ดังตอไปนี้แทน
(1) หนังสือรับรอง
การเกิดหรือ
หลักฐานที่ทาง
ราชการออกใหใน
ลักษณะเดียวกัน
(2) หากไมมี
เอกสารตาม (1)
ใหบิดามารดาหรือ
ผูปกครองทํา
บันทึกแจงประวัติ
บุคคลตาม
แบบฟอรมที่ทาง
องคกรปกครอง
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

สวนทองถ่ิน
กําหนด)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

412. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม
413. ชองทางการรองเรียน

ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานระดับกอนวัยเรียนและ
ประถมศึกษา) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 2
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

414. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน
415.หมายเหตุ-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศิริวัฒนทองออน
อนุมัติโดย ยิษฐาแววศรี
เผยแพรโดย ANUSORN JIRAPITAK
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คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

416. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ
417.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม
418. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
419. หมวดหมูของงานบริการ:ขึ้นทะเบียน
420. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินพ.ศ. 2553

421. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
422. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
423. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที
424. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

425. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ
22/05/2558 11:38

426. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสวัสดิการสังคมและสังคม

สงเคราะห ) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป)
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427. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความ
พิการในปงบประมาณถัดไปณที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนาหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินกําหนด

หลักเกณฑ
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้
1. มีสัญชาติไทย
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน
3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ
4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ

ในการย่ืนคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับ
เงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี

ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณีย่ืนคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว

วิธีการ
1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณีย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่
และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด

2.กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบ้ียความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปน
ผูไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้แลว

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดรับเบ้ียความพิการไดยายที่อยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบ้ียความพิการตองไป
แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป
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428. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ีย
ความพิการใน
ปงบประมาณถัดไปหรือ
ผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

20 นาที สํานักงานปลัด/
งานสวัสดิการ
สังคมและสังคม
สงเคราะห

(1. ระยะเวลา : 20
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียน

10 นาที สํานักงานปลัด/
งานสวัสดิการ
สังคมและสังคม
สงเคราะห

(1. ระยะเวลา : 10
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที

429. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

430. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัวคน
พิการตาม
กฎหมายวาดวย
การสงเสริมการ
คุณภาพชีวิตคน
พิการพรอม
สําเนา

- 0 1 ชุด พรอมรับรอง
สําเนา

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด พรอมรับรอง
สําเนา

3) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พรอมสําเนา
(กรณีที่ผูขอรับ
เงินเบ้ียความ
พิการประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร)

- 0 1 ชุด พรอมรับรอง
สําเนา

4) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออก
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนาของ
ผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษผู
อนุบาลแลวแต

- 0 1 ชุด พรอมรับรอง
สําเนา
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กรณี (กรณีย่ืนคํา
ขอแทน)

5) สมุดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร
พรอมสําเนาของ
ผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษผู
อนุบาลแลวแต
กรณี (กรณีที่คน
พิการเปนผูเยาว
ซึ่งมีผูแทนโดย
ชอบคนเสมือนไร
ความสามารถ
หรือคนไร
ความสามารถให
ผูแทนโดยชอบ
ธรรมผูพิทักษ
หรือผูอนุบาล
แลวแตกรณีการ
ย่ืนคําขอแทน
ตองแสดง
หลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว)

- 0 1 ชุด พรอมรับรอง
สําเนา

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

431. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

17.ชองทางการรองเรียน
1. ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 2
3. ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องาราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ
ประชาชน

9.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย รามจินตมาศ
อนุมัติโดย ชัยพัฒนไชยสวัสด์ิ
เผยแพรโดย AREEYA

KONGKANCHANATHIP
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คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

432. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
433.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม
434. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
435. หมวดหมูของงานบริการ:ขึ้นทะเบียน
436. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
พ.ศ. 2552

437. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
438. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
439. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
440. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

441. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
22/05/2558 15:52

442. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการ บริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสวัสดิการสังคมและสังคม

สงเคราะห) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 / ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป)
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443. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

พ.ศ. 2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ที่ตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด

หลักเกณฑ
1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน
3.มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไปซึ่งไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน
4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินไดแกผูรับบํานาญเบ้ียหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐ
หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548
ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้

1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อํานาจจากผูมีสิทธิ
วิธีการ

1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบ
อํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได

2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปนผู
ไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว

3.กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป
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444. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุใน
ปงบประมาณถัดไปหรือ
ผูรับมอบอํานาจย่ืนคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ

20 นาที สํานักงานปลัด/
งานสวัสดิการ
สังคมและสังคม
สงเคราะห

(1. ระยะเวลา : 20
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ
มอบอํานาจ

10 นาที สํานักงานปลัด/
งานสวัสดิการ
สังคมและสังคม
สงเคราะห

(1. ระยะเวลา : 10
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบล
นาทราย

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที

445. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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446. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด -

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด -

3) สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนา (กรณีที่ผู
ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุผาน
ธนาคาร)

- 0 1 ชุด -

4) หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให

- 0 1 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

โดยหนวยงาน
ของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ
(กรณีมอบ
อํานาจให
ดําเนินการแทน)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

447. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

448. ชองทางการรองเรียน
1. ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 2
3. ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องาราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)



190

449. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

-

450.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย รามจินตมาศ
อนุมัติโดย ชัยพัฒนไชยสวัสด์ิ
เผยแพรโดย AREEYA

KONGKANCHANATHIP
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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีปาย
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

451. ชื่อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีปาย
452.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังทองถ่ิน
453. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
454. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
455. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510

456. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
457. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
458. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
459. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

460. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีปาย 26/05/2558 16:15
461. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได /ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ -

462. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีปาย

แสดงชื่อย่ีหอหรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอ่ืนเพื่ อ
หารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้
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1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)
3. เจาของปายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3)
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)
6. กรณีที่เจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและเงิน

เพิ่ม
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับ

แตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60
วันนับแตวันที่ไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร /หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา
10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

463. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาของปายย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่
ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน

1 วัน กองคลัง/งาน
จัดเก็บรายได

(1. ระยะเวลา : 1
วัน (ภายในเดือน
มีนาคมของทุกป)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหารสวน
ตําบลนาทราย
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปายตาม
แบบแสดงรายการภาษีปาย
(ภ.ป.1) และแจงการ
ประเมินภาษี

30 วัน กองคลัง/งาน
จัดเก็บรายได

(1. ระยะเวลา :
ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ย่ืนแสดง
รายการภาษีปาย
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ.
2539)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบล
นาทราย

3) การพิจารณา เจาของปายชําระภาษี 15 วัน กองคลัง/งาน
จัดเก็บรายได

(1. ระยะเวลา :
ภายใน 15 วันนับ
แตไดรับแจงการ
ประเมิน (กรณี
ชําระเกิน 15 วัน
จะตองชําระเงิน
เพิ่มตามอัตราที่
กฎหมายกําหนด)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วัน
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464. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

465. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ
พรอมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด -

3) แผนผังแสดง
สถานที่ต้ังหรือ
แสดงปาย
รายละเอียด
เก่ียวกับปายวัน
เดือนปที่ติดต้ัง
หรือแสดง

- 1 0 ชุด -

4) หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
เชนสําเนาใบ
ทะเบียนการคา
สําเนาทะเบียน
พาณิชยสําเนา
ทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม

- 0 1 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พรอม
สําเนา

- 0 1 ชุด -

6) สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ภาษีปาย (ถามี)

- 0 1 ชุด -

7) หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

466. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม
467. ชองทางการรองเรียน

1. ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ รองเรียนดวยตนเอง
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท : 0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณีย ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสาร ของ องคการบริหารสวนตําบลนาทราย)
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468. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 2. แบบย่ืนอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4)

-

469.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย วันวิสาปรีชานันท
อนุมัติโดย ดุษฎีสุวัฒวิตยากร
เผยแพรโดย ณฐิณีสงกุมาร
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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง ฝายยจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

470. ชื่อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
471.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการคลังทองถ่ิน
472. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
473. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง
474. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475

475. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
476. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
477. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน
478. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

479. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 25/05/2558 16:24
480. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริการสวนตําบลนาทราย (กองคลัง ฝายจัดเก็บรายได ) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (-)
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481. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและที่ดินที่ใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก
สรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้

1. องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี
2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2)
3. เจาของทรัพยสินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)
5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)
6. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีที่เจาของทรัพยสินชําระ

ภาษีเกินเวลาที่กําหนดจะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด
7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วัน

นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจาของ
ทรัพยสินย่ืนอุทธรณ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร /หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน

11.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ
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482. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาของทรัพยสินย่ืนแบบ
แสดงรายการทรัพยสิน
(ภ.ร.ด.2) เพื่อใหพนักงาน
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร

1 วัน กองคลัง/ฝาย
จัดเก็บรายได

(1. ระยะเวลา : 1
วันนับแต
ผูรับบริการมาย่ืน
คําขอ
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

2) การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจงการประเมินภาษีให
เจาของทรัพยสินดําเนินการ
ชําระภาษี

30 วัน กองคลัง /ฝาย
จัดเก็บรายได

(1. ระยะเวลา :
ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ย่ืนแบบ
แสดงรายการ
ทรัพยสิน
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ)
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทราย

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน

483. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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484. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ
บัตรอ่ืนที่ออกให
โดยหนวยงาน
ของรัฐ

- 0 1 ชุด -

2) ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา

- 0 1 ชุด -

3) หลักฐานแสดง
กรรมสิทธิ์
โรงเรือนและที่ดิน
พรอมสําเนาเชน
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูก
สรางหนังสือ
สัญญาซื้อขาย
หรือใหโรงเรือนฯ

- 0 1 ชุด -

4) หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พรอมสําเนาเชน
ใบทะเบียน
การคาทะเบียน
พาณิชยทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม
หรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
คาของฝาย

- 0 1 ชุด -
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

สิ่งแวดลอม
สัญญาเชา
อาคาร

5) หนังสือรับรองนิติ
บุคคลและงบ
แสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พรอม
สําเนา

- 0 1 ชุด -

6) หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

485. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม
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486. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเก็บรายได) หมูที่ 1 ตําบล

นาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ

1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเกบรายได) หมูที่ 1

ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข /ศูนยขอมูลขาวสารของทางราชการ ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย

(โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

487. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) 1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9)
-

488.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย วันวิสาปรีชานันท
อนุมัติโดย ดุษฎีสุวัฒวิตยากร
เผยแพรโดย ณฐิณีสงกุมาร
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข

489. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
490.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย
491. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
492. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
493. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1.พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550
2. กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551
3.พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
4. ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย เรื่อง ตลาด พ.ศ.2551

494. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
495. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
496. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน
497. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

498. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 20/05/2558 14:45
499. ชองทางการใหบริการ

สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริการสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสาธารณสุข) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (- กรณีมีการชําระเงินคาธรรมเนียม ปดรับเวลา 15.00 น.)
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500. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐที่ได

จัดต้ังตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน
หรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ)

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 35,37,54,55,58,63 และ มาตรา 65 ไดกําหนดให
ทองถ่ินอํานาจในการกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเพื่อใชบังคับใหผูจัดต้ังตลาด ผูขายของ และผูชวยขายของ
ในตลาด ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพิ่มเติม
ถึง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546 บัญญัติให องคการบริหารสวนตําบลสามารถออกขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบล
ไดเทาที่ไมขัดหรือแยงตอกฎหมาย หรืออํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล

ขอ 3 ในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลน้ี
ตลาด หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนาย สินคา ประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก

ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบ หรือปรุงแลวหรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไมวาจะมีการจําหนายสินคา
ประเภทอ่ืน ดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับใหผูใชเปนที่ชุมนุม เพื่อจําห นายสินคา
ประเภทดังกลาว เปนประจํา หรือเปนครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด

สินคา หมายความวา เครื่องอุปโภค บริโภค หรือสิ่งของตาง ๆ ที่วางจําหนายในตลาด
อาหารสด หมายความวา อาหารประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรือของอ่ืน ๆที่มีสภาพเปนสด
อาหารแปรรูป หมายความวา อาหารสดที่แปรรูป ทําใหแหงหรือหมักดอง หรือในรูปอ่ืน ๆ  รวมทั้งสารปรุงแตง

อาหาร เชน พริกแหง กุงแหง อาหารกระปอง อาหารแชอ่ิม กะป น้ํา ปลา ซอส เปนตน
อาหารปรุงสําเร็จรูป หมายความวา อาหารที่ทํา ประกอบปรุงสําเร็จพรอมที่จะรับประทานได เชน ตม นึ่ง ทอด

ยํายาง รวมทั้งของหวานและเครื่องด่ืมชนิดตาง ๆ
ขอ 4 หามมิใหผูใดจัดต้ังตลาด เวนแตจะรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน
การเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่บริเวณที่เปนตลาดภายหลัง จากที่เจาพนักงานทองถ่ินไดออกใบอนุญาต

ใหจัดต้ังตลาดตามวรรค ๕หนึ่งแลว จะกระทําไดตอเมื่อไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากเจาพนักงานทองถ่ิน
ขอ 5 ผูใดประสงคจะจัดต้ังตลาด ใหย่ืนคําขอรับใบอนุญาต ตามแบบ ตล.1 พรอมดวยแผนผังแบบกอสรางและ

รายการปลุกสรางในสถานที่จัดต้ังตลาดตอเจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน
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การย่ืนขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่ หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดภายหลังที่เจาพนักงานทองถ่ิน ไดออก
ใบอนุญาตใหจัดต้ังตลาดแลว ใหย่ืนคําขออนุญาตตามแบบ ตล.4 พรอมดวยแผนผังแบบกอสรางและรายการปลูกสราง
ที่ขอเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดสถานที่ หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดตอเจาพนักงานทองถ่ิน

ขอ 6 หากสถานที่จัดต้ังตลาดเปนอาคาร ผูขอรับใบอนุญาตเปฯผูจัดต้ังตลาดตองดําเนินการใหถูกตองตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร

ขอ 7 เมื่อเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาเห็นวา ผูขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่หรือบริเวณที่ใชเปนตลาด
ไดจัดสถานที่ที่ต้ังตลาด และมีเครื่องอุปกรณสําหรับตลาดถูกตองดวยสุขลักษณะตามเงื่อนไขที่บังคับไวในขอบัญญัติ
องคการบริหารสวนตําบลนี้ ตามประเภทของตลาดแลว ก็ใหออกหนังสืออนุญาตได

ขอ 8 ในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย ใหจัดตลาดเปน 3 ประเภท ดังนี้
(1) ตลาดประเภทที่ 1 ไดแก ตลาดที่มีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจําหรืออยางนอยสัปดาห

ละครั้ง และมีลักษณะตามที่กําหนดไว
(2) ตลาดประเภทที่ 2 ไดแก ตลาดที่มีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจําหรืออยางนอยสัปดาห

ละ 1 ครั้ง และมีลักษณะตามที่กําหนด
(3) ตลาดประเภทที่ 3 ไดแก ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการชั่วคราว หรือครั้งคราว หือตามวัน

เวลาที่กําหนด และมีลักษณะตามที่กําหนดไว
ขอ 38 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียม  ตามอัตราทาย ขอบัญญัติองคการบริหาร

สวนตําบลนี้ภายในกําหนด สิบหาวัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากมิไดมารับใบอนุยาตและ
ชําระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะถือวาสละสิทธิ์

ขอ 39 เมื่อไดรับใบอนุญาตผูใดประสงคจะขอตอใบอนุญาต ใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตาม แบบ ตล.
3 กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดรับคําขอพรอมชําระเงินคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปจนกวาเจาพักงาน
ทองถ่ินจะไมสั่งตอใบอนุญาต หากมิไดชําระคาธรรมเนียมกอนใบอนุญาตสิ้นอายุจะตองชําระคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ
ย่ีสิบ ของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระ

ขอ 40 ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหมีอายุ 1 ป นับต้ังแตวันที่ออกใบอนุญาต หรือใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ
ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย

ขอ 41 ผูรับใบอนุญาต ผูใดจะประสงคแกไขรายการในใบอนุญาต หรือไมประสงคจะประกอบกิจการตอไป ให
ย่ืนคําขอแกไขในรายการที่อนุญาต หรือใหย่ืนคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตามแบบ ตล .4

ขอ 42 หากปรากฏวา ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ในสระสําคัญผูไดรับใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอ
ใบแทนใบอนุญาต ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตาม แบบ ตล.4 ภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ไดรับทราบถึงการสูญหาย ถูก
ทําลาย หรือชํารุด ในสาระสําคัญ แลวแตกรณี พรอมหลักฐาน

(1) เอกสารการแจงความตอสถานีตํารวจ กรณีสูญหายหรือถูกทําลาย
(2) ใบอนุญาตเดิม กรณีชํารุดในสาระสําคัญ
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ขอ 43 การอออกใบแทนใบอนุญาตใหใชแบบ ตล.2 โดยประทับตราสีแดงคําวา ใบแทน กํากับไวดวย และใหมี
วัน เดือน ป ที่ออกใบแทนพรอมทั้งลงลายมือชื่อเจาพนักงานทองถ่ิน หรือผูไดรับยมอบหมายจากเจาพนักงานทองถ่ิน ใน
ใบแทนและตนขั้วในแทน

ขอ 44 ผูรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผย และเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบ
กิจการ

ขอ 46 ใหใช แบบพิมพตาง ๆ ตามที่กําหนดไวทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย ดังตอไปนี้
(1) คําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหใชแบบ ตล.1
(2) ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหใชแบบ ตล.2
(3) คําขอตอใบอนุญาต ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหใชแบบ ตล.3
(4) คําขออนุญาตการตาง ๆ ใหใชแบบ ตล.4

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

501. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ
ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาต
ย่ืนคําขอรับใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดพรอมหลักฐาน
ที่อบต.นาทราย กําหนด

15 นาที สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคํา
ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้น
ใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืน
เพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่
และผูย่ืนคําขอลงนามไวใน
บันทึกนั้นดวย

งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. หากผูขอ
ใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไม
สงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวนตามที่
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคํา
ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ.
2539))

3) การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่
ดานสุขลักษณะ
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต

20 วัน สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุงแกไข
ดานสุขลักษณะ

บริบทของทองถ่ิน
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตอง
และครบถวน
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ.
2535 มาตรา 56
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.
2557)

4) - การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาต

1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต

8 วัน สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตอง
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

จัดต้ังตลาดแกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ

และครบถวนให
แจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานักก.พ.ร.
ทราบ)

5) - ชําระคาธรรมเนียม
(กรณีมีคําสั่งอนุญาต)
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด

1 วัน สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. กรณีไมชําระ
ตามระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงินที่คาง
ชําระ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

502. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน
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503. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2) สําเนาทะเบียน
บาน

- 1 1 ฉบับ -

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆตามที่
ราชการสวนทองถิ่น
ประกาศกําหนด)

4) ใบมอบอํานาจ
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

5) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) สําเนา
ใบอนุญาต

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวของเชน
สําเนา
ใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสรางอาคาร
หรือหลักฐาน
แสดงวาอาคาร
นั้นสามารถใช
ประกอบการได
ตามกฎหมายวา
ดวยการควบคุม
อาคาร

ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

2) แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ต้ัง
ตลาด

- 1 0 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

3) ใบรับรองแพทย
ของผูขายของ
และผูชวยขาย
ของในตลาดหรือ
หลักฐานที่แสดง
วาผานการอบรม
เรื่องสุขาภิบาล
อาหารตาม
หลักสูตรที่
ทองถ่ินกําหนด

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

504. คาธรรมเนียม
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
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- คาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 1 ฉบับละ 2,000 บาท
- คาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 2 ฉบับละ 1,500บาท
- คาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 3 ฉบับละ 1,000 บาท

505. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสาธารณสุข) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 /ติดตอดวยตัวเอง
หมายเหตุ

1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 2
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ของ องคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

506. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
แบบคําขอรับใบอนุญาต สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม ไดที่
www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับประชาชน

507.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ลิลลี่สุวามีน
อนุมัติโดย สมชายตูแกว
เผยแพรโดย เชาวลิตทวนทอง
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข

508. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
509.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย
510. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
511. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
512. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
2. พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550
3. กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551
4. ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย เรื่อง ตลาด พ.ศ.2551

513. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
514. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน

515. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน

516. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

517. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 20/05/2558
15:17

518. ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริการสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสาธารณสุข) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (- กรณีมีการชําระเงินคาธรรมเนียมปดรับ เวลา 15.00 น.)
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519. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑวิธีการ
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด จะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือ

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอม
กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหาก
ผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหม
เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม

ทั้งนี้หากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน
กวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ
จํานวน
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 35,37,54,55,58,63 และ มาตรา 65 ไดกําหนดใหทองถ่ิน
อํานาจในการกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเพื่อใชบังคับใหผูจัดต้ังตลาด ผูขายของ และผูชวยขายของในตลาด
ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับ
ที่ 5) พ.ศ. 2546 บัญญัติให  องคการบริหารสวนตําบลสามารถออกขอบัญญัติ องคการบริหารสวนตําบล
ไดเทาที่ไมขัดหรือแยงตอกฎหมาย หรืออํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล

ขอ 3 ในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนี้
ตลาด หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจําหนาย สินคา ประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก

ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบ หรือปรุงแลวหรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไ มวาจะมีการจําหนายสินคา
ประเภทอ่ืน ดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับใหผูใชเปนที่ชุมนุม เพื่อจําหนายสินคา
ประเภทดังกลาว เปนประจํา หรือเปนครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด

สินคา หมายความวา เครื่องอุปโภค บริโภค หรือสิ่งของตาง ๆ ที่วางจําหนายในตลาด
อาหารสด หมายความวา อาหารประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรือของอ่ืน ๆที่มีสภาพเปนสด
อาหารแปรรูป หมายความวา อาหารสดที่แปรรูป ทําใหแหงหรือหมักดอง หรือในรูปอ่ืน ๆ  รวมทั้งสารปรุงแตง

อาหาร เชน พริกแหง กุงแหง อาหารกระปอง อาหารแชอ่ิม กะป น้ํา ปลา ซอส เปนตน
อาหารปรุงสําเร็จรูป หมายความวา อาหารที่ทํา ประกอบปรุงสําเร็จพรอมที่จะรับประทานได เชน ตม นึ่ง ทอด

ยํายาง รวมทั้งของหวานและเครื่องด่ืมชนิดตาง ๆ
ขอ 4 หามมิใหผูใดจัดต้ังตลาด เวนแตจะรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน
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การเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่บริเวณที่เปนตลาดภายหลัง จากที่เจาพนักงานทองถ่ินไดออกใบอนุญาต
ใหจัดต้ังตลาดตามวรรค ๕หนึ่งแลว จะกระทําไดตอเมื่อไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากเจาพนักงานทองถ่ิน

ขอ 5 ผูใดประสงคจะจัดต้ังตลาด ใหย่ืนคําขอรับใบอนุญาต ตามแบบ ตล.1 พรอมดวยแผนผังแบบกอสรางและ
รายการปลุกสรางในสถานที่จัดต้ังตลาดตอเจาหนาที่พนักงานทองถ่ิน

การย่ืนขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่ หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดภายหลังที่เจาพนักงานทองถ่ิน ไดออก
ใบอนุญาตใหจัดต้ังตลาดแลว ใหย่ืนคําขออนุญาตตามแบบ ตล.4 พรอมดวยแผนผังแบบกอสรางและรายการปลูกสราง
ที่ขอเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดสถานที่ หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดตอเจาพนักงานทองถ่ิน

ขอ 6 หากสถานที่จัดต้ังตลาดเปนอาคาร ผูขอรับใบอนุญาตเปฯผูจัดต้ังตลาดตองดําเนินการใหถูกตองตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร

ขอ 7 เมื่อเจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาเห็นวา ผูขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดสถานที่หรือบริเวณที่ใชเปนตลาด
ไดจัดสถานที่ที่ต้ังตลาด และมีเครื่องอุปกรณสําหรับตลาดถูกตองดวยสุขลักษณะตามเงื่อนไขที่บังคับไวในขอบัญญัติ
องคการบริหารสวนตําบลนี้ ตามประเภทของตลาดแลว ก็ใหออกหนังสืออนุญาตได
ขอ 6 หากสถานท่ีจัดตั้งตลาดเปนอาคาร ผูขอรับใบอนุญาตเปนผูจัดตั้งตลาดตองดําเนินการใหถูกตองตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคาร

ขอ 8 ในขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย ใหจัดตลาดเปน 3 ประเภท ดังนี้
(1) ตลาดประเภทที่ 1 ไดแก ตลาดที่มีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจําหรืออยางนอยสัปดาห

ละครั้ง และมีลักษณะตามที่กําหนดไว
(2) ตลาดประเภทที่ 2 ไดแก ตลาดที่มีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจําหรืออยางนอยสัปดาห

ละ 1 ครั้ง และมีลักษณะตามที่กําหนด
(3) ตลาดประเภทที่ 3 ไดแก ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการชั่วคราว หรือครั้งคราว หือตามวัน

เวลาที่กําหนด และมีลักษณะตามที่กําหนดไว
ขอ 38 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตพรอมชําระคาธรรมเนียม  ตามอัตราทาย ขอบัญญัติองคการบริหาร

สวนตําบลนี้ภายในกําหนด สิบหาวัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากมิไดมารับใบอนุยาตและ
ชําระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กําหนดจะถือวาสละสิทธิ์

ขอ 39 เมื่อไดรับใบอนุญาตผูใดประสงคจะขอตอใบอนุญาต ใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตาม แบบ ตล.
3 กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดรับคําขอพรอมชําระเงินคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปจนกวาเจาพักงาน
ทองถ่ินจะไมสั่งตอใบอนุญาต หากมิไดชําระคาธรรมเนียมกอนใบอนุญาตสิ้นอายุจะตองชําระคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ
ย่ีสิบ ของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระ

ขอ 40 ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหมีอายุ 1 ป นับต้ังแตวันที่ออกใบอนุญาต หรือใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ
ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย
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ขอ 41 ผูรับใบอนุญาต ผูใดจะประสงคแกไขรายการในใบอนุญาต หรือไมประสงคจะประกอบกิจการตอไป ให
ย่ืนคําขอแกไขในรายการที่อนุญาต หรือใหย่ืนคําขอบอกเลิกการดําเนินกิจการตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตามแบบ ตล .4

ขอ 42 หากปรากฏวา ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ในสระสําคัญผูไดรับใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอ
ใบแทนใบอนุญาต ตอเจาพนักงานทองถ่ิน ตาม แบบ ตล.4 ภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ไดรับทราบถึงการสูญหาย ถูก
ทําลาย หรือชํารุด ในสาระสําคัญ แลวแตกรณี พรอมหลักฐาน

(1) เอกสารการแจงความตอสถานีตํารวจ กรณีสูญหายหรือถูกทําลาย
(2) ใบอนุญาตเดิม กรณีชํารุดในสาระสําคัญ
ขอ 43 การอออกใบแทนใบอนุญาตใหใชแบบ ตล.2 โดยประทับตราสีแดงคําวา ใบแทน กํากับไวดวย และใหมี

วัน เดือน ป ที่ออกใบแทนพรอมทั้งลงลายมือชื่อเจาพนักงานทองถ่ิน หรือผูไดรับยมอบหมายจากเจาพนักงานทองถ่ิน ใน
ใบแทนและตนขั้วในแทน

ขอ 44 ผูรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผย และเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบ
กิจการ

ขอ 46 ใหใช แบบพิมพตาง ๆ ตามที่กําหนดไวทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย ดังตอไปนี้
(1) คําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหใชแบบ ตล.1
(2) ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหใชแบบ ตล.2
(3) คําขอตอใบอนุญาต ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ใหใชแบบ ตล.3
(4) คําขออนุญาตการตาง ๆ ใหใชแบบ ตล.4

2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน
(2) ตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ
520. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอ
ตออายุใบอนุญาตจัดต้ัง
ตลาดพรอมหลักฐานที่
ทองถ่ินกําหนด

15 นาที สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ใหระบุ ไปตาม
บริบทของทองถ่ิน)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคํา
ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นให
จัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด/
งานสาธารณสุข

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. หากผูขอตอ
อายุใบอนุญาต
ไมแกไขคําขอ
หรือไมสงเอกสาร
เพิ่มเติมให
ครบถวนตามที่
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคํา
ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและแจง
สิทธิในการอุทธรณ
(อุทธรณตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ.
2539)
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3) การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะ
กรณีถูกตอง
- ตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตอง
- ตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดาน
สุขลักษณะ

20 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตอง
และครบถวน
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ.
2535 มาตรา 56
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่
2) พ.ศ. 2557)

4) - การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต

1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร

8 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน
30 วันนับแตวันที่
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2. กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
แกผูขอตออายุใบอนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ

เอกสารถูกตอง
และครบถวนให
แจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานัก ก.พ.ร.
ทราบ)

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต)
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด

1 วัน กองคลัง/
สํานักงานปลัด

(1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. กรณีไมชําระ
ตามระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงินที่คาง
ชําระ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

521. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

522. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2) สําเนาทะเบียน
บาน

- 0 1 ฉบับ -

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

4) ใบมอบอํานาจ
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

5) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) สําเนา
ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของเชน
สําเนา

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ใบอนุญาต
สิ่งปลูกสราง
อาคารหรือ
หลักฐานแสดงวา
อาคารนั้น
สามารถใช
ประกอบการได
ตามกฎหมายวา
ดวยการควบคุม
อาคาร

2) แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ต้ัง
ตลาด

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)

3) เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการ
สวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนด
เชนใบรับรอง
แพทยของผูขาย
ของและผูชวย
ขายของในตลาด
หรือหลักฐานที่
แสดงวาผานการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรที่

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนด)



222

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ทองถ่ินกําหนด
เปนตน

523. คาธรรมเนียม
อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป
- คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 1 ฉบับละ 2,000 บาท
- คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 2 ฉบับละ 1,500 บาท
- คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 3 ฉบับละ 1,000 บาท
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน)

17 ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานสาธารณสุข) หมูที่ 1

ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ

1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 2
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ของ องคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 101 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม
ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับประชาชน

19.หมายเหตุ-
วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ลิลลี่สุวามีน
อนุมัติโดย สมชายตูแกว
เผยแพรโดย เชาวลิตทวนทอง
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข

524. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
525.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย
526. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
527. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
528. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1.พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550
2.กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพพ.ศ. 2545
3. ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย เรื่อง ควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2549

529. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
530. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
531. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน
532. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

533. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ 20/05/2558 13:19

534. ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริการสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด งานบริการสาธารณสุขและ
สาธารณสุขอ่ืน) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดตอดวย
ตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (- กรณีมีคาธรรมเนียม ปดรับ เวลา 15.00 น)
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535. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑวิธีการ

เพ่ือกําหนดประเภทของกิจการท่ีตองมีการควบคุม ใหกิจการท่ีตองควบคุมไมสงผลกระทบตอสุขภาพของประชาชน
โดยสวนรวม เนื่องจากสภาวะปจจุบัน ไดสงผลตอสุขภาพและอนามัยของประชาชนเปนอยางมาก ประกอบกับกระทรวง
สาธารณสุขไดออกประกาศเพ่ิมเติมกิจการ ท่ีตองควบคุมข้ึน ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 จึงจําเปนตองมี
การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ เพ่ือใหชุมชน  มีสุขลักษณะท่ีดี

กิจการดังตอไปนี้ เปนกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว
2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ
3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม
4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภณัฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑชําระลาง
5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร
6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะ หรือแร
7. กิจการท่ีเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล
8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม
9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ
10. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ
11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดินทราย ซีเมนต หรือวัตถุท่ีคลายคลึง
12. กิจการท่ีเก่ียวกับ ปโตรเลียม ถานหิน สารเคมี
13. กิจการอ่ืนๆ ดังนี้

- การพิมพหนังสือ หรือสิ่งพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร
- การผลิต การซอมเครื่องอิเลคทรอนิคส อุปกรณไฟฟา

- การผลิตเทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคลายคลึง
- การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร
- การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช
- การประกอบกิจการโกดังสินคา
- การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว
- การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีมิใชสิ่งทอ
- การกอสราง
- การรับซื้อและขายของเกา ของท่ีใชแลว

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ
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หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

536. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคํา
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ (แตละประเภท
กิจการ) พรอมหลักฐานที่
ทองถ่ินกําหนด

15 นาที สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคํา
ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นให
จัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. หากผูขอ
ใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไม
สงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวนตามที่
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคํา
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ.
2539)
)

3) การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะ
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุงแกไข
ดานสุขลักษณะ

20 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. กฎหมาย
กําหนดภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตอง
และครบถวน
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ.
2535 มาตรา 56
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่



227

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) พ.ศ. 2557)

4) - การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาต

1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร

2. กรณีไมอนุญาต
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (ในแต
ละประเภทกิจการ) แกผูขอ
อนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ

8 วัน ลํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตอง
และครบถวนให
แจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานักก.พ.ร.
ทราบ)

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาต)
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

1 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
(ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มี
ขอกําหนดของทองถ่ิน)

รับผิดชอบ
ใหระบุไปตาม
บริบทของทองถ่ิน
2. กรณีไมชําระ
ตามระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงินที่คาง
ชําระ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

537. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

538. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2) สําเนาทะเบียน
บาน

- 0 1 ฉบับ -

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ประเภทกิจการ)
4) ใบมอบอํานาจ

(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

5) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) สําเนาเอกสาร
สิทธิ์หรือสัญญา
เชาหรือสิทธิอ่ืน
ใดตามกฎหมาย
ในการใช
ประโยชนสถานที่
ที่ใชประกอบ
กิจการในแตละ
ประเภทกิจการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

การควบคุม
อาคารที่แสดงวา
อาคารดังกลาว
สามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาต
ได

ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

3) สําเนา
ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของในแต
ละประเภท
กิจการเชน
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535
พ.ร.บ. ควบคุม
อาคารพ.ศ.
2522 พ.ร.บ.
โรงแรมพ.ศ.
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานน้ํา
ไทยพ.ศ. 2546
เปนตน

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่
กฎหมาย
กําหนดใหมีการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ



231

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ประเมินผล
กระทบเชน
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
สิ่งแวดลอม
(EIA) รายงาน
การประเมินผล
กระทบตอ
สุขภาพ (HIA)

ประเภทกิจการ)

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ใน
แตละประเภท
กิจการที่กําหนด)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

6) ใบรับรองแพทย
และหลักฐาน
แสดงวาผานการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร
(กรณีย่ืนขอ
อนุญาตกิจการที่
เก่ียวของกับ
อาหาร)

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)
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539. คาธรรมเนียม
บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตใหประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

ลําดับท่ี ประเภทการคา คาธรรมเนียม

บาท สตางค

1. กิจการเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว

1. การเลี้ยงสัตวบก  สัตวปก  สตัวเลื้อยคลานหรือแมลง

การเลี้ยงมา  โค  กระบือ

ก. จํานวน 5 ตัว แตไมเกิน 10 ตัว
ข. จํานวนตั้งแต 10 ตัวข้ึนไป

100

200

-

-

การเลี้ยงสุกร

ก. จํานวน 10 – 100 ตัว 100 -

ข. จํานวนต้ังแต 101 ตัวขึ้นไป 200 -

การเลี้ยงหาน  เปด  ไก

ก. จํานวนต้ังแต 60-100 ตัว 100 -

ข. จํานวนต้ังแต 6101-500 ตัว 200 -

ค. จํานวนต้ังแต 501-2,000 ตัว 300 -

ง. จํานวนต้ังแต 2,001-5,000 ตัว 500 -

จ. จํานวนต้ังแต 5,001 ตัวขึ้นไป 1,000 -

การเลี้ยงสัตวน้ํา  สัตวเลื้อยคลาน  หรือแมลง 1,000 -

2. การเลี้ยงสัตวเพื่อรีดเอานมตัวละ 10 -
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3. การประกอบกิจการเลี้ยงสัตว  รวบรวมสัตว  หรือธุรกจิอ่ืนใด  อันมีลักษณะ
ทํานองเดียวกัน  เพื่อใหประชาชนเขาชม  หรือเพื่อประโยชนของกิจการนั้น  จะ
มีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวาทางตรงหรือทางออมหรือไมก็ตาม

3,000 -

2 . กิจการเกี่ยวกับสัตวและผลิตภัณฑ

4. การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จาํหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาดและ
การฆาเพื่อบริโภคในครัวเรือน

150 -

5. การฟอกหนังสัตว  ขนสัตว  การสะสมหนังสัตว ที่ยังไมไดฟอก 500 -

6. การสะสมเขาสัตว กระดูกสัตวที่ยังไมไดแปรรูป 1,000 -

7. การเค่ียวหนังสัตว  เอ็นสัตว  หนังสัตว 500 -

8. การตม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุง  ยกเวนในสถานที่
จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด

500 -

9. การประดิษฐเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ จากเปลือกหอย  กระดูกสัตว  หนัง
สัตว  เขาสัตว  หรือสวนอ่ืน ๆ ของสัตว

500 -

ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 500 -

ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังตํ่ากวา 5 แรงมาลงมา 200 -

ค. ไมใชเครื่องจักร 100 -

10. การผลิต  การโม  การปน การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสมหรือการ
กระทําอ่ืนใดตอสัตวหรือพืชหรอืสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือพืช  เพื่อเปน
อาหารสัตว

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 500 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมาแตไมเกิน 5 แรงมา 200 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 100 -
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11. การสะสมหรือลางครั่ง 500 -

3. กิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร เครื่องด่ืม  น้ําด่ืม

12. การผลิตเนย  เนยเทียม 200 -

13. การผลิตกะป  น้ําพริกแกง   น้าํพริกเผา   น้ําปลา   น้ําเคย  น้าํบูดู    ไตปลา
เตาเจี้ยว ซีอ้ิว  หอยดอง  หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเวนการผลติเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน

200 -

14. การผลิต  การหมัก  การสะสมปลารา  ปลาเจา  กุงเจายกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน

200 -

15. การตากเนื้อสัตวการผลิตเนื้อสัตวเค็ม  การเค่ียวมันกุง ยกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน

200 -

16. การนึ่ง   การตม   การเค่ียว   การตาก   หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารสัตว
พืช  ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด  และการ
ผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน

200 -

17. การเค่ียวน้ํามันหมู การผลิตกนุเชียง  หมูยอ  ไสกรอก  หมูต้ัง  ยกเวนใน
สถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด  และการผลิตเพื่อบริโภค
ในครัวเรือน

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 200 -

18. การผลิตเสนหม่ี  ขนมจีน  กวยเต๋ียว  เตาหู  วุนเสน เกี๋ยมอ๋ี  เตาฮวย

ก. โดยใชเครื่องจักร 200 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 100 -

19. การผลิตแบะแซ 200 -
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20. การผลิตอาหารบรรจุกระปอง  ขวด  หรือ ภาชนะอ่ืนใด

ก. โดยใชเครื่องจักร 1,000 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 500 -

21. การประกอบกิจการการทําขนมปงสด  ขนมปงแหง  จันอับ  ขนมเปยะ

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 200 -

22. การแกะ   การลางสัตวน้ํา  ทีไ่มใชสวนหนึ่งของกิจการหองเยน็  ยกเวนการผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน

2,000 -

23. การผลิตน้ําอัดลม  น้ําหวาน  น้าํโซดา  น้ําถั่วเหลือง  เครื่องด่ืมชนิดตาง ๆ บรรจุ
กระปอง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน

1,000 -

24. การผลิต  การแบงบรรจนุ้ําตาล (ยกเวนภายในครอบครัว) 1,000 -

25. การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว 1,000 -

26. การผลิต  การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล  สุรา  เบยีร  น้ําสมสายชู 1,000 -

27. การค่ัวกาแฟ 500 -

28. การผลิตลูกชิน้ดวยเครื่องจักร 500 -

29. การผลิตผงชูรส 1,000 -

30. การผลิตน้ํากลั่น  น้ําบริโภค 200 -

31. การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม หรือพืชอยางอ่ืน  ยกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน

200 -

32. การผลิต  การบรรจใุบชาแหง  ชาผง  หรือเครื่องด่ืมชนิดผงอ่ืน ๆ 200 -

33. การผลิตไอศกรีม  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 100 -
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34. การผลิตบะหม่ี  มักกะโรนี  หรอืผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่คลายคลึงกัน 200 -

35. การประกอบกิจการหองเย็น  แชเย็นอาหาร 1,000 -

36. การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพื่อใชในสถานทีจ่ําหนายอาหารและเพื่อการ
บริโภคในครัวเรือน

300 -

37. การเก็บ  การถนอมอาหารดวยเครื่องที่มีต้ังแต 5 แรงมา ขึ้นไป 500 -

4. กจิการที่เกี่ยวกับยา  เวชภัณฑ  อุปกรณการแพทย  เครื่องสําอาง
ผลิตภัณฑชําระลาง

38. การผลิต  การโม  การบด  การผสม  การบรรจุยาดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 300 -

39. การผลิต  การบรรจุยาสีฟน  แชมพู  ผาเย็น กระดาษเย็น เครือ่งสําอางตาง ๆ 1,000 -

40. การผลิตสําลี  ผลิตภัณฑจากสาํลี 1,000 -

41. การผลิตผาพันแผล  ผาปดแผล  ผาอนามัย ผาออมสําเร็จรปู 1,000 -

42. การผลิตสบู  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ 1,000 -

5. กจิการที่เกี่ยวกับการเกษตร

43. การอัด  การสกัดเอาน้ํามันจากพืช

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 100 -

44. การลาง  การอบ  การรม การสะสมยางดิบ 1,000 -
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45. การผลิตแปงมันสําปะหลัง  แปงสาคู  หรือแปงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกันดวย
เครื่องจักร

1,000 -

46. การสีขาวดวยเครื่องจักร

ก. ไมเกิน 20 เกวียน 200 -

ข. เกิน 20 เกวียน 400 -

47. การผลิตยาสูบ

ก. โดยใชเครื่องจักร 1,000 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 500 -

48. การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การนวดขาวดวยเครื่องจักร 1,000 -

49. การผลิต  การสะสมปุย 1,000 -

50. การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 1,000 -

51. การตาก  การสะสม หรือการขนถายมันสําปะหลัง 1,000 -

6. กจิการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร

52. การผลิตโลหะเปนภาชนะ เครือ่งมือ เครื่องจักร อุปกรณหรือเครื่องใชตางๆ

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 200 -

53. การหลอม   การหลอ การถลงุแรหรือโลหะทุกชนิด   ยกเวนกิจการในลําดับที่
52

1,000 -

54. การกลึง  การเจาะ  การเชื่อม  การตี  การตัด  การประสาน  การรีด  การอัด
โลหะดวยเครื่องจักรหรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการในลําดับที่ 52

200 -

55. การเคลือบ  การชุบโลหะดวยตะกั่ว  สังกะสี ดีบุก  โครเม่ียม  นิเกิล  หรือโลหะ 500 -
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อ่ืนใดยกเวนกิจการในลําดับที่ 52

56. การขัด  การลางโลหะดวยเครื่องจักร  สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใดยกเวนกิจการใน
ลําดับที่ 52

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 200 -

57. การทําเหมืองแร  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการลางแร 1,000 -

7. กจิการเกี่ยวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล

58. การตอ  การประกอบ  การเคาะ การปะผ ุ การพนสี  การพนสารกันสนิมยาน
ยนต

1,000 -

59. การต้ังศูนยถวงลอ  การซอม  การปรับแตงระบบปรับอากาศ  หรืออุปกรณที่
เปนสวนประกอบของยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล

1,000 -

60. การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล ซึ่งมีไวบริการ
หรือจําหนาย  และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรบัปรุงยานยนต
เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย

2,000 -

ก. จักรยานยนต 200 -

ข. รถยนต 300 -

61. การลาง  การอัดฉีดรถยนต 500 -

62. การผลิต  การซอม  การอัดแบตเตอรี่ 200 -

63. การปะ  การเชื่อมยาง 100 -

64. การอัดผาเบรก  ผาครัช 200 -
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8. กจิการที่เกี่ยวกับไม

65. การผลิตไมขีดไฟ 1,000 -

66. การเลื่อย  การซอย  การขัด  การไส  การเจาะ  การขุดรอง  การทําค้ิว  หรือการ
ตัดไมดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 200 -

67. การประดิษฐไมหวาย  เปนสิ่งของดวยเครื่องจักร  หรือการพน  การทาสาร
เคลือบเงาสีหรือการแตงสําเร็จผลิตภัณฑจากไม  หรือหวาย

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 500 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 200 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 100 -

68. การอบไม 1,000 -

69. การผลิตธูปดวยเครื่องจักร 1,000 -

70. การประดิษฐสิ่งของ  เครื่องใช  เครื่องเขียนดวยกระดาษ 300 -

71. การผลิตกระดาษตาง ๆ 500 -

72. การเผาถาน  หรือการสะสมถาน

ก. ขายสง 200 -

ข. ขายปลีก 100 -

73. การประกอบกิจการอาบ  อบ  นวด 1,000 -
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74. การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ํา  อบไอน้ํา  อบสมุนไพร 500 -

75. การประกอบกิจการโรงแรม  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 1,000 -

76. การประกอบกิจการหอพัก  อาคารชุดใหเชา  หองแบงเชา  หรอืกิจการอ่ืนใน
ทํานองเดียวกัน

1,000 -

77. การประกอบกิจการมหรสพ 500 -

78. การจัดใหมีการแสดงดนตรี  เตนรํา  รําวง  รองเง็ง  ดิสโกเทค  คาราโอเกะหรือ
การแสดงอ่ืนในทํานองเดียวกัน

1,000 -

79. การประกอบกิจการสระวายน้ํา  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 2,000 -

80. การจัดใหมีการเลนสเก็ต  โดยมีแสง  หรือเสียงประกอบหรือการเลนอ่ืน ๆ ใน
ทํานองเดียวกัน

2,000 -

81. การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม  เวนแตกิจการที่อยูในบังคับตาม
กฎหมาย  วาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม

200 -

82. การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการใหอาหารที่มีวัตถุประสงคพิเศษ การบริหารรางกาย  หรือโดยวิธีอ่ืน
ใด  เวนแตการให  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวย
สถานพยาบาล

1,000 -

83. การประกอบกิจการสวนสนุก  ตูเกม 10,000 -

84. การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย  การสาธารณสุข
วิทยาศาสตรหรือสิ่งแวดลอม

2,000 -

85. การประกอบกิจการสนามกอลฟ  หรือสนามฝกซอมกอลฟ 10,000 -

10. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ

86. การปนดาย  การกรอดาย  การทอผาดวยเครื่องจักร  หรือการทอผาดวยกี่
กระตุกต้ังแต 5 กี่ขึน้ไป
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ก. การทอผาดวยเครื่องจักร 500 -

ข. การทอผาดวยกี่กระตุกเกิน 10 กี่ขึ้นไป 300 -

ค. การทอผาดวยกี่กระตุกต้ังแต 5 - 10 กี่ 200 -

87. การสะสมปอ  ปาน  ฝาย  หรือนุน 500 -

88. การปนฝาย  หรือนุนดวยเครื่องจักร 1,000 -

89. การทอเสื่อ  กระสอบ  พรม  หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ดวยเครื่องจักร 200 -

90. การเย็บผาดวยเครื่องจักรต้ังแต 5 เครื่องขึ้นไป 1,000 -

91. การพิมพผา  หรือการพิมพสิ่งทออ่ืน ๆ 200 -

92. การซัก  การอบ  การรีด  การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร 300 -

93. การยอม  การกัดสีผา  หรือสิ่งทออ่ืน ๆ 2,000 -

11. กิจการที่เกี่ยวกับหนิ  ดิน  ทราย  ซีเมนต  หรือวัตถุที่คลายคลึง

94. การผลิตภาชนะดินเผา  หรือผลิตภัณฑดินเผา

ก. โดยใชเครื่องจักร 1,000 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 500 -

95. การระเบิด  การโม  การปนหินดวยเครื่องจักร 10,000 -

96. การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

97. การสะสม  การผสมซีเมนต  หนิ  ทราย  หรือวัตถุที่คลายคลึง

ก. 1-3 ตัน 200 -

ข. 3-5 ตัน 500 -

ค. 5 ตันขึ้นไป 3,000 -
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98. การเจียระไนเพชร พลอย  หิน  กระจก  หรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

99. การเลื่อย  การตัด  หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ 500 -

100. การผลิตชอลค  ปูนพลาสเตอร  ปูนขาว  ดินสอพอง  หรือการเผาหินปูน 200 -

101. การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกอบหรือสวนผสม  เชน  ผา
เบรก  ผาครัช  กระเบื้องมุงหลงัคา กระเบื้องยาง  ฝาเพดาน  ทอน้ํา  เปนตน

200 -

102. การผลิตกระจก  หรือผลิตภัณฑแกว 1,000 -

103. การผลิตกระดาษทราย 1,000 -

104. การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว 10,000 -

12. กิจการที่เกี่ยวกับปโตรเลยีม  ถานหิน  สารเคมี

105. การผลิต  การบรรจุ การสะสม การขนสงกรด  ดาง  สารออกซิไดส  หรือสาร
ตัวทําละลาย

2,000 -

106. การผลิต  การบรรจ ุ การสะสม การขนสงกาซ  หรือแกส 1,000 -

107 การผลิต  การกลัน่  การสะสม  การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรอืผลิตภัณฑปโต
รเลี่ยมตาง ๆ

ก. แบบไมใชเครื่องจักร 200 -

ข. แบบใชเครื่องจักร 2,000 -

108. การผลิต  การสะสม  การขนสงถานหิน  ถานโคก 500 -

109. การพนสี  ยกเวนกิจการในลําดับที่ 58

ก. พนสีรถยนต 500 -

ข. พนสิ่งของอ่ืนนอกจากรถยนต 200 -

110. การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง   ยางเทียม พลาสติก   เซลลลูอยด  เบ 500 -
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เกอรไลท  หรือวัตถุที่คลายคลึง

111. การโม  การบดชัน 200 -

112. การผลิตสี  หรือน้ํามันผสมสี 1,000 -

113. การผลิต  การลางฟลมรูปถาย  หรือฟลมภาพยนตร 200 -

114. การเคลือบ  การชุบ  วัตถุดวยพลาสติก  เซลลูลอยด เบเกอรไลท  หรือวัตถุที่
คลายคลึง

500 -

115. การผลิตพลาสติก  เซลลลูอยด  เบเกอรไลท  หรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

116. การผลิต  การบรรจสุารเคมีดับเพลิง 500 -

117. การผลิตน้ําแข็งแหง 200 -

118. การผลิต  การสะสม  การขนสงดอกไมเพลิง หรือสารเคมีอันเปนสวนประกอบ
ในการผลิตดอกไมเพลิง

2,000 -

119. การผลิตแชลแล็ค  หรือสารเคมีเคลือบเงา 1,000 -

120. การผลิต  การบรรจ ุ การสะสม  การขนสงสารกําจัดศัตรูพชื  หรือพาหะนําโรค 1,000 -

121. การผลิต  การบรรจ ุ การสะสมกาว 300 -

13. กิจการอ่ืน ๆ

122. การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 300 -

123. การผลิต  การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส  เครื่องไฟฟา  อุปกรณอิเลคโทรนิคส
อุปกรณไฟฟา

100 -
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124. การผลิตเทียน  เทียนไข  หรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

125. การพิมพแบบ  พิมพเขียว  หรอืการถายเกสาร 200 -

126. การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชํารุดใชแลวหรือที่เหลือใช

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 20 ตารางวา 500 -

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 20 ตารางวา แตไมเกิน 50 ตารางวา 2,000 -

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 50 ตารางวา แตไมเกิน 1000 ตารางวา 3,000 -

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 100 ตารางวา ขึ้นไป 5,000 -

127. การประกอบกิจการโกดังสินคา 2,000 -

128. การลางขวด  ภาชนะ  หรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว 200 -

129. การพิมพสีลงบนวัตถุทีไ่มใชสิ่งทอ 1,000 -

130. การกอสราง 500 -

540. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด ) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องาราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

541. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
สามารถดาวนโหลด แบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรมไดที่ www.nasai.go.th
หัวขอ ขอมูลสําหรับประชาชนประชาชน



245

542.หมายเหตุ-
วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ลิลลี่สุวามีน
อนุมัติโดย สมชายตูแกว
เผยแพรโดย เชาวลิตทวนทอง
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข

543. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
544.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามัย
545. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)
546. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
547. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1.พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550
2.กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพพ.ศ. 2545
3. ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย เรื่อง ควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2549

548. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
549. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
550. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน
551. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

552. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตราย
ตอสุขภาพ 20/05/2558 13:40

553. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการ ที่ทําการองคการบริการสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด) หมูที่ 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (-)



247

554. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑวิธีการ

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ
(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น )
จะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่ รับผิดชอบภายในวันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการ
ตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตอ
อายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม ทั้งนี้หากมา
ย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอย
ละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 32 มาตรา 54 มาตรา 63 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
องคการบริหารสวนตําบลนาทราย  โดยความเห็นชอบจากสภาองคการบริหารสวนตําบลนาทราย  และโดยความ
เห็นชอบของผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช เรื่อง ควบคุมกิจการที่ เปนอันตรายตอสุขภาพ พ .ศ. 2549
โดยกําหนดใหกิจการประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้เปนอันตรายตอสุขภาพที่ตองมีการควบคุมในเขตตําบลนาทราย ดังนี้

ขอ 4 ใหกิจการประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ เปนอันตรายตอสุขภาพที่ตองมีการควบคุมในเขตตําบลนาทราย
กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว
(1) การเลี้ยงสัตวบก  สัตวปก  สัตวน้ํา  สัตวเลื้อยคลาน  หรือแมลง
(2) การเลี้ยงสัตวเพื่อรีดเอาน้ํานม
(3) การประกอบกิจการการเลี้ยงสัตว  รวบรวมสัตว หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะทํานองเดียวกัน

เพื่อใหประชาชนเขาชมหรือเพื่อประโยชนของกิจการนั้น  ทั้งนี้  จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวาทางตรงหรือ
ทางออมหรือไมก็ตาม

กิจการที่เก่ียวกับสัตวและผลิตสัตว  การฆาสัตว  ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขาย
ในตลาด  และการฆาเพื่อบริโภคในครัวเรือน

(4) การฆาสัตว  ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด  การฆาเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน

(5) การฟอกหนังสัตว  ขนสัตว  การสะสมหนังสัตว ขนสัตวที่ยังไมไดฟอก
(6) การสะสมเขาสัตว  กระดูกสัตวที่ยังไมไดแปรรูป
(7) การเค่ียวหนังสัตว  เอ็นสัตว  ไขสัตว
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(8) การตม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุง  ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร  การ
เรขาย  และการขายในตลาด

(9) การผลิตเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ   จากเปลือกหอย   กระดูกสัตว  เขาสัตว  หนังสัตว  ขนสัตว
หรือสวนอ่ืน ๆ ของสัตว

(10) การผลิต  การโม  การปน  การลด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  หรือการกระทําอ่ืนใดตอ
สัตวหรือพืช  หรือสวนใดของสัตวหือพืชเพื่อเปนอาหารสัตว

(11) การสะสมหรือลางคลั่ง
กิจการที่เก่ียวกับอาหาร  เครื่องด่ืม  น้ําด่ืม
(12) การผลิตเนย  เนยเทียม
(13) การผลิตกะป  น้ําพริกแกง   น้ําพริกเผา   น้ําปลา   น้ําเคย  น้ําบูดู  ไตปลา  เตาเจี้ยว  ซีอ้ิว

หอยดอง  หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน
(14) การผลิต  การหมัก  การสะสมปลารา  การเจา  กุงเจา  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน
(15) การตากเนื้อสัตว  การผลิตเนื้อสัตวเค็ม  การเค่ียวมันกุง  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคใน

ครัวเรือน
(16) การนึ่ง  การตม  การเค่ียว  การตาก  หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว  พืช  ยกเวนใน

สถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด  และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน
(17) การเค่ียวน้ํามันหมู  การผลิตกุนเชียง  หมูยอ  ไสกรอก  หมูต้ัง ยกเวนในสถานที่จําหนาย

อาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด  และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน
(18) การผลิตเสนหมี่  ขนมจีน  กวยเต๋ียว  เตาหู  วุนเสน  เก๋ียมอ๋ี
(19) การผลิตแบะแซ
(20) การผลิตอาหารบรรจุกระปอง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด
(21) การประกอบกิจการทําขนมปงสด  ขนมปงแหง  จันอับ  ขนมเปยะ
(22) การแกะ  การลางสัตวน้ํา  ที่ไมใชสวนหนึ่งของกิจการหองเย็น ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคใน

ครัวเรือน
(23) การผลิตน้ําอัดลม  น้ําหวาน  น้ําโซดา  น้ําถ่ัวเหลือง  เครื่องด่ืมชนิดตาง ๆ บรรจุกระปอง

ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน
(24) การผลิต  การแบงบรรจุน้ําตาล
(25) การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว
(26) การผลิต  การแบงบรรจุเอทิลแอลกอฮอล  สุรา  เบียร  น้ําสมสายชู
(27) การค่ัวกาแฟ
(28) การผลิตลูกชิ้นดวยเครื่องจักร
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(29) การผลิตผงชูรส
(30) การผลิตน้ํากลั่น  น้ําบริโภค
(31) การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม  หรือพืชอยางอ่ืน  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคใน

ครัวเรือน
(32) การผลิต  การบรรจุใบชาแหง  ชาผง  หรือเครื่องด่ืมชนิดผงอ่ืน ๆ
(33) การผลิตไอศกรีม ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน
(34) การผลิตบะหมี่  มักกะโรนี  หรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่คลายคลึงกัน
(35) การประกอบกิจการหองเย็น  แชเย็นอาหาร
(36) การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพื่อใชในสถานที่จําหนายอาหารและเพื่อการบริโภคใน

ครัวเรือน
(37) การเก็บ  การถนอมอาหารดวยเครื่องที่มีต้ังแต 5 แรงมา ขึ้นไป
กิจการที่เก่ียวกับยา  เวชภัณฑ  อุปกรณการแพทย  เครื่องสําอาง  ผลิตภัณฑชําระลาง
(38) การผลิต  การโม  การบด  การผสม  การบรรจุยาดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป
ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา
ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา

(39) การผลิต  การบรรจุยาสีฟน  แชมพู  ผาเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางตาง ๆ
(40) การผลิตสําลี  ผลิตภัณฑจากสําลี
(41) การผลิตผาพันแผล  ผาปดแผล  ผาอนามัย  ผาออมสําเร็จรูป
(42) การผลิตสบู  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ
กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร
(43) การอัด  การสกัดเอาน้ํามันจากพืช
(44) การลาง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ
(45) การผลิตแปงมันสําปะหลัง  แปงสาคู  หรือแปงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกันดวยเครื่องจักร
(46) การสีขาวดวยเครื่องจักร
(47) การผลิตยาสูบ
(48) การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การนวดขาวดวยเครื่องจักร
(49) การผลิต  การสะสมปุย
(50) การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร
(51) การตาก  การสะสม  หรือการขนถายมันสําปะหลัง

กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร
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(52) การผลิตโลหะเปนภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณหรือเครื่องใชตางๆ
(53) การหลอม   การหลอ   การถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด   ยกเวนกิจการใน (1)
(54) การกลึง  การเจาะ  การเชื่อม  การตี  การตัด  การประสาน  การรีด  การอัดโลหะดวยเครื่องจักร

หรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการใน ( 52)
(55) การเคลือบ  การชุบโลหะดวยตะก่ัว  สังกะสี  ดีบุก  โครเมี่ยม  นิเกิล  หรือโลหะอ่ืนใดยกเวน

กิจการใน (52)
(56) การขัด  การลางโลหะดวยเครื่องจักร  สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใดยกเวนกิจการใน (52)
(57) การทําเหมืองแร  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการลางแร
กิจการเก่ียวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล
(58) การตอ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพนสี  การพนสารกันสนิมยานยนต
(59) การต้ังศูนยถวงลอ  การซอม  การปรับแตงระบบปรับอากาศ  หรืออุปกรณที่เปนสวนประกอบ

ของยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล
(60) การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล  ซึ่งมีไวบริการหรือจําหนาย  และ

ในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุงยานยนต  เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย
(61) การลาง  การอัดฉีดรถยนต
(62) การผลิต  การซอม  การอัดแบตเตอรี่
(63) การปะ  การเชื่อมยาง
(64) การอัดผาเบรก  ผาครัช
กิจการที่เก่ียวกับไม
(65) การผลิตไมขีดไฟ
(66) การเลื่อย  การซอย  การขัด  การไส  การเจาะ  การขุดรอง  การทําค้ิว  หรือการตัดไมดวย

เครื่องจักร
(67) การประดิษฐไมหวาย  เปนสิ่งของดวยเครื่องจักร  หรือการพน  การทาสาร  เคลือบเงาสีหรือการ

แตงสําเร็จผลิตภัณฑจากไม  หรือหวาย
(68) การอบไม
(69) การผลิตธูปดวยเครื่องจักร
(70) การประดิษฐสิ่งของ  เครื่องใช  เครื่องเขียนดวยกระดาษ
(71) การผลิตกระดาษตาง ๆ
(72) การเผาถาน  หรือการสะสมถาน
(73) การประกอบกิจการอาบ  อบ  นวด
(74) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ํา  อบไอน้ํา  อบสมุนไพร
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(75) การประกอบกิจการโรงแรม  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน
(76) การประกอบกิจการหอพัก  อาคารชุดใหเชา  หองแบงเชา  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน
(77) การประกอบกิจการมหรสพ
(78) การจัดใหมีการแสดงดนตรี  เตนรํา  รําวง  รองเง็ง  ดิสโกเทค  คาราโอเกะหรือการแสดงอ่ืนใน

ทํานองเดียวกัน
(79) การประกอบกิจการสระวายน้ํา  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน
(80) การจัดใหมีการเลนสเก็ต  โดยมีแสง  หรือเสียงประกอบหรือการเลนอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน
(81) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม  เวนแตกิจการที่อยูในบังคับตามกฎหมาย  วาดวยการ

ประกอบวิชาชีพเวชกรรม
(82) การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทางโภชนาการใหอาหารที่มี

วัตถุประสงคพิเศษ  การบริหารรางกาย  หรือโดยวิธีอ่ืนใด  เวนแตการให  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวย
สถานพยาบาล

(83) การประกอบกิจการสวนสนุก  ตูเกม
(84) การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย  การสาธารณสุข  วิทยาศาสตรหรือสิ่งแวดลอม
(85) การประกอบกิจการสนามกอลฟ  หรือสนามฝกซอมกอลฟ
กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ
(86) การปนดาย  การกรอดาย  การทอผาดวยเครื่องจักร  หรือการทอผาดวยก่ีกระตุกต้ังแต 5 ก่ีขึ้น

ไป
(87) การสะสมปอ  ปาน  ฝาย  หรือนุน
(88) การปนฝาย  หรือนุนดวยเครื่องจักร
(89) การทอเสื่อ  กระสอบ  พรม  หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ดวยเครื่องจักร
(90) การเย็บผาดวยเครื่องจักรต้ังแต 5 เครื่องขึ้นไป
(91) การพิมพผา  หรือการพิมพสิ่งทออ่ืน ๆ
(92) การซัก  การอบ  การรีด  การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร
(93) การยอม  การกัดสีผา หรือสิ่งทออ่ืน ๆ
กิจการที่เก่ียวกับหิน  ดิน  ทราย  ซีเมนต  หรือวัตถุที่คลายคลึง
(94) การผลิตภาชนะดินเผา  หรือผลิตภัณฑดินเผา
(95) การระเบิด  การโม  การปนหินดวยเครื่องจักร
(96) การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง
(97) การสะสม  การผสมซีเมนต  หิน  ทราย  หรือวัตถุที่คลายคลึง
(98) การเจียระไนเพชร พลอย  หิน  กระจก  หรือวัตถุที่คลายคลึง
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(99) การเลื่อย  การตัด  หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ
(100) การผลิตชอลค  ปูนพลาสเตอร  ปูนขาว  ดินสอพอง  หรือการเผาหินปูน
(101) การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกอบหรือสวนผสม เชน  ผาเบรก  ผาครัช

กระเบ้ืองมุงหลังคา  กระเบ้ืองยาง  ฝาเพดาน  ทอน้ํา  เปนตน
(102) การผลิตกระจก  หรือผลิตภัณฑแกว
(103) การผลิตกระดาษทราย
(104) การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว
กิจการที่เก่ียวกับปโตรเลียม  ถานหิน  สารเคมี
(105) การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกรด ดาง  สารออกซิไดส  หรือสารตัวทําละลาย
(106) การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกาซ  หรือแกส
(107) การผลิต  การกลั่น  การสะสม  การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรือผลิตภัณฑปโตรเลี่ยมตาง ๆ
(108) การผลิต  การสะสม  การขนสงถานหิน  ถานโคก
(109) การพนสี  ยกเวนกิจการใน(58)
(110) การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง   ยางเทียม   พลาสติก   เซลลูลอยด  เบเกอรไลท  หรือวัตถุ

ที่คลายคลึง
(111) การโม  การบดชัน
(112) การผลิตสี  หรือน้ํามันผสมสี
(113) การผลิต  การลางฟลมรูปถาย  หรือฟลมภาพยนตร
(114) การเคลือบ  การชุบ  วัตถุดวยพลาสติก  เซลลูลอยด  เบเกอรไลท  หรือวัตถุที่คลายคลึง
(115) การผลิตพลาสติก  เซลลูลอยด  เบเกอรไลท  หรือวัตถุที่คลายคลึง
(116) การผลิต  การบรรจุสารเคมีดับเพลิง
(117) การผลิตน้ําแข็งแหง
(118) การผลิต  การสะสม  การขนสงดอกไมเพลิง  หรือสารเคมีอันเปนสวนประกอบในการผลิตดอกไม

เพลิง
(119) การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา
(120) การผลิต  การบรรจุ  การสะสม  การขนสงสารกําจัดศัตรูพืช  หรือพาหะนําโรค
(121) การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว
กิจการอ่ืน ๆ
(122) การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร
(123) การผลิต   การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส   เครื่องไฟฟา อุปกรณอิเลคโทรนิคส  อุปกรณไฟฟา
(124) การผลิตเทียน  เทียนไข  หรือวัตถุที่คลายคลึง
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(125) การพิมพแบบ  พิมพเขียว  หรือการถายเกสาร
(126) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชํารุดใชแลวหรือที่เหลือใช
(127) การประกอบกิจการโกดังสินคา
(128) การลางขวด  ภาชนะ  หรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว
(129) การพิมพสีลงบนวัตถุที่ไมใชสิ่งทอ
(130) การกอสราง

ขอ 5 เมื่อพนกําหนดเกาสิบวัน  นับแตวันที่ขอบัญญัตินี้มีผลบังคับใช  หามมิใหบุคคลใดประกอบกิจกาตาม
ประเภทที่กําหนดไวในขอ 4 ในลักษณะที่เปนการคา  เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน

ขอ 6 ผูประกอบกิจการตามประเภทที่กําหนดไวในขอ 4 ทั้งที่เปนการคาและไมเปนการคา  จะตองปฏิบัติตาม
หลักเกณฑอันเก่ียวดวยสุขลักษณะและมาตรการปองกันอันตรายตอสุขภาพดังตอไปนี้

(1) สถานที่ประกอบกิจการจะตองต้ังอยูในทําเลที่จะทํารางระบายน้ําโสโครกไปสูทางระบายน้ํา
สาธารณะ หรือระบบบําบัดน้ําเสียไดโดยสะดวก  และการระบายน้ําโสโครกจะตองไมทําใหเปนที่เดือดรอนแกผูอาศัย
บริเวณใกลเคียง

(2) เมื่อเจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาควรจะตองมีบอน้ําพักน้ําโสโครกหรือบอดักไขมัน  เครื่อง
ปองกันกลิ่น  เสียง  ความสะเทือน  ฝุนละออง  เขมา  ควัน  เถา  หรือสิ่งใดอันอาจเปนเหตุรําคาญแกผูอยูใกลเคียง
ผูประกอบกิจการจะตองดําเนินการใหเปนไปตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  เจาพนักงานทองถ่ิน  หรือ
พนักงานเจาหนาที่

(3) ตองจัดใหมีที่รองรับขยะมูลฝอย  และสิ่งเปรอะเปอนที่ถูกสุขลักษณะใหเพียงพอ
(4) ตองจัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศที่เพียงพอและตองจัดสถานที่ใหสะอาดมิใหสกปรก

รกรุงรัง  อันอาจจะเปนที่อยูอาศัยของสัตวนําโรค
(5) จะตองประกอบกิจการภายในเขตสถานที่ตามที่ขออนุญาตและตามกําหนดวันและเวลาที่ขอ

อนุญาต
(6) ถามีความประสงคจะเปลี่ยนแปลง  แกไข  เพิ่มเติมสถานที่ประกอบกิจการจะตองไดรับอนุญาต

จากเจาพนักงานทองถ่ินกอน
(7) จะตองปฏิบัติการทุกอยางเพื่อใหถูกตองตามสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานทองถ่ิน

เจาพนักงานสาธารณสุข  หรือพนักงานเจาหนาที่
ขอ 7 ผูขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการการคาตามขอ 4 จะตองย่ืนคํารองตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบ

ประกาศที่กําหนด
ขอ 8 ผูขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการการคาตามขอ 4 จะตองนําสําเนาหลักฐาน  ดังตอไปนี้แสดงตอเจา

พนักงานทองถ่ิน
(1) บัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ
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(2) สําเนาทะเบียนบาน
(3) หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ในอาคารหรือที่ดินที่ใชประกอบกิจการในกรณีที่มิไดเปนเจาของกรรมสิทธิ์

ในอาคารหรือที่ดินที่ใชประกอบการ  จะตองมีหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของอาคารหรือที่ดินใหประกอบกิจการ
ตามที่ขอรับใบอนุญาตได

ขอ 9 เจาพนักงานทองถ่ินจะดําเนินการออกใบอนุญาต  หรือมีหนังสือ  แจงคําสั่งไมอนุญาต  พรอมดวย
เหตุผล  ใหผูขอรับใบอนุญาต  ประกอบกิจการคา  ตามขอ 5 ทราบภายในสามสิบวัน  นับแตวันที่ไดรับคําขอตามขอ 7
และหลักฐานตามขอ 8 ถูกตองครบถวนแลว

ในกรณีที่มีเหตุอันจําเปนเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจดําเนินการไดภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่งสามารถ
ขยายเวลาออกไปไดอีกสองครั้ง  ครั้งละไมเกินสิบหาวันโดยจะมีหนังสือแจงขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขอ
อนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง  หรือตามที่ไดขยายเวลาไวแลวนั้น

ขอ 10 ผูไดรับใบอนุญาตประกอบกิจการคาประเภทใดที่ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการคา
นั้นตอไป  จะตองย่ืนคําขอตอใบอนุญาตตามแบบที่ประกาศกําหนดภายในกําหนดสามสิบวันกอนสิ้นอายุใบอนุญาต

ขอ 11 ผูที่ไดรับใบอนุญาตตามขอ 9 และผูขอตออายุใบอนุญาตตามขอ 10 จะตองชําระคาธรรมเนียมการ
ออกใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินตามอัตราที่กําหนดไวในขอบัญญัตินี้  ในวันที่มารับใบอนุญาต  หรือในวันที่มาย่ืน
คําขอตอใบอนุญาตแลวแตกรณีนี้

ผูประกอบกิจการคารายใดไมชําระคาธรรมเนียมตามกําหนดเวลาในวรรคหนึ่ง  จะตองชําระคาปรับเพิ่มขึ้ นอีก
รอยละย่ีสิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระ  เวนแตจะไดบอกเลิกการดําเนินการกอนถึงกําหนดการเสีย
คาธรรมเนียมตามขอบัญญัตินี้

ขอ 12 ผูที่ไดรับใบอนุญาตประกอบกิจการคาจะตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย  ณ
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาประกอบกิจการ

ขอ 14 ผูที่ไดรับใบอนุญาตประกอบกิจการคาใด  ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามขอบัญญัตินี้  หรือตามบท
แหงพระราชบัญญัติ  หรือกฎกระทรวงที่ออกตามความแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 เจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหแกไข  หรือปรับปรุงใหถูกตองได  แลถาผูไดรับคําสั่งไมแกไขหรือปรับปรุงภายในเวลาที่กําหนด  ให
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไมเกินสิบหาวัน

ในกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตประกอบกิจการคารายใด  ถูกพักใชใบอนุญาตต้ังแตสองครั้งขึ้นไป  และมี เหตุที่
จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก  หรือตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามขอบัญญัตินี้ หรือการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองตามวรรคหนึ่งกอใหเกิดอันตรายรายแรงตอสุขภาพของประชาชน  ใหเจาพนักงานทองถ่ินสั่งเพิก
ถอนใบอนุญาต

ขอ 15 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอใบอนุญาตสําหรับประกอบกิจการคาที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีกไมได
จนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต
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ขอ 16 ผูประกอบการคารายใดไมปฏิบัติตามหรือฝาฝนขอบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธรณสุข พ.ศ. 2535

ขอ 17 ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเปนผูรักษาการใหเปนไปตามขอบัญญัตินี้  และใหมีอํานาจ
ออกประกาศ  คําสั่งระเบียบขอบังคับเพื่อการใหเปนไปตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทรายใหใชบังคับได

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ

555. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอ
ตออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพพรอมหลักฐานที่
ทองถ่ินกําหนด

15 นาที สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐานทันที
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
จนท. แจงตอผูย่ืนคําขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะนั้นให

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน
2. หากผูขอตอ
อายุใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

จัดทําบันทึกความบกพรอง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลง
นามไวในบันทึกนั้นดวย

สงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวนตามที่
กําหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคํา
ขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหง
การคืนดวยและ
แจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณ
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ.
2539))

3) การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน
สุขลักษณะ
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ
แนะนําใหปรับปรุงแกไข
ดานสุขลักษณะ

20 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถิ่น
2. กฎหมายกําหนด
ภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตองและ
ครบถวน
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ.
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2535 มาตรา 56
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2)
พ.ศ. 2557)

4) - การแจงคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม
อนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต
1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจงการอนุญาต
แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไม
ประสงคจะรับใบอนุญาต
เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร
2. กรณีไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาต
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ

8 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน
2. ในกรณีที่เจา
พนักงานทองถ่ิน
ไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไมอาจมีคําสั่งไม
อนุญาตไดภายใน
30 วันนับแตวันที่
เอกสารถูกตอง
และครบถวนให
แจงการขยายเวลา
ใหผูขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จ
พรอมสําเนาแจง
สํานักก.พ.ร.
ทราบ)
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั่งอนุญาตตออายุ
ใบอนุญาต)
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ
คาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด
(ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มี
ขอกําหนดของทองถ่ิน)

1 วัน สํานักงานปลัด (1. ระยะเวลา
ใหบริการสวน
งาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุ
ไปตามบริบทของ
ทองถ่ิน
2. กรณีไมชําระ
ตามระยะเวลาที่
กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพิ่มขึ้นอีก
รอยละ 20 ของ
จํานวนเงินที่คาง
ชําระ)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน

556. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน

557. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2) สําเนาทะเบียน
บาน

- 0 1 ฉบับ -

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

4) ใบมอบอํานาจ
(ในกรณีที่มีการ
มอบอํานาจ)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

5) หลักฐานที่แสดง
การเปนผูมี
อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) สําเนาเอกสาร
สิทธิ์หรือสัญญา
เชาหรือสิทธิอ่ืน
ใดตามกฎหมาย
ในการใช
ประโยชนสถานที่
ที่ใชประกอบ
กิจการในแตละ
ประเภทกิจการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายวาดวย
การควบคุม
อาคารที่แสดงวา
อาคารดังกลาว
สามารถใช
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาต
ได

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

3) สําเนา
ใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของในแต
ละประเภท
กิจการเชน
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535
พ.ร.บ. ควบคุม
อาคารพ.ศ.
2522 พ.ร.บ.
โรงแรมพ.ศ.
2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานน้ํา
ไทยพ.ศ. 2546
เปนตน

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กิจการที่
กฎหมาย
กําหนดใหมีการ
ประเมินผล
กระทบเชน
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
สิ่งแวดลอม
(EIA) รายงาน
การประเมินผล
กระทบตอ
สุขภาพ (HIA)

ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพดาน
สิ่งแวดลอม (ใน
แตละประเภท
กิจการที่กําหนด)

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)

6) ใบรับรองแพทย
และหลักฐาน
แสดงวาผานการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร
(กรณีย่ืนขอ
อนุญาตกิจการที่
เก่ียวของกับ
อาหาร)

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการสวน
ทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ)
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558. คาธรรมเนียม
1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตใหประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

ลําดับท่ี ประเภทการคา คาธรรมเนียม

บาท สตางค

2. กิจการเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว

1. การเลี้ยงสัตวบก  สัตวปก  สัตวเลื้อยคลานหรือแมลง การเลี้ยงมา  โค
กระบือ

ค. จํานวน 5 ตัว  แตไมเกิน 10 ตัว
ง. จํานวนต้ังแต 10 ตัวขึ้นไป

100

200

-

-

การเลี้ยงสุกร

ก. จํานวน 10 – 100 ตัว 100 -

ข. จํานวนต้ังแต 101 ตัวขึ้นไป 200 -

การเลี้ยงหาน  เปด  ไก

ก. จํานวนต้ังแต 60-100 ตัว 100 -

ข. จํานวนต้ังแต 6101-500 ตัว 200 -

ค. จํานวนต้ังแต 501-2,000 ตัว 300 -

ง. จํานวนต้ังแต 2,001-5,000 ตัว 500 -

จ. จํานวนต้ังแต 5,001 ตัวขึ้นไป 1,000 -
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การเลี้ยงสัตวน้ํา  สัตวเลื้อยคลาน  หรือแมลง 1,000 -

2. การเลี้ยงสัตวเพื่อรีดเอานมตัวละ 10 -

3. การประกอบกิจการเลี้ยงสัตว  รวบรวมสัตว หรือธุรกิจอ่ืนใด  อันมี
ลักษณะทํานองเดียวกัน  เพื่อใหประชาชนเขาชม  หรือเพื่อประโยชนของ
กิจการนั้น  จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวาทางตรงหรือทางออม
หรือไมก็ตาม

3,000 -

2 . กิจการเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ

4. การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายใน
ตลาดและการฆาเพื่อบริโภคในครัวเรือน

150 -

5. การฟอกหนังสัตว  ขนสัตว  การสะสมหนังสัตว ที่ยังไมไดฟอก 500 -

6. การสะสมเขาสัตว  กระดูกสัตวที่ยังไมไดแปรรูป 1,000 -

7. การเค่ียวหนังสัตว  เอ็นสัตว  หนังสัตว 500 -

8. การตม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุง  ยกเวนใน
สถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด

500 -

9. การประดิษฐเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ จากเปลือกหอย  กระดูกสัตว
หนังสัตว  เขาสัตว  หรือสวนอ่ืน ๆ ของสัตว

500 -

ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 500 -

ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังตํ่ากวา 5 แรงมาลงมา 200 -

ค. ไมใชเครื่องจักร 100 -

10. การผลิต  การโม  การปน  การบด  การผสม  การบรรจุ การสะสมหรือ
การกระทําอ่ืนใดตอสัตวหรือพืชหรือสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือพืช  เพื่อ
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เปนอาหารสัตว

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 500 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมาแตไมเกิน 5 แรงมา 200 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 100 -

11. การสะสมหรือลางครั่ง 500 -

3. กิจการที่เก่ียวของกับอาหาร เครื่องด่ืม  น้ําด่ืม

12. การผลิตเนย  เนยเทียม 200 -

13. การผลิตกะป  น้ําพริกแกง   น้ําพริกเผา   น้ําปลา   น้ําเคย  น้ําบูดู    ไต
ปลา เตาเจี้ยว  ซีอ้ิว  หอยดอง  หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน

200 -

14. การผลิต  การหมัก  การสะสมปลารา  ปลาเจา  กุงเจายกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน

200 -

15. การตากเนื้อสัตวการผลิตเนื้อสัตวเค็ม  การเค่ียวมันกุง ยกเวนการผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน

200 -

16. การนึ่ง   การตม   การเค่ียว   การตาก   หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหาร
สัตว  พืช  ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด
และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน

200 -

17. การเค่ียวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง  หมูยอ  ไสกรอก  หมูต้ัง  ยกเวนใน
สถานที่จําหนายอาหาร  การเรขาย  การขายในตลาด  และการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -
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ข. โดยไมใชเครื่องจักร 200 -

18. การผลิตเสนหมี่  ขนมจีน  กวยเต๋ียว  เตาหู  วุนเสน  เก๋ียมอ๋ี  เตาฮวย

ก. โดยใชเครื่องจักร 200 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 100 -

19. การผลิตแบะแซ 200 -

20. การผลิตอาหารบรรจุกระปอง  ขวด  หรือ ภาชนะอ่ืนใด

ก. โดยใชเครื่องจักร 1,000 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 500 -

21. การประกอบกิจการการทําขนมปงสด  ขนมปงแหง  จันอับ  ขนมเปยะ

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 200 -

22. การแกะ   การลางสัตวน้ํา ที่ไมใชสวนหนึ่งของกิจการหองเย็น  ยกเวน
การผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน

2,000 -

23. การผลิตน้ําอัดลม  น้ําหวาน  น้ําโซดา  น้ําถ่ัวเหลือง  เครื่องด่ืมชนิดตาง ๆ
บรรจุกระปอง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคใน
ครัวเรือน

1,000 -

24. การผลิต การแบงบรรจุน้ําตาล (ยกเวนภายในครอบครัว) 1,000 -

25. การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว 1,000 -

26. การผลิต  การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล  สุรา  เบียร  น้ําสมสายชู 1,000 -

27. การค่ัวกาแฟ 500 -
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28. การผลิตลูกชิ้นดวยเครื่องจักร 500 -

29. การผลิตผงชูรส 1,000 -

30. การผลิตน้ํากลั่น  น้ําบริโภค 200 -

31. การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม  หรือพืชอยางอ่ืน  ยกเวนการผลิต
เพื่อบริโภคในครัวเรือน

200 -

32. การผลิต  การบรรจุใบชาแหง  ชาผง  หรือเครื่องด่ืมชนิดผงอ่ืน ๆ 200 -

33. การผลิตไอศกรีม ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 100 -

34. การผลิตบะหมี่  มักกะโรนี  หรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่คลายคลึงกัน 200 -

35. การประกอบกิจการหองเย็น  แชเย็นอาหาร 1,000 -

36. การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพื่อใชในสถานที่จําหนายอาหารและเพื่อ
การบริโภคในครัวเรือน

300 -

37. การเก็บ  การถนอมอาหารดวยเครื่องที่มีต้ังแต 5 แรงมา ขึ้นไป 500 -

4. กิจการที่เก่ียวกับยา  เวชภัณฑ  อุปกรณการแพทย  เครื่องสําอาง
ผลิตภัณฑชําระลาง

38. การผลิต  การโม  การบด  การผสม  การบรรจุยาดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 300 -

39. การผลิต  การบรรจุยาสีฟน  แชมพู  ผาเย็น กระดาษเย็น เครือ่งสําอางตาง ๆ 1,000 -

40. การผลิตสําลี  ผลิตภัณฑจากสําลี 1,000 -
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41. การผลิตผาพันแผล  ผาปดแผล  ผาอนามัย  ผาออมสําเร็จรูป 1,000 -

42. การผลิตสบู  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ 1,000 -

5. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร

43. การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช

ก. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 100 -

44. การลาง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ 1,000 -

45. การผลิตแปงมันสําปะหลัง  แปงสาคู  หรือแปงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน
ดวยเครื่องจักร

1,000 -

46. การสีขาวดวยเครื่องจักร

ก. ไมเกิน 20 เกวียน 200 -

ข. เกิน 20 เกวียน 400 -

47. การผลิตยาสูบ

ก. โดยใชเครื่องจักร 1,000 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 500 -

48. การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช การนวดขาวดวยเครื่องจักร 1,000 -

49. การผลิต  การสะสมปุย 1,000 -

50. การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 1,000 -

51. การตาก  การสะสม  หรือการขนถายมันสําปะหลัง 1,000 -
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6. กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร

52. การผลิตโลหะเปนภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณหรือเครื่องใชตางๆ

ข. โดยใชเครื่องจักร 500 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 200 -

53. การหลอม   การหลอ   การถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด   ยกเวนกิจการใน
ลําดับที่ 52

1,000 -

54. การกลึง  การเจาะ  การเชื่อม  การตี  การตัด การประสาน  การรีด  การ
อัดโลหะดวยเครื่องจักรหรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการในลําดับที่ 52

200 -

55. การเคลือบ  การชุบโลหะดวยตะก่ัว  สังกะสี  ดีบุก  โครเมี่ยม  นิเกิล  หรือ
โลหะอ่ืนใดยกเวนกิจการในลําดับที่ 52

500 -

56. การขัด  การลางโลหะดวยเครื่องจักร  สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใดยกเวนกิจการ
ในลําดับที่ 52

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 200 -

57. การทําเหมืองแร  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการลางแร 1,000 -

7. กิจการเก่ียวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล

58. การตอ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพนสี  การพนสารกันสนิม
ยานยนต

1,000 -

59. การต้ังศูนยถวงลอ  การซอม การปรับแตงระบบปรับอากาศ  หรืออุปกรณ
ที่เปนสวนประกอบของยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล

1,000 -
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60. การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล  ซึ่งมีไว
บริการหรือจําหนาย  และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุง
ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย

2,000 -

ก. จักรยานยนต 200 -

ข. รถยนต 300 -

61. การลาง  การอัดฉีดรถยนต 500 -

62. การผลิต  การซอม  การอัดแบตเตอรี่ 200 -

63. การปะ  การเชื่อมยาง 100 -

64. การอัดผาเบรก  ผาครัช 200 -

8. กิจการที่เก่ียวกับไม

65. การผลิตไมขีดไฟ 1,000 -

66. การเลื่อย  การซอย  การขัด  การไส  การเจาะ  การขุดรอง  การทําค้ิว
หรือการตัดไมดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 200 -

67. การประดิษฐไมหวาย  เปนสิ่งของดวยเครื่องจักร  หรือการพน  การทาสาร
เคลือบเงาสีหรือการแตงสําเร็จผลิตภัณฑจากไม หรือหวาย

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 500 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 200 -
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ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 100 -

68. การอบไม 1,000 -

69. การผลิตธูปดวยเครื่องจักร 1,000 -

70. การประดิษฐสิ่งของ  เครื่องใช  เครื่องเขียนดวยกระดาษ 300 -

71. การผลิตกระดาษตาง ๆ 500 -

72. การเผาถาน  หรือการสะสมถาน

ก. ขายสง 200 -

ข. ขายปลีก 100 -

73. การประกอบกิจการอาบ  อบ  นวด 1,000 -

74. การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ํา  อบไอน้ํา  อบสมุนไพร 500 -

75. การประกอบกิจการโรงแรม  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 1,000 -

76. การประกอบกิจการหอพัก  อาคารชุดใหเชา  หองแบงเชา  หรือกิจการอ่ืน
ในทํานองเดียวกัน

1,000 -

77. การประกอบกิจการมหรสพ 500 -

78. การจัดใหมีการแสดงดนตรี  เตนรํา  รําวง  รองเง็ง  ดิสโกเทค  คาราโอเกะ
หรือการแสดงอ่ืนในทํานองเดียวกัน

1,000 -

79. การประกอบกิจการสระวายน้ํา  หรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 2,000 -

80. การจัดใหมีการเลนสเก็ต  โดยมีแสง  หรือเสียงประกอบหรือการเลนอ่ืน ๆ
ในทํานองเดียวกัน

2,000 -

81. การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม  เวนแตกิจการที่อยูในบังคับตาม 200 -
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กฎหมาย  วาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม

82. การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการใหอาหารที่มีวัตถุประสงคพิเศษ  การบริหารรางกาย  หรือโดย
วิธีอ่ืนใด  เวนแตการให  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวย
สถานพยาบาล

1,000 -

83. การประกอบกิจการสวนสนุก  ตูเกม 10,000 -

84. การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย  การสาธารณสุข
วิทยาศาสตรหรือสิ่งแวดลอม

2,000 -

85. การประกอบกิจการสนามกอลฟ  หรือสนามฝกซอมกอลฟ 10,000 -

10. กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ

86. การปนดาย  การกรอดาย  การทอผาดวยเครื่องจักร  หรือการทอผาดวยก่ี
กระตุกต้ังแต 5 ก่ีขึ้นไป

ก. การทอผาดวยเครื่องจักร 500 -

ข. การทอผาดวยก่ีกระตุกเกิน 10 ก่ีขึ้นไป 300 -

ค. การทอผาดวยก่ีกระตุกต้ังแต 5 - 10 ก่ี 200 -

87. การสะสมปอ  ปาน  ฝาย  หรือนุน 500 -

88. การปนฝาย  หรือนุนดวยเครื่องจักร 1,000 -

89. การทอเสื่อ  กระสอบ  พรม  หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ดวยเครื่องจักร 200 -

90. การเย็บผาดวยเครื่องจักรต้ังแต 5 เครื่องขึ้นไป 1,000 -

91. การพิมพผา  หรือการพิมพสิ่งทออ่ืน ๆ 200 -
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92. การซัก  การอบ  การรีด  การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร 300 -

93. การยอม  การกัดสีผา  หรือสิ่งทออ่ืน ๆ 2,000 -

11. กิจการที่เก่ียวกับหิน  ดิน  ทราย  ซีเมนต  หรือวัตถุที่คลายคลึง

94. การผลิตภาชนะดินเผา  หรือผลิตภัณฑดินเผา

ก. โดยใชเครื่องจักร 1,000 -

ข. โดยไมใชเครื่องจักร 500 -

95. การระเบิด  การโม  การปนหินดวยเครื่องจักร 10,000 -

96. การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

97. การสะสม  การผสมซีเมนต  หิน  ทราย  หรือวัตถุที่คลายคลึง

ก. 1-3 ตัน 200 -

ข. 3-5 ตัน 500 -

ค. 5 ตันขึ้นไป 3,000 -

98. การเจียระไนเพชร พลอย  หิน  กระจก หรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

99. การเลื่อย  การตัด  หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ 500 -

100. การผลิตชอลค  ปูนพลาสเตอร  ปูนขาว  ดินสอพอง  หรือการเผาหินปูน 200 -

101. การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกอบหรือสวนผสม  เชน
ผาเบรก ผาครัช  กระเบ้ืองมุงหลังคา  กระเบ้ืองยาง  ฝาเพดาน  ทอน้ํา
เปนตน

200 -

102. การผลิตกระจก  หรือผลิตภัณฑแกว 1,000 -
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103. การผลิตกระดาษทราย 1,000 -

104. การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว 10,000 -

12. กิจการที่เก่ียวกับปโตรเลียม  ถานหิน สารเคมี

105. การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกรด  ดาง  สารออกซิไดส  หรือ
สารตัวทําละลาย

2,000 -

106. การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนสงกาซ  หรือแกส 1,000 -

107 การผลิต  การกลั่น  การสะสม  การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรือ
ผลิตภัณฑปโตรเลี่ยมตาง ๆ

ก. แบบไมใชเครื่องจักร 200 -

ข. แบบใชเครื่องจักร 2,000 -

108. การผลิต  การสะสม  การขนสงถานหิน  ถานโคก 500 -

109. การพนสี  ยกเวนกิจการในลําดับที่ 58

ก. พนสีรถยนต 500 -

ข. พนสิ่งของอ่ืนนอกจากรถยนต 200 -

110. การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง   ยางเทียม   พลาสติก   เซลลูลอยด
เบเกอรไลท  หรือวัตถุที่คลายคลึง

500 -

111. การโม  การบดชัน 200 -

112. การผลิตสี หรือน้ํามันผสมสี 1,000 -

113. การผลิต  การลางฟลมรูปถาย  หรือฟลมภาพยนตร 200 -

114. การเคลือบ  การชุบ  วัตถุดวยพลาสติก  เซลลูลอยด  เบเกอรไลท  หรือ 500 -
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วัตถุที่คลายคลึง

115. การผลิตพลาสติก  เซลลูลอยด  เบเกอรไลท  หรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

116. การผลิต  การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 500 -

117. การผลิตน้ําแข็งแหง 200 -

118. การผลิต  การสะสม  การขนสงดอกไมเพลิง  หรือสารเคมีอันเปน
สวนประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง

2,000 -

119. การผลิตแชลแล็ค  หรือสารเคมีเคลือบเงา 1,000 -

120. การผลิต  การบรรจุ การสะสม  การขนสงสารกําจัดศัตรูพืช  หรือพาหะนํา
โรค

1,000 -

121. การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว 300 -

13. กิจการอ่ืน ๆ

122. การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร

ก. เครื่องจักรที่มีกําลัง 5 แรงมาขึ้นไป 1,000 -

ข. เครื่องจักรที่มีกําลังเกินกวา 1 แรงมา  แตไมเกิน 5 แรงมา 500 -

ค. เครื่องจักรที่มีกําลัง 1 แรงมาลงมา 300 -

123. การผลิต  การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส  เครื่องไฟฟา  อุปกรณอิเลคโทร
นิคส  อุปกรณไฟฟา

100 -

124. การผลิตเทียน เทียนไข  หรือวัตถุที่คลายคลึง 500 -

125. การพิมพแบบ  พิมพเขียว  หรือการถายเกสาร 200 -

126. การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชํารุดใชแลวหรือที่เหลือใช
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- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 20 ตารางวา 500 -

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 20 ตารางวา แตไมเกิน 50 ตารางวา 2,000 -

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 50 ตารางวา แตไมเกิน 1000 ตารางวา 3,000 -

- พื้นที่ใชวางวัตถุไมเกิน 100 ตารางวา ขึ้นไป 5,000 -

127. การประกอบกิจการโกดังสินคา 2,000 -

128. การลางขวด  ภาชนะ  หรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว 200 -

129. การพิมพสีลงบนวัตถุที่ไมใชสิ่งทอ 1,000 -

130. การกอสราง 500 -

559. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด/งานสาธารณสุข) หมูที่ 1
ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ

1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณีย  ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (สํานักงานปลัด/งานสาธารณสุข) หมูที่ 1

ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องาราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง

560. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
แบบคําขอรับใบตออายุใบอนุญาต สามารถดาวนโหลดแบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม
ไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับประชาชน

561.หมายเหตุ
-
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วันท่ีพิมพ 16/07/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ลิลลี่สุวามีน
อนุมัติโดย สมชายตูแกว
เผยแพรโดย เชาวลิตทวนทอง
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตใชน้ํา  ประปา
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

562. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตใชน้ําประปา
563.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
564. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
565. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
566. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) พ.ร.บ. สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ. 2537

567. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
568. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
569. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที
570. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

571. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตใช  น้ําประปา 27/07/2558 13:15
572. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการสถานท่ีใหบริการท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธณรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280  /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ ((กรณีมีคาธรรมเนียมปดรับคํารองเวลา 15.00 น.))

573. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทราย เรื่องการใชน้ําประปาพ.ศ. 2552 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552
โดยท่ีเปนการสมควรแกไขปรับปรุงหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการใชน้ําประปาของกิจการประปาองคการบริหาร
สวนตําบลนาทรายอาศัยอํานาจตามความในมาตรา 68(1) และมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการ
บริหารสวนตําบลพ.ศ. 2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2546 องคการบริหารสวนตําบลนาทรายโยความเห็นชอง
ของสภาองคการบริหารสวนตําบลนาทรายและนายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจึงออกขอบัญญัติไวดังนี้
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ขอ 1 ขอบัญญัตินี้เรียกวาขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเรื่องการใชน้ําประปาพ.ศ. 2552

ขอ 2 ขอบัญญัตินี้ใหมีผลบังคับใชนับถัดจากวันปดประกาศโยเปดเผยณท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย

ขอ3 ใหยกเลิก
(1) ขอบังคับองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเรื่องหลักเกณฑวิธีการเงื่อนไขในการใชน้ําประปาและอัตรา

คาบริการพ.ศ. 2545
(2) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเรื่องหลักเกณฑวิธีการเงื่อนไขในการใชน้ําประปาและอัตรา

คาบริการพ.ศ. 2545 ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2551

ขอ 4 บรรดาขอบัญญัติระเบียบขอบังคับหรือคําสั่งอ่ืนใดท่ีขัดแยงกับขอบัญญัตินี้ใหใชขอบัญญัตินี้แทน

หมวดท่ี 1
การขอใชน้ําประปา

ขอ 5 ในขอบัญญัตินี้กิจการประปาขององคการบริหารสวนตําบลนาทรายเปนไปเพ่ือตอบสนองการอุปโภคบริโภค
พ้ืนฐานในครัวเรือนเทานั้นหามมิใหใชในกิจการอันเปนธุรกิจหรือนําไปใชในกิจการอันไดมาซึ่งประโยชนตอบ
แทนเวนแตจะไดรับอนุญาตจากนายกองคการบริหารสวนตําบลนาทรายโดยจะตองดําเนินการตามเงื่อนไขและ
เสียคาธรรมเนียมการใชน้ําประปาตามท่ีกําหนด

ขอ 6 ในการขอใชน้ําผูขอใชน้ําจะตองยื่นคําขอตามแบบขอใชน้ําประปา (ป.01) พรอมแนบเอกสารหลักฐานดังนี้
(1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวขาราชการหรือบัตรประจําตัวพนักงานองคการบริหาร
สวนตําบลของรัฐสําเนาทะเบียนบานท่ีขอติดตั้งประปาโดยผูขอตองมีชื่ออยูในทะเบียนบานนั้นดวยหรือเอกสาร
การขอเลขท่ีบานหรือหนังสือสัญญาซื้อขายบาน/อาคารหรือหนังสือสัญญาเชาอาคารอยางใดอยางกรณีผูขอใช
น้ําไมมีชื่ออยูในทะเบียนบานท่ีจะติตั้งประปาจะตองนําสําเนาทะเบียนบานท่ีอยูปจจุบันของผูขอใชน้ําประปา
(2) ผูขอใชน้ําท่ีเปนสถานท่ีราชการโรงเรียนรัฐวิสาหกิจสถานกงสุลวัดและสถานท่ีประกอบพิธีการทางศาสนา
ตางๆท่ีไดมีใบอนุญาตแลวตองใหหัวหนาสวนราชการองคการหรือผูมีอํานาจตามกฎหมายเปนผูลงนามในแบบ
ขอใชน้ําประปาและสัญญาการใชน้ําประปา
(3) ผูขอใชน้ําท่ีเปนบริษัทจํากัดบริษัทมหาชนจํากัดหางหุนสวนจํากัดหางหุนสวนสามัญธนาคารพาณิชย
โรงเรียนเอกชนและนิติบุคคลอ่ืนๆใหผูจัดการหรือเจาของผมีอํานาจตามกฎหมายเปนผูลงนามในแบบขอใช
น้ําประปาและสัญญาการใชน้ําประปา ผูขอใชน้ําอาจทําหนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนไปทําการแทนไดโดยตองมีผู
ลงนามเปนพยาน 2 คนและปดอากรแสตมปตามกฎหมายกําหนดซึ่งผูรับมอบอํานาจจะตองนําหลังฐานเปน
สําเนาบัตรปรําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐและสําเนาทะเบียนบานของผ๔เมอบอํานาจไป
แสดงดวย

ขอ 7 เม่ือเจาหนาท่ีรับคํารองแลวจะทําการสํารวจเพ่ือประมาณคาใชจายในการดําเนินการตามแบบประมาณการคา
ใชจายการขอใชน้ําประปา (ป.02) แลวจะแจงคาใชจายท้ังหมดใหผูขอใชน้ําทราบใหเขามาชําระเงินพรอมทํา
สัญญาตามแบบสัญญาการใชน้ําประปา (ป.03) แลวถึงจะดําเนินการทําการติดตั้งมาตรวัดน้ําให ในวันทํา
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สัญญา ผูน้ําตองวงเงินประกนการใชน้ําตามจํานวนท่ีองคการบริหารสวนตําบลนาทรายกําหนดเม่ือผูใชน้ําบอกเลิก
สัญญาใชน้ําโดยไมมีหนี้คางชําระองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจะคืนเงินประกันใหผูใชน้ําภายใน 30

วันทํา การนับจากวันท่ีผูใชน้ํารองขอคืนหากผูใชน้ําไมรองขอหรือไมแสดงเจตนาท่ีจะรับเงินประกันการใชน้ําคืน
ภายใน 30 วันนับจากวันท่ีมีการเลิกใชน้ําไมวากรณีใดๆผูใชน้ํายินยอมใหเงินประกันการใชน้ําตกเปนรายไดของ
องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

ขอ 8 ผูขอใชน้ําจะตองชําระคาธรรมเนียมการใชน้ําประปาและทําสัญญากับองคการบริหารสวนตําบลนาทรายตาม
สัญญาการใชน้ําประปา ( ป.03) เม่ือนายกองคการบริหารสวนตําบลนาทรายอนุญาตและลงนามในสัญญาการ
ใชน้ําประปาแลวจึงจะถือวาเปนผูใชน้ําโดยถูกตองและจะดําเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ําใหตอไป

ขอ 9 ผูขอใชน้ํามีความประสงคขอใชน้ําประปาชั่วคราวจะตองวางเงินคาประกันการใชตามท่ีกําหนดถาจะขอยกเลิก
การใชน้ําประปาและขอเงินประกันคืนดังนี้
(1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐของผูใชน้ํา
(2) ใบเสร็จคาประกันการใชน้ํา (ถามี)
(3) ใบเสร็จคาน้ําประปาครั้งสุดทายของผูโอนหรือสําเนา (ถามี)
(4) ผูใชน้ําอาจทําหนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนไปทําการแทนไดโดยตองมีการลงนามเปนพยาน 2 คนและปด
อากรแสตมปตามกฎหมายผูรับมอบอํานาจจะตองนําหลักฐานเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัว
เจาหนาท่ีของรัฐและสําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย เม่ือเจาหนาท่ีรับคํารองขอเลิกใชน้ําประปา
ชั่วคราวแลวจะตรวจสอบดูวาผูใชน้ํามียอดคางชําระคาน้ําประปาอยูหรือไมหากไมมีคาน้ําประปาคางชําระก็จะ
ไดรับเงินคาประกันการใชน้ําคืนเต็มตามจํานวนแตหากมีคาน้ําประปาคางชําระหักจากเงินประกันการใชน้ํา
และคืนเงินในสวนท่ีเหลือ (ถามี) ใหแกผูใชน้ําและหากผูใชน้ําไมรองขอหรือไมแสดงเจตนาท่ีจะรับเงินประกัน
การใชน้ําคืนภายใน 30 วันนับจากวันท่ีมีการเลิกใชน้ําไมวากรณีใดๆผูใชน้ํายินยอมใหเงินประกันการใชน้ําตก
เปนรายไดขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย

ขอ 10 ผูขอใชน้ําจะตองเปนผูมีอาคารหรือสถานท่ีท่ีจะทําการติดตั้งมาตรวัดอยูในบริเวณท่ีองคการบริหารสวน
ตําบลนาทรายประกาศใหเปนจุดบริการน้ําประปาหรือเปนบริเวณท่ีระบบทอสงน้ําขยายเขตไปถึงแลวเทานั้น
กรณีผูขอใชน้ําไมอยูในบริเวณดังกลาวและมีความประสงคจะขอจะขอใชน้ําองคการบริหารสวนตําบลนาทราย
จะเปนผูกําหนดและคิดคาใชจายในการวางทอขยายเขตตามปริมาณระยะทางดําเนินการรวมท้ังคาธรรมเนียม
การใชน้ําประปานี้หรือผูขอใชน้ํายินยอมรับผิดชองคาใชจายในการดําเนินการเองจนแลวเสร็จเวนแต
คาธรรมเนียมการขอใชน้ําประปาจะตองปฏิบัติตามขอบัญญัตินี้

ขอ 11 คาซอมแซมสิ่งท่ีเปนสาธารณะเชนถนนทางเทารางระบายน้ําหรืออยางอ่ืนในกรณีท่ีการตอทอและติดตั้งประปา
จําเปนตองขุดหรือผานใหเกิดความชํารุดเสียหายคาใชจายในการซอมใหผูขอใชน้ําจะตองเปนผูจายรับผิดชอบ
โดยท้ังสิ้น

ขอ 12 ผูขอใชน้ําจะตองปฏิบัติและชําระคาธรรมเนียมการใชน้ําประปาคาน้ําประปาคาปรับและคาอ่ืนใดท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลนาทรายกําหนดไวตามขอบัญญัตินี้โดยเครงครัดจะฝาฝนมิได
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หมวดท่ี 2
การสงน้ําประปา

ขอ 13 น้ําประปาท่ีสงใหใชนั้นจะสงผานมาตรวัดน้ําซึ่งองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจะติดตั้งใหเมือผูขอใชน้ําม
ชําระคาธรรมเนียมการใชน้ําประปาเรียบรอยแลวและขอสงวนสิทธิ์งดการจายน้ํานอกเขตพ้ืนท่ีองคการบริหาร
สวนตําบลนาทรายจะพิจารณาตามความเหมาะสมเปนรายๆไป

ขอ 14 มาตรวัดน้ําท่ีจะนําไปทําการติดตั้งใหนั้นองคการบริหารสวนตําบลนาทรายขอสงวนสิทธิ์เปนผูดําเนินการจัดหา
เองเพ่ือใหเปนมาตรฐานเดียวกันและงายในการตรวจสอบหากมาตรวัดน้ําเสียหายผูขอใชน้ําจะดําเนินการ
จัดหาเองมิไดในกรณีท่ีผูขอใชน้ําประสงคขอจัดหามาตรวัดน้ําเองตองนํามาใหทางองคการบริหารสวนตําบลนา
ทรายตรวจสอบวาสามารถใชติดตั้งไดหรือไมและเม่ือไดเสนอใหนายกองคการบริหารสวนตําบลนาทราย
อนุญาตแลวจึงจะสามารถใชติดั้งไดและจะตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายในการติดตั้งเองท้ังสิ้น

ขอ 15 มาตรวัดน้ําท่ีไดรับความเสียหายชํารุดเนื่องจากสภาพการใชงานโดยเกิดจากภัยธรรมชาติหรือเหตุ
สุดวิสัยหรือ
เหตุใดๆอันทําใหมาตรวัดน้ําไมสามารถใชงานไดตามปกติองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจะพิจารณา
ดําเนินการดังนี้
(1) กรณีเปนมาตรวัดน้ําท่ีองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจัดหาใหและไดชําระเงินเปนคาติดตั้งมาตรวัดน้ําไว
เปนการถูกตองเรียบรอยแลวจะทําการเปลี่ยนหรือซอมแซมใหตามแตกรณี
(2) กรณีเปนมาตรวัดน้ําท่ีผูใชน้ําเปนผูจัดหาเองผูใชน้ําจะตองทําการรับผิดชอบเปลี่ยนหรือซอมแซมใหตาม
กรณีรวมท้ังรับผิดชอบคาใชจายท่ีเกิดข้ึนท้ังหมดจะเรียกรองใหองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเปน
ผูรับผิดชอบมิได

ขอ 19 ทอและอุปกรณท่ีตอจากมาตรวัดน้ําออกไปบรรจบกับทอจายน้ํา (ทอภายนอก) การติดตั้งมาตรวัดน้ําและ
เครื่องก้ันน้ํา (ประตูนั้ติดตั้งอยูหนาหรือหลังมาตรวัดน้ําซึ่งมีไวสําหรับปดน้ํา) การกําหนดจุดติดตั้งมาตรวัดน้ํา
การกําหนดวัสดุ และอุปกรณตางๆเวนแตมาตรวัดน้ําจะตองตกเปนทรัพยสินขององคการบริหารสวน
ตําบลนาทรายสวนทอและ อุปกรณท่ีตอจากหลังมาตรวัดน้ําเขาสูภายในบริเวณสถานท่ีใชน้ําหรืออาคารของ
ผูใชน้ํา (ทอภายใน) ใหผูขอใช น้ําดําเนินการจัดหาเองไดสําหรับมาตรวัดน้ํานั้นเม่ือดําทําการติดตั้งแลวเสร็จ
เรียบรอยใหตกเปนทรัพยสินของผู ขอใชและใหจายคืนกับผูใชน้ําขอยกเลิกการใชน้ําประปาและไมมียอด
คางชําระคาประปาๆท้ังสิ้น

ขอ 20 บรรดาทอประปาและอุปกรณตางๆท่ีวางไวตอจากทอเมนใหญถึงมาตรวัดน้ําเปนทรัพยสินขององคการบริหาร
สวนตําบลนาทรายถาปรากฏวาทอเมนประปาซึ่งอยูภายนอกมาตรวัดน้ําของผูขอใชน้ําเกิดชํารุดรั่วไหลใหผูใช
น้ํารีบแจงเจาหนาท่ีทราบเปนผูออกคาใชจายเองสวนทอและอุปกรณภายในเขตเคหะสถานอาคารบานเรือน
หรือภายในมาตรวัดน้ําเปนทรัพยสินของผูขอใชน้ําถาทอหรืออุปกรณภายในเคหะสถานอาคารบานเรือนหรือท่ี
ตอจากมาตรวัดน้ําเกิดชํารดเสียหายผูขอใชน้ําจะตองซอมแซมโดยทุนทรัพยของตนเองหรือการซอมใหก็ไดโย
ผูใชน้ําออกคาใชจายท้ังหมด

ขอ 21 หามผูใชน้ําติดตั้งมาตรวัดน้ําทําการแกไขเปลี่ยนแปลงหรือยายติดตั้งมาตรวัดน้ําหรือทอเมนประปากอนหนา
มาตรวัดน้ําเพ่ิมเติมโดยไมไดรับอนุญาตจากองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเวนแตกรณีฉุกเฉินจะทําไดใน
กรณีจําเปนแตตองแจงใหองคการบริหารสวนตําบลนาทรายทราบโดยดวน
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ขอ 22 หากมาตรวัดน้ําเครื่องก้ันน้ําทอเมนทอยอยหรืออุปกรณตางๆเกิดความชํารุดชํารุดโดยการทําลายหรือสญู
หายไปโดยกระทําอยางหนึ่งอยางใดจากบุคคลนิติบุคคลภายนอกไมวากรณีใดๆบุคคลนิบุคคลนั้นจะตอง
รับผิดชอบในความเสียหายทอเกิดข้ึนแกองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจนเต็มจํานวนความเสียหายหาก
มิฉะนั้นองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจะดําเนินการตามกฎหมายกับบุคคลนิติบุคคลนั้นๆท้ังทางแพงแลชะ
ทางอาญาจนถึงท่ีสุด

หมวด 3
อัตราคาธรรมเนียมการใชน้ําประปา

ขอ 23 ผูของใชน้ําจะตองชําระคาธรรมเนียมการใชน้ําประปาในการขอใชน้ําประปาตามอัตราท่ีองคการบริหารสวน
ตําบลนาทรายกําหนด

ขอ 24 คามัดจําผูขอใชน้ําตองชําระใหแกองคการบริหารสวนตําบลนาทรายในวันขอใชน้ําเพ่ือนําไปใชในการสํารวจ
สถานท่ีและประมาณราคาคาใชจายในการติดตั้งเม่ือไดรับคาติดตั้งมาตรวัดน้ําและจะคืนคามัดจําทันท่ีโดยให
หักคืนในประมาณการคาใชจายท่ีจะชําระเงินไวแลวดังนี้
(1) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง&frac12; นิ้วอัตราคามัดจําไมเก็บ
(2) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง&frac34; นิ้วอัตราคามัดจําไมเก็บ
(3) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 นิ้วอัตราคามัดจํา 1,000 บาท

- ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 1/2 นิ้วอัตราคามัดจํา 1,500 บาท
- ขนาดมาตรวัดนํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 2 นิ้วอัตราคามัดจํา 2,000 บาท

ขอ 25 คาประกันการใชน้ําจะเรียกเก็บตามขนาดมาตรวัดน้ําเพ่ือเปนหลักประกันในการชําระคาน้ําประปาแตเดือน
ผูใชน้ําจะไดรับคาประกันคืนเต็มจํานวนเม่ือยกเลิกและไมมีหนี้คางชําระคาน้ําประปาดังนี้ ขนาดมาตรวัดน้ํา
อัตราคามัดจํา (บาท)

(1) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง&frac12; นิ้วอัตราคาปรีะกันการใช  น้ําประเภทท่ัวไปไมเก็บ
(2) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําเสนผานศูนยกลาง 1/2 นิ้วอัตราคาประกันการใชน้ําประเภทใชัน้ําชั่วคราว
1,000 บาท
(3) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง&frac34; นิ้วอัตราคาประกันการใช  น้ําประเภท
ท่ัวไปไมเก็บ
(4) ขนาดมารวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาด 3/4 นิ้วอัตราคาประกันการใช น้ําประเภทใช  น้ํา   ชั่วคราว2,000 บาท
(5) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 นิ้วอัตราคาประกันการใชนําประเภทท่ัวไป
300 บาท
(6) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 นิ้วอัตราคาประกันการใชนําประเภทใชนําชั่วคราว
3,000 บาท
(7) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 11/2 นิ้วอัตราคาประกันการใชนําประเภทท่ัวไป
400 บาท
(8) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําเสนผานศูนยกลาง 1 /1/2 นิ้วอัตราคาประกันการใชนําประเภทใชนําชั่วคราว
4,000 บาท
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(9) ขนามาตรวัดน้ํามาตรวัดนําขนาดเสนผานศูนยกลาง 2 นิ้วอัตราคาประกันการใชนําประเภทท่ัวไป
500 บาท
(10) ขนาดมาตรวัดน้ํามาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 2 นิ้วอัตราคาประกันการใชนําประเภทใชนํา
ชั่วคราว 5,000 บาท

ขอ 26 ใหยกเวนคาประกันการใชน้ําประเภทสถานท่ีราชการโรงเรียนรัฐบาลรัฐวิสาหกิจสถานกงสุลวัดสถานท่ี
ประกอบพิธีการทางศาสนาตางๆท่ีไดมีใบอนุญาตแลว

ขอ 27 คาติดตั้งมาตรวัดน้ําไดแกคาแรงงานมาตรวัดน้ําทอประปาและอุปกรณอ่ืนๆท่ีใชการติดตั้งนับจากมาตรวัดน้ํา
ถึงจุดประสานทอซึ่งไมรวมทอและอุปกรณหลังมาตรวัดน้ําทอผูขอใชน้ําตองดําเนินการเองใหคิดคาติดตั้งมาตร
วัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง&frac12; นิ้วเปนเงิน 630 บาท/เครื่อง

หมวดท่ี 4
อัตราคาน้ําประปาคาปรับและการเก็บเงิน

ขอ 32 คาน้ําประปากําหนดอัตราคาน้ําหนวยละ 3.00 บาท (สามบาทถวน)
ขอ 34 ใหผูใชน้ําตอไปนี้ไดรับสิทธิลดหยอนการใชน้ําประปาในแตละเดือนท่ีเรียกเก็บเม่ือองคการบริหารสวนตําบล

นาทรายประกาศใหทราบโดยเปดเผยหากผูไดรับสิทธิลดหยอนใชน้ําประปาไมถึงตามสิทธิท่ีไดรับหามยกยอด
ไป รวมกับเดือนถัดไปดังนี้

(1) สถานท่ีราชการบานพักของทางราชการโรงเรียนของรัฐรัฐวิสาหกิจสถานกงสุลวัดและสถานท่ี
ประกอบพิธีทางศาสนาตางๆท่ีไดรับใบอนุญาตแลวใหไดรับการลดหยอนครึ่งหนึ่งของยอดเรียกเก็บ
(2) บุคคลท่ีควรแกการสงเคราะหทางกกหมายหรือระเบียบของทางราชการใหไดรับการลดหยอนไมเกิน
50 ลบ.ม
(3) ผูบริจาคท่ีดินเพ่ือขุดเจาะบอบาดาลหรือบริจาคท่ีดินใหเปนสถานท่ีตั้งของหอถังน้ําประปาใหไดรับสิทธิ
ลดหยอนไมเกิน 10 ลบ.ม. ตอรายผูบริจาค
(4) บุคคลท่ีมีคุณูปการเนื่องจากเปนผูทําคุณประโยชนตอองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจนเปนท่ี

ประจักษโดยท่ัวไปใหไดรับการลดหยอนไมเกิน 70 ลบ.ม. หามผูไดสิทธิลดหยอนนําน้ําไปจําหนายจายแจกหรืออ่ืนใดท่ี
เปนการใหบุคคลอ่ืนไดใชในน้ํานั้นโดยเด็ดขาดหากตรวจพบหรือปรากฏหลักฐานชัดเจนจะยกเลิกเปนผูไดรับสิทธิ
ลดหยอนการใชน้ําประปาทันทีและใหชําระคาน้ําประปาในอัตราปกติเปนตนไปในสวนคาธรรมเนียมการใชน้ําประปา
ใหปฏิบัติตามขอบัญญัตินี้

ขอ 35 การจดหรืออานมาตรวัดน้ําเม่ือองคการบริหารสวนตําบลนาทรายไดดําเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ําใหแกผูขอใช
น้ําแลวเจาหนาท่ีจะไปทําการอานมาตรวัดน้ําของผูใชน้ําในชวงปลายเดือนถัดไปท่ีไดติดตั้งมาตรวัดน้ําเพอออก
ใบเสร็จรับเงินคาน้ําประปาโดยใหถือวาเปนคาน้ําประปาประจําเดือนนั้นในกรณีวันอานมาตรวัดน้ําตรงกับ
วันหยุดราชการจะทําการอานมาตรวัดน้ําลวงหนากอนถึงวันหยุดราชการและทําการออกเก็บคาน้ําภายในวันท่ี
10 ของเดือนถัดไปเปนประจําทุกเดือน
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ขอ 36 จํานวนน้ําท่ีใชรวมถึงน้ําท่ีรั่วไหลหมดเปลืองไปตามท่ีปรากฏตัวเลขในมาตรวัดน้ําโดยปกติจะจดเปนรายเดือน
ในกรณีมาตรวัดน้ําชํารุดหรือมีเหตุอ่ืนอันไมสามารถทําใหอานตัวเลขหรือคํานวณการใชน้ําไดองคการบริหาร
สวนตําบลนาทรายจะคิดคํานวณอัตราคาน้ําท่ีไดใชหรือสูญเสียสิ้นเปลืองไปโดยคิดอัตราเฉลี่ยการใชน้ํารอบ 3
เดือนท่ีผานมาของผูใชน้ํารายนั้นถามาตรวัดน้ําเสียไปในเดือนแรกท่ีเริ่มใชน้ําจะคิดคํานวณน้ําท่ีใชตามจํานวนท่ี
ไดใชภายหลังและผูใชน้ําจะตองดําเนินการเปลี่ยนมาตรวัดน้ําใหมใหเรียบรอยโดยเร็ว

ขอ 38 ผูใชน้ําตองชําระเงินคาน้ําประปาใหแกเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลนาทรายท่ีไดนําใบเสร็จรับเงิน
หรือใบแจงหนี้มาขอเรียกเก็บหรือมิฉะนั้นตองนําไปชําระณท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทรายภายใน
กําหนดเวลา 7 วันทําการนับถัดจากวันท่ีไดรับใบแจงหนี้ถาผูใชน้ําคางชําระคาน้ําประปาเกิน 90 วันนับถัดจาก
วันท่ีไดรับใบแจงหนี้องคการบริหารสวนตําบลนาทรายจะงดจายน้ํา (ตัดมารวัดน้ํา) ทันทีโดยไมตองแจงให
ทราบลวงหนามาตรวัดน้ําท่ีถอดเก็บไวจากการงดจายน้ําประปาเนื่องจากไมชําระเงินคาน้ําประปาตามวรรค
หนึ่งนั้นใหเก็บรักษาไวท่ีองคการบริหารสวนตําบลนาทรายผูใชน้ําตองยื่นขอเก็บรักษาไวเองมิไดและเม่ือผูใชน้ํา
ไดชําระเงินคาใชน้ําท่ีคางชําระเรียบรอยแลวองคการบริหารสวนตําบลนาทรายจะอนุญาตใหใชน้ําประปาและ
จะทําการติดตั้งมาตรวัดน้ําคืนใหดังเดิมผูขอใชน้ําจะอางสิทธิ์ในมาตรวัดน้ําอันเปนทรัพยสินของผูใชน้ําเองตาม
ความในขอ 19 วรรคสองและขอคืนมาตรวัดน้ําในระหวางท่ีเก็บรักษาไวท่ีองคการบริหารสวนตําบลนาทราย
เนื่องจากองคการบริหารสวนตําบลนาทรายงดจายน้ํา (ตัดมาตรวัดน้ํา) ตามวรรคหนึ่งมิไดโดยเด็ดขาด

หมวดท่ี 5
บทท่ัวไป

ขอ 40 การยายสถานท่ีใชน้ําหากผูใชน้ําประสงคท่ีจะยายสถานท่ีใชน้ําหรือเปลี่ยนจุดประสานทอจากจุดหนึ่งไปยังจุด
หนึ่งภายในเขตพ้ืนท่ีบริการองคการบริหารสวนตําบลนาทรายแหงเดียวกันโดยไมเปลี่ยนขนาดของมาตรวัดน้ํา
จะตองยื่นคํารองขอยายสถานท่ีใชน้ําพรอมเอกสารหลักฐานดังนี้
(1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ
(2) สําเนาทะเบียนบานท่ีจะยายสถานท่ีใชน้ําไป
(3) ใบเสร็จคาน้ําประปาครั้งสุดทายหรือสําเนา (ถามี)
(4) ใบเสร็จคาประกันการใชน้ํา (ถามี)
คาธรรมเนียมตางๆเชนเดียวกับการขอติดตั้งใหมแตจะไดรับการยกเวนในสวนของคามาตรวัดน้ํา (ใชราคา
ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลนาทรายไดสั่งซื้อในคราวนั้นๆ ) และคาประกันการใชน้ํา



284

574. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูขออนุญาตยื่นคํารองพรอม
เอกสาร

0.5 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

(กองชาง)

2)

การพิจารณา เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ี
ติดตั้งมาตรวัดน้ํา
รายละเอียดแนวทอเมนการ
ตอทอเมนการตอทอแยกการ
ติดตั้งมาตรวัดน้ําตรวจสอบ
รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณจายน้ําภายในบาน
เชนกอกทอภายในและอ่ืนๆ
กําหนดทอเมนและมาตรวัด
น้ําและประมาณการอุปกรณ

1.5 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

(ติดตอกองชาง )

3)

การพิจารณา อนุมัติลงนามในใบคํารองขอ
ติดตั้งมาตรวัดน้ํา

0.5 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

(กองชาง)

4)

การพิจารณา ผูขออนุญาตชําระ
คาธรรมเนียมพรอมเซ็นต
สัญญา
การใชน้ําประปา

0.5 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

(กองชาง)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วัน
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575. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

576. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม

577. คาธรรมเนียม
1) คามัดจํา

- ขนาดมาตรวัดน้ําเสนผานศูนยกลาง 1/2 นิ้ว
คาธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

2) คามัดจํา
- ขนาดมาตรวัดน้ําเสนผานศูนยกลาง 3/4 นิ้ว
คาธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

3) คามัดจํา
-ขนาดมาตรวัดน้ําเสนผานศูนยกลาง 1 นิ้ว
คาธรรมเนียม1,000 บาท
หมายเหตุ (อัตราคาประกันการใชน้ําประเภทท่ัวไป)

4) คามัดจํา
- ขนาดมาตรวัดน้ําเสนผานศูนยกลาง 1 1/2 นิ้ว
คาธรรมเนียม1,500 บาท
หมายเหตุ -
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5) คามัดจํามาตราวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 2 นิ้ว
คาธรรมเนียม2,000 บาท
หมายเหตุ -

6) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1/2 นิ้ว (ท่ัวไป)
คาธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

7) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1/2 นิ้ว (ใชน้ําช่ัวคราว)
คาธรรมเนียม1,000 บาท
หมายเหตุ -

8) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 3/4 นิ้ว (ท่ัวไป)
คาธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

9) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 3/4 นิ้ว (ใชน้ําช่ัวคราว)
คาธรรมเนียม2,000 บาท
หมายเหตุ -

10) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง1 นิ้ว (ท่ัวไป)
คาธรรมเนียม300 บาท
หมายเหตุ -

11) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 นิ้ว (ใชน้ําช่ัวคราว)
คาธรรมเนียม3,000 บาท
หมายเหตุ -

12) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 1/2นิ้ว (ท่ัวไป)
คาธรรมเนียม400 บาท
หมายเหตุ -
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13) คาประกันการใชน้ํา
- มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 1 1/2นิ้ว (ใชน้ําช่ัวคราว)
คาธรรมเนียม4,000 บาท
หมายเหตุ -

14) คาประกันการใชน้ํา - มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 2 นิ้ว (ท่ัวไป)
คาธรรมเนียม500 บาท
หมายเหตุ -

15) คาประกันการใชน้ํา - มาตรวัดน้ําขนาดเสนผานศูนยกลาง 2 นิ้ว (ใชน้ําช่ัวคราว)
คาธรรมเนียม5,000 บาท
หมายเหตุ -

578. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียนชองทางการรองเรียนท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนา

ทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 หมายเหตุ 1. ทางอินเทอรเน็ต
(http://www.nasai.go.th) 2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4 3. ทางไปรษณียท่ีทําการองคการบริหารสวน
ตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 4.
ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)  5. รองเรียนดวย
ตนเอง
หมายเหตุ-

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

579. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคําขอใชน้ําประปา (ป.01) (ป.02) (ป.03)

-

2) แบบคําขอโอนสิทธิการใชน้ําประปาป.04
-

3) แบบคํารองบริการน้ําประปา (ป.05)
-

4) แบบฟอรมการกรอก (ป.01)(ป.02) (ป.03)
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-

580.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 19/08/2558
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer)
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัด
นครศรีธรรมราชสถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -
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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระคาขยะมูลฝอย
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

581. ช่ือกระบวนงาน:การรับชําระคาขยะมูลฝอย
582.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
583. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
584. หมวดหมูของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)
585. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:

1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเรื่องการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยพ.ศ. 2549
2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ.2496  (แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 10 พ.ศ. ๒๕๔๒)

586. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
587. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
588. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ขอบัญญัตองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเรื่องการกําจัดสิ่ง

ปฏิกูลและมูลฝอยพ.ศ.2549
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที

589. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

590. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระคาขยะมูลฝอย 08/08/2558 14:19
591. ชองทางการใหบริการ

1) สถานท่ีใหบริการท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทรายหมูท่ี 1 ตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราช
จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ติดตอดวยตนเอง/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30
- 15:00 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (ใชกรณีท่ีเจาหนาทเกบคาน้ําประปาไปดําเนินการเกบคานําประปาแลวไมไดชําระเงินมากับเจาหนาท่ี
ขององคการบริหารสวนตําบลนาทรายสามารถมาติดตอไดท่ีอบต.นาทราย/ดวยตนเอง))
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592. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ไมมีขอมูลหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ
593. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นใบเสร็จคาขยะมูลฝอย 5 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 0 -

594. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

595. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) ใบเสร็จคาขยะมูล
ฝอย

- 1 0 ฉบับ -

596. คาธรรมเนียม
1) อัตราคาเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามขอ 10 คาเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนท่ีมีปริมาณมูลฝอยเดือนหนึ่ง

ไมเกิน 500 ลิตรวันหนึ่งไมเกิน 20 ลิตรเดือนละ
คาธรรมเนียม20 บาท
หมายเหตุ –

2) อัตราคาเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามขอ 10 คาเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนท่ีมีปริมาณมูลฝอยเดือนหนึ่ง
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ไมเกิน 500 ลิตรวันหนึ่งเกิน 20 ลิตรคาเกบและขนทุกๆ 20 ลิตรหรือเศษของ 20 ลิตรเดือนละ
คาธรรมเนียม20 บาท
หมายเหตุ -

3) คาเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน 500 ลิตรข้ึนไป /วันหนึ่งไมเกิน 1 ลบ.ม. เดือน
ละคาธรรมเนียม1,000 บาท
หมายเหตุ –

4) คาเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนท่ีมีปริมาณมูลฝอยวันหนึ่งเกิน 500 ลิตรข้ึนไป /วันหนึ่งเกิน 1 ลบ.ม. คาเก็บ
และขนทุกๆ 1 ลบ.ม. หรือเศาของ 1 ลบ.ม. เดือนละ
คาธรรมเนียม1,000 บาท
หมายเหตุ –

5) คาเก็บและขนมูลฝอยเปนครั้งคราว/ครั้งหนึ่งไมเกิน 1 ลบ.ม. ครั้งละ
คาธรรมเนียม150 บาท
หมายเหตุ –

6) คาเก็บและขนมูลฝอยเปนครั้งคราว/ครั้งหนึ่งเกิน 1 ลบ.ม. คาเกบและขนทุกๆ 1 ลบ.ม.หรือเศษของ 1 ลบ.ม.ละ
คาธรรมเนียม150 บาท
หมายเหตุ -

597. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียนท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเก็บรายได) หมูท่ี 1 ตําบลนา

ทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ รองเรียนดวยตนเอง
หมายเหตุ
(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณียท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

598. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

599.หมายเหตุ
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-

วันท่ีพิมพ 19/08/2558
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer)
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัด
นครศรีธรรมราชสถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -
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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระคาน้ําประปา
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

600. ช่ือกระบวนงาน:การรับชําระคาน้ําประปา
601.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
602. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
603. หมวดหมูของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)
604. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ.2537 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 6)
2) มาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ.2537

605. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
606. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
607. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ขอบัญญัตองคการบริหารสวนตําบลนาทรายเรื่องการใช

น้ําประปา
พ.ศ. 2552 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2555
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที

608. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

609. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระคาน้ําประปา 08/08/2558 14:01
610. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลังฝายจัดเก็บรายได /ติดตอดวยตนเองณ

หนวยงาน/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (กรณีมีการชําระเงินคาน้ําประปาปดรับเวลา 15.00 น.)

611. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ไมมีขอมูลหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคําขอ
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612. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน / หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นใบเสร็จคคาน้ําประปา
ประปา

30 นาที องคการบริหารสวนตําบล
นาทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัด
นครศรีธรรมราช

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที

613. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

614. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) ใบเสร็จคา
น้ําประปา

- 1 0 ฉบับ -

615. คาธรรมเนียม
1) คานําประปากําหนดอัตราคานําประปาหนวยละ

คาธรรมเนียม3 บาท
หมายเหตุ -

616. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียนชองทางการรองเรียนท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง/ฝายจัดเก็บ
รายได) หมูท่ี 1 ตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ รองเรียนดวยตนเอง
หมายเหตุ(างอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณียท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
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5. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

617. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

618.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 19/08/2558
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer)
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัด
นครศรีธรรมราชสถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -
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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

619. ช่ือกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี
620.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลนาทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช
621. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
622. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
623. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) “พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘”
2) พ.ร.บ. สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบลพ.ศ. 2537
3) การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี
4) การลดหยอนภาษีบํารุงทองท่ี
624. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
625. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน
626. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0เดือน
627. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

628. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 27/07/2558 10:04
629. ชองทางการใหบริการ
1) สถานท่ีใหบริการท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลังฝายจัดเก็บรายได) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธณรมราช 80280/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30
- 15:00 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ ( กรณีมีการชําระเงินคาภาษีบํารุงทองท่ีปดรับชําระเงินเวลา 15.00 น.)

630. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการ โปรดเกลา ฯ ใหประกาศวา โดยท่ีเปน
การสมควรแยกกฎหมายเก่ียวกับภาษีบํารุงทองท่ีออกจากประมวลรัษฎากรจึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ ใหตรา
พระราชบัญญัติข้ึนไว โดยคําแนะนําและยินยอมของสภารางรัฐธรรมนูญในฐานะรัฐสภา ดังตอไปนี้
มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินีเ้รียกวา “พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ.๒๕๐๘”
มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป
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มาตรา ๓ ใหยกเลิกลักษณะ ๓ ภาษีบํารุงทองท่ีแหงประมวลรัษฎากร บรรดากฎหมาย กฎ และขอบังคับอ่ืน ในสวน
ท่ีมีบัญญัติไวแลวในพระราชบัญญัตินี้ หรือซึ่งขัดหรือแยงกับบทแหงพระราชบัญญัตินี้ ใหใชพระราชบัญญัตินี้ แทน
มาตรา ๔ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังและรัฐมนตรีวาการ กระทรวงมหาดไทยรักษาการตาม
พระราชบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจออกกฎกระทรวงเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงนั้น เม่ือได
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว ใหใชบังคับได
มาตรา ๕ เม่ือไดมีพระราชกฤษฎีกาใหเทศบาลใดอยูในความ ควบคุมดูแลของกระทรวงมหาดไทยตามกฎหมายวา
ดวยเทศบาล บรรดาอํานาจหนาท่ีของผูวาราชการจังหวัดตามพระราชบัญญัตินี้ ใหเปนอํานาจหนาท่ีของรัฐมนตรี
หรือผูซึ่งรัฐมนตรีมอบหมาย

หมวด ๑
ขอความท่ัวไป

มาตรา ๖ ในพระราชบัญญัตินี้
“ท่ีดิน” หมายความวา พ้ืนท่ีดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปน ภูเขาหรือท่ีมีน้ําดวย
“เจาของท่ีดิน” หมายความวา บุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคล ธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ท่ีดิน หรือครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปน กรรมสิทธิ์ของเอกชน
“ป” หมายความวา ปปฎิทิน
“รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้
มาตรา ๗ ใหผูซึ่ง เปนเจาของท่ีดิน  ในวันท่ี ๑ มกราคมของปใด มีหนาท่ี เสียภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับปนั้นจากราคา
ปานกลางของท่ีดิน ตามบัญชีอัตราภาษีบํารุงทองท่ีทายพระราชบัญญัตินี้
มาตรา ๘ เจาของท่ีดินไมตองเสีย

(๑) ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสวนสาธารณสมบัติของแผนดิน
(๒) ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดินหรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดย

มิไดหาผลประโยชน
(๓) ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ินหรือสาธารณะโดยมิไดหา

ผลประโยชน
(๔) ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะการศึกษาหรือการกุศลสาธารณะ
(๕) ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของวัดไมวาจะใชประกอบ

ศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไมหรือท่ีศาลเจาโดยมิไดหาผลประโยชน
(๖) ท่ีดินท่ีใชเปนสุสานและฌาปนสถานสาธารณะโดยมิไดรับประโยชนตอบแทน
(๗) ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟการประปาการไฟฟาหรือการทาเรือของรัฐหรือท่ีใชเปนสนามบินของรัฐ
(๘) ท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินอยูแลว
(๙) ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการจัดใชเพ่ือสาธารณประโยชน

โดยเจาของท่ีดินมิไดใชหรือหาผลประโยชนในท่ีดินเฉพาะสวนนั้น
(๑๐) ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งท่ีทําการขององคการสหประชาชาติทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติ

หรือองคการระหวางประเทศอ่ืนในเม่ือประเทศไทยมีขอผูกพันใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือความตกลง
(๑๑) ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งท่ีทําการของสถานทูตหรือสถานกงสุลท้ังนี้ใหเปนไปตามหลักถอยทีถอย

ปฏิบัติตอกัน
(๑๒) ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

มาตรา๘ทวิ๕ เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ในเขต กรุงเทพมหานครใหรัฐมนตรีมีอํานาจออกกฎกระทรวง
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ดังตอไปนี้
(๑) กําหนดผูมีอํานาจแตงตั้งเจาพนักงานประเมินและเจาพนักงานสํารวจ
(๒) กําหนดหลักเกณฑการแตงตั้งคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาการตีราคาปานกลาง ตามมาตรา๑๔
(๓) กําหนดสถานท่ีเพ่ือปฏิบัติการตามมาตรา๑๘มาตรา๒๘มาตรา๒๙และมาตรา๓๔
(๔) กําหนดเขตทองท่ีตามมาตรา๒๒ (๔)
(๕) กําหนดวิธีการและสถานท่ีแจงการประเมินตามมาตรา๓๓
(๖) กําหนดผูปฏิบัติหนาท่ีแทนนายอําเภอหรือนายกเทศมนตรี๓มาตรา๘ (๖) แกไขโดยพระราชกําหนด

แกไขเพ่ิมเติมพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘พ.ศ. ๒๕๒๔ มาตรา๘ (๗)แกไขโดยประกาศของคณะ
ปฏิวัติฉบับท่ี๑๕๖ลงวันท่ี๔มิถุนายน๒๕๑๕มาตรา๘ทวิเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๒) พ.ศ.
๒๕๑๖มาตรา๘ทวิ (๔) แกไขโดยพระราชกําหนดแกไขเพ่ิมเติมพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘พ.ศ.
๒๕๒๔
มาตรา๘ตรี๗ ใหผูวาราชการกรุงเทพมหานครมีอํานาจหนาท่ีเชนเดียวกับผูวาราชการจังหวัดตามท่ีบัญญัติไวใน
พระราชบัญญัตินี้ท่ัวเขตกรุงเทพมหานคร
มาตรา๙ เพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้
(๑) ในเขตเทศบาลใหนายกเทศมนตรีมีอํานาจแตงตั้งเจาพนักงานประเมินและเจาพนักงานสํารวจ
(๒) นอกเขตเทศบาลใหนายอําเภอทองท่ีมีอํานาจแตงตั้งเจาพนักงานประเมินและเจาพนักงานสํารวจ

มาตรา๑๐๘ ภาษีบํารุงทองท่ีท่ีเก็บจากท่ีดินในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินใดนอกจากองคการบริหารสวนจังหวัด
ใหเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นภาษีบํารุงทองท่ีท่ีเก็บจากท่ีดินในเขตจังหวัดซึ่งอยูนอกเขต

องคกร ปกครองสวนทองถ่ินตามวรรคหนึ่งใหเปนรายไดขององคการบริหารสวนจังหวัดนั้น มาตรา๑๐ทว๙ิ
มาตรา๑๑ สวนลดและคาใชจายในการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ีใหเปนไปตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
มาตรา๑๒ การสงคําสั่งเปนหนังสือหนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืนใหแกบุคคลใดใหปฏิบัติดังตอไปนี้

(๑) ใหสงในเวลากลางวันระหวางพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการ
(๒) ใหสงณภูมิลําเนาหรือสถานท่ีทําการของผูรับหรือใหสงโดยทางไปรษณียลงทะเบียนถาไมพบผูรับณภูมิลําเนา

หรือสถานท่ีทําการของผูรับใหสงแกผูซึ่งบรรลุนิติภาวะแลวซึ่งอยูณภูมิลําเนาหรืออยูในบานหรือสถานท่ีทําการของ
ผูนั้น

มาตรา๘ตรี เพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๒) พ.ศ.๒๕๑๖
มาตรา๑๐ แกไขโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๓) พ.ศ. ๒๕๔๓
มาตรา๑๐ ทวิยกเลกิโดยพระราชบญัญตัภิาษบีารงุทองท่ี (ฉบบัท่ี๓) พ.ศ.๒๕๔๓
ถาไมสามารถจะสงตามวิธีดังกลาวไดใหปดหนังสือนั้นไวในท่ีแลเห็นไดงายณภูมิลําเนาหรือสถานท่ีทําการของผูนั้นหรือลง
ประกาศแจงความในหนังสือพิมพรายวันอยางนอยสองฉบับหรือโฆษณาดวยวิธีอ่ืนเม่ือไดปฏิบัติการตามวิธีดังกลาวและเวลา
ไดลวงพนไปไมนอยกวาเจ็ดวันนับแตวันท่ีปฏิบัติการใหถือวาบุคคลนั้นไดรับหนังสือนั้นแลว

หมวด๒
การตีราคาปานกลางของท่ีดิน

มาตรา๑๓ การตีราคาปานกลางของท่ีดินนั้นใหนําเอาราคาท่ีดินในหนวยท่ีจะทําการตีราคาซึ่งซื้อขายกันโดยสุจริตครั้ง
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สุดทายไมนอยกวาสามรายในระยะเวลาไมเกินหนึ่งปกอนวันตีราคามาคํานวณถัวเฉลี่ยเปนราคาปานกลางโดยมิใหคํานวณ
ราคาโรงเรือนสิ่งปลูกสรางหรือสิ่งเพาะปลูกเขาดวยในกรณีท่ีไมมีการซื้อขายท่ีดินตามวรรคหนึ่งในหนวยใดใหนําเอาราคา
ปานกลางท่ีคํานวณตามวิธีการในวรรคหนึ่งของท่ีดินในหนวยใกลเคียงท่ีมีสภาพและทําเลท่ีดินคลายคลึงกันมาเปนราคาปาน
กลางของท่ีดินในหนวยนั้นไดถาไมอาจตีราคาปานกลางตามสองวรรคกอนไดใหกําหนดราคาปานกลางของท่ีดินโดยถือเกณฑ
อยางอ่ืนอันอาจแสดงราคาตลาดของท่ีดินโดยเฉลี่ยไดการตีราคาปานกลางของท่ีดินใหตีราคาเปนหนวยตําบลแตถาราคาของ
ท่ีดินในตําบลใดแตกตางกันมากใหพิจารณาตีราคาโดยกําหนดเขตในตําบลนั้นแยกออกเปนหนวยๆเพ่ือใหการตีราคาปาน
กลาง
เปนไปโดยเท่ียงธรรม
มาตรา๑๔ ๑๐ใหผูวาราชการจังหวัดแตงตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่งใหมีหนาท่ีพิจารณาการตีราคาปานกลางตามมาตรา
๑๓คณะกรรมการนั้นใหประกอบดวยบุคคลในทองท่ีดังตอไปนี้

(๑) ในเขตองคการบริหารสวนจังหวัดประกอบดวยปลัดจังหวัดเจาพนักงานท่ีดินจังหวัดนายอําเภอทองท่ีผูซึ่งนายก
องคการบริหารสวนจังหวัดมอบหมายหนึ่งคนและผูทรงคุณวุฒิสองคนซึ่งไดรับเลือกจากสภาองคการบริหารสวนจังหวัด

(๒) ในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนประกอบดวยปลัดจังหวัดเจาพนักงานท่ีดินจังหวัดนายอําเภอทองท่ีผูซึ่ง
ผูบริหารทองถ่ินหรือคณะผูบริหารทองถ่ินมอบหมายหนึ่งคนและผูทรงคุณวุฒิสองคนซึ่งไดรับเลือกจากสภาทองถ่ิน
มาตรา๑๔ แกไขโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๓) พ.ศ. ๒๕๔๓ มาตรา๑๕การประชุมคณะกรรมการตองมี
กรรมการมาประชุมไมต่ํากวาก่ึงจํานวนของกรรมการท้ังหมดจึงเปนองคประชุมและใหคณะกรรมการเลือกกรรมการคนหนึ่ง
เปนประธานท่ีประชุมการวินิจฉัยชี้ขาดของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนนถา
คะแนนเสียงเทากันใหประธานท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด
มาตรา๑๖ ใหคณะกรรมการพิจารณาตีราคาปานกลางของท่ีดินทุกรอบระยะเวลาสี่ป
มาตรา๑๗ ภายหลังการตีราคาปานกลางของท่ีดินตามมาตรา๑๖แลวถามีเหตุแสดงวาราคาท่ีดินในหนวยใดไดเปลี่ยนแปลง
ไปมากและผูวาราชการจังหวัดพิจารณาเห็นสมควรหรือเจาของท่ีดินรองขอผูวาราชการจังหวัดจะสั่งใหคณะกรรมการทําการ
พิจารณาตีราคาปานกลางของท่ีดินในหนวยนั้นเสียใหมก็ได
มาตรา๑๘ ภายในเดือนตุลาคมของปท่ีจะครบรอบระยะเวลาสี่ปตาม
มาตรา๑๖ ใหคณะกรรมการยื่นรายงานการตีราคาปานกลางของท่ีดินตอผูวาราชการจังหวัดแสดงราคาปานกลางของท่ีดิน
ทุกๆหนวยและใหผูวาราชการจังหวัดประกาศราคาปานกลางของท่ีดินนั้นไวณศาลากลางจังหวัดท่ีวาการอําเภอสํานักงาน
เทศบาล สํานักงานสุขาภิบาลและท่ีตําบลแหงทองท่ีนั้นภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับรายงานจากคณะกรรมการ
มาตรา๑๙ ถามีการตีราคาปานกลางของท่ีดินใหมตามมาตรา๑๗ใหคณะกรรมการยื่นรายงานการตีราคาใหมตอผูวาราชการ
จังหวัดและใหผูวาราชการจังหวัดประกาศราคาปานกลางของท่ีดินใหมภายในระยะเวลาและสถานท่ีตามท่ีกําหนดไวใน
มาตรา๑๘
มาตรา๒๐ถาเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางของท่ีดินเจาของท่ีดินมีสิทธิอุทธรณการตีราคาปานกลางของ
ท่ีดินตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินและใหนําความในหมวด๘อันวา
ดวยการอุทธรณมาใชบังคับโดยอนุโลม
มาตรา๒๑ การตีราคาปานกลางของท่ีดินทุกรอบระยะเวลาสี่ปตาม มาตรา๑๖ ใหใชเปนราคาปานกลางไดทุกปสําหรับรอบ
ระยะเวลาสี่ปนั้นในกรณีท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดินใหมตามมาตรา๑๗ราคาปานกลางของท่ีดินใหมนั้นใหใชไดสําหรับป
ท่ีถัดจากปท่ีมีประกาศการตีราคาปานกลางของท่ีดินใหมจนถึงปสุดทายของรอบระยะเวลาสี่ปตามวรรคหนึ่งในกรณีท่ีมีการ
อุทธรณ ตามมาตรา๒๐ ราคาปานกลางของท่ีดินตามคําวินิจฉัยอุทธรณใหใชสําหรับปท่ีเปนประเด็นแหงการอุทธรณเปนตน
ไปจนถึงปสุดทายของ รอบระยะเวลาสี่ปตามวรรคหนึ่งและใหผูวาราชการจังหวัดประกาศราคาปานกลางของท่ีดินใหม
ภายในระยะเวลาและสถานท่ีตามท่ีกําหนดไวในมาตรา๑๘
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หมวด๓
การลดหยอนและการยกเวนหรือลดภาษีบํารุงทองท่ี

มาตรา๒๒บุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของท่ีดินแปลงเดียวหรือหลายแปลงท่ีอยูในจังหวัดเดียวกันและใชท่ีดินนั้นเปนท่ีอยูอาศัย
ของตนเปนท่ีเลี้ยงสัตวของตนหรือประกอบกสิกรรมของตนใหลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีตามเกณฑอยางใดอยาง
หนึ่งดังตอไปนี้

(๑)ถาเปนท่ีดินนอกเขตเทศบาลใหลดหยอนไดไมเกินหาไรแตจะนอยกวาสามไรไมไดท้ังนี้ตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติ
จังหวัดหรือขอบังคับตําบลแลวแตกรณี

(๒) ถาเปนท่ีดินในเขตเทศบาลตําบลหรือในเขตสุขาภิบาลใหลดหยอนไดไมเกินหนึ่งไรแตจะนอยกวาสองรอยตารางวา
ไมไดท้ังนี้ตามท่ีกําหนดในเทศบัญญัติหรือขอบังคับ

(๓) ถาเปนท่ีดินในเขตเมืองพัทยาและเขตเทศบาลอ่ืนนอกจากเขตเทศบาลตําบลใหลดหยอนไดไมเกินหนึ่งรอยตารางวา
แตจะนอยกวาหาสิบตารางวาไมไดท้ังนี้ตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติหรือเทศบัญญัติ

(๔) ถาเปนท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานครใหลดหยอนไดดังตอไปนี้
(ก) ในทองท่ีท่ีมีชุมชนหนาแนนมากใหลดหยอนไดไมเกินหนึ่งรอยตารางวาแตจะนอยกวาหาสิบตารางวาไมได
(ข) ในทองท่ีท่ีมีชุมชนหนาแนนปานกลางใหลดหยอนไดไมเกินหนึ่งไรแตจะนอยกวาหนึ่งรอยตารางวาไมได

มาตรา๒๒ แกไขโดยพระราชกําหนดแกไขเพ่ิมเติมพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘พ.ศ. ๒๕๒๔
มาตรา๒๒ (๑) แกไขโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๓) พ.ศ.๒๕๔๓

(ค) ในทองท่ีชนบทใหลดหยอนไดไมเกินหาไรแตจะนอยกวาสามไรไมได ท้ังนี้ตามท่ีกําหนดในขอบัญญัติ
กรุงเทพมหานครทองท่ีใดจะเปนทองท่ีตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ใหเปนไปตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ท่ีดินท่ีมีสิ่งปลูกสราง
และใชสิ่งปลูกสรางนั้นเปนสถานการคาหรือใหเชาไมไดรับการลดหยอนสําหรับสวนของท่ีดินท่ีมีสิ่งปลูกสรางท่ีใชเปนสถาน
การคาหรือใหเชานั้นในกรณีท่ีบุคคลธรรมดาหลายคนเปนเจาของท่ีดินรวมกันใหไดรับการลดหยอนรวมกันตามเกณฑท่ี
กําหนดไวในวรรคหนึ่งการลดหยอนตามเกณฑในมาตรานี้ใหไดรับการลดหยอนสําหรับท่ีดินท่ีอยูในจังหวัดใดจังหวัดหนึ่งแต
จังหวัดเดียว
มาตรา ๒๓ ท่ีดินท่ีใชในการเพาะปลูกถาในปลวงมาแลวการเพาะปลูกในบริเวณนั้นเสียหายมากผิดปกติหรือทําการเพาะปลูก
ไมไดดวยเหตุอันพนวิสัยท่ีจะปองกันไดโดยท่ัวไปใหผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจพิจารณายกเวนหรือลดภาษีบํารุงทองท่ีใหได
ตามระเบียบท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด
มาตรา ๒๓ ทวิ ๑๓ ท่ีดินท่ีใชเปนสุสานและฌาปนสถานสาธารณะโดยรับประโยชนตอบแทนอาจไดรับยกเวนไมตองเสีย
ภาษีบํารุงทองท่ีไดเฉพาะท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวง

หมวด๔
การย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดินและการสํารวจ

มาตรา๒๔ ใหเจาของท่ีดินซึ่ง มีหนา ท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเปนรายแปลงตามแบบท่ี
กระทรวงมหาดไทยกําหนดในกรณีท่ีท่ีดินอยูนอกเขตเทศบาลเม่ือผูวาราชการจังหวัดพิจารณาเห็นสมควรจะกําหนดใหเจา
พนักงานสํารวจทําการสํารวจแลวยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินแทนเจาของท่ีดินเปนรายแปลงท่ีทําการสํารวจก็ได
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มาตรา๒๓ทวิ เพ่ิมเติมโดยพระราชกําหนดแกไขเพ่ิมเติมพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘พ.ศ. ๒๕๒๔
มาตรา๒๕ ถาบุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของท่ีดินตายเปนผูไมอยูตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยวาดวยเรื่องสาบสูญ
หรือเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถใหผูจัดการมรดกหรือทายาทผูรับมอบอํานาจผูครอบครอง
ทรัพยสินผูอนุบาลผูพิทักษหรือผูจัดการทรัพยสินแลวแตกรณีมีหนาท่ีปฏิบัติการตามมาตรา๒๔
มาตรา๒๖ ถาเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคลใหผูจัดการหรือผูแทนอ่ืนของนิติบุคคลนั้นมีหนาท่ีปฏิบัติการตามมาตรา๒๔
มาตรา๒๗ถาบุคคลหลายคนเปนเจาของท่ีดินรวมกันใหบุคคลเหลานั้นมีหนาท่ีรับผิดชอบรวมกันในการปฏิบัติการตามมาตรา
๒๔
มาตรา ๒๘ เพ่ือประโยชนในการสํารวจและยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินตามมาตรา๒๔วรรคสองใหเจาพนักงานสํารวจ
กําหนดวันเวลาท่ีจะทําการสํารวจและปดประกาศไวณท่ีทําการผูใหญบานแหงทองท่ีนั้นและใหเจาของท่ีดินหรือผูแทนมี
หนาท่ีชี้เขตและแจงจํานวนเนื้อท่ีดินตามกําหนดวันเวลานั้นและใหความสะดวกแกเจาพนักงานสํารวจเพ่ือการนั้นตามสมควร
ถาเจาของท่ีดินหรือผูแทนไมมาชี้เขตหรือไมยอมแจงจํานวนเนื้อท่ีดินหรือชี้เขตหรือแจงจํานวนเนื้อท่ีดินขาดจากจํานวนท่ีเปน
จริงหรือไมใหความสะดวกแกเจาพนักงานสํารวจเจาพนักงานสํารวจมีอํานาจเขาไปในท่ีดินหรือสถานท่ีท่ีเก่ียวของในระหวาง
พระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพ่ือทําการสํารวจตามท่ีเห็นวาถูกตองได
มาตรา๒๙๑๔ แบบแสดงรายการท่ีดินสําหรับท่ีดินในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินใดใหยื่นตอเจาพนักงานประเมินณ
สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีท่ีดนิของผูเสียภาษีบํารุงทองท่ีตั้งอยูหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีผูบริหารทองถ่ินกําหนดโดย
ประกาศลวงหนาไวณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นไมนอยกวาสามสิบวัน
มาตรา ๓๐ แบบแสดงรายการท่ีดินตามมาตรา๒๔และมาตรา๒๙ใหยื่นภายในเดือนมกราคมของปแรกท่ีมีการตีราคาปาน
กลางของท่ีดินตามมาตรา๑๖แบบแสดงรายการท่ีดินท่ียื่นตามวรรคหนึ่งใหใชไดทุกปในรอบระยะเวลาสี่ปนั้น
มาตรา ๒๙ แกไขโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๓) พ.ศ. ๒๕๔๓
มาตรา๓๑บุคคลใดเปนเจาของท่ีดินข้ึนใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิมของเจาของท่ีดินผูใดไดเปลี่ยนแปลงไปใหเจาของท่ีดิน
นั้นยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินตอ เจาพนักงานประเมินตามมาตรา๒๙ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีเปนเจาของท่ีดินข้ึนใหม
หรือนับแตวันท่ีจํานวนเนื้อท่ีดินไดมีการเปลี่ยนแปลงเวนแตในกรณีท่ีผูวาราชการจังหวัดกําหนดใหเจาพนักงานสํารวจทําการ
สํารวจตามมาตรา๒๔วรรคสองก็ใหเจาของท่ีดินแจงตอเจาพนักงานสํารวจภายในกําหนดเวลาเชนเดียวกันและใหเจา
พนักงานสํารวจยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินตอเจาพนักงานประเมินตามมาตรา๒๙ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจงจาก
เจาของท่ีดิน
มาตรา๓๒ เจาของท่ีดินผูใดไดเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนตามมาตรา๒๒เปลี่ยนแปลงไปหรือมี

เหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับท่ีดินเปลี่ยนแปลงไปใหเจาของท่ีดินผูนั้นแจงการเปลี่ยนแปลงตอเจา
พนักงานประเมินตามมาตรา๒๙ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงหรือนับแตวันท่ีมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษี
บํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงเวนแตในกรณีท่ีผูวาราชการจังหวัดกําหนดใหเจาพนักงานสํารวจทําการสํารวจตามมาตรา๒๔วรรค

สองก็ใหเจาของท่ีดินแจงตอเจาพนักงานสํารวจภายในกําหนดเวลาเชนเดียวกันและใหเจาพนักงานสํารวจแจงการ
เปลี่ยนแปลงดังกลาวตอเจาพนักงานประเมินตามมาตรา๒๙ภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจงจากเจาของท่ีดินหมวด๕

การชําระภาษีบํารุงทองท่ี

มาตรา ๓๓ ในการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับปแรกของการตีราคาปานกลางของท่ีดินตามมาตรา๑๖หรือของปท่ีมี
การตีราคาปานกลางของท่ีดินใหมตามมาตรา๑๗ใหเจาพนักงานประเมินคํานวณภาษีบํารุงทองท่ีและแจงการประเมินภายใน
เดอืนมีนาคมแรกหลังจากการตีราคาปานกลางของท่ีดินตามวิธีการดังตอไปนี้

(๑) ในกรณีท่ีท่ีดินอยูในเขตเทศบาลหรือนอกเขตเทศบาลท่ีไมมีกํานันใหเจาพนักงานประเมินแจงการประเมินเปน
หนังสือไปยังผูซึ่งมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี
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(๒) ในกรณีท่ีท่ีดินอยูนอกเขตเทศบาลท่ีมีกํานันใหเจาพนักงานประเมินปดประกาศแจงการประเมินไวณท่ีวาการอําเภอท่ี
ทําการกํานันและท่ีทําการผูใหญบานการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีท่ีเจาพนักงานประเมินคํานวณไวตามวรรค
หนึ่งใหใชเปนการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับในปตอไปจนครบรอบระยะเวลาสี่ปตามมาตรา๒๑ใ นกรณีท่ีเจาพนักงาน
ประเมินไมอาจคํานวณภาษีบํารุงทองท่ีและแจงการประเมินภายในเดือนมีนาคมก็ใหแจงการประเมินภายหลังกําหนดเวลา
ดังกลาวได
มาตรา๓๔ ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีนําเงินไปชําระตอพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ท่ีท่ีดินของผูเสียภาษีบํารุงทองท่ีตั้งอยูหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีผูบริหารทองถ่ินกําหนดโดยประกาศลวงหนาไวณสํานักงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นไมนอยกวาสามสิบวัน มาตรา๓๔ทวิ๑๖การชําระภาษีบํารุงทองท่ีนั้นใหถือวาเปนการสมบูรณ
เม่ือไดรับใบเสร็จรับเงินท่ีพนักงานเจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีในการนี้ไดลงลายมือชื่อรับเงินแลวเวนแตการชําระภาษีตามวรรคสอง
การชําระภาษีบํารุงทองท่ีจะชําระโดยการสงธนาณัติตั๋วแลกเงินของธนาคารหรือเช็คท่ีธนาคารรับรองทางไปรษณีย
ลงทะเบียนไปยังสถานท่ีตามมาตรา๓๔ก็ไดโดยสั่งจายใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินนั้นๆหรือชําระโดยผานธนาคารหรือ
โดยวิธีอ่ืนตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกําหนดและใหถือวาวันสงทางไปรษณียวันชําระผานธนาคารหรือ
วันชําระโดยวิธีอ่ืนตามท่ีกําหนดเปนวันชําระภาษี
มาตรา๓๕ ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเดือนเมษายนของทุกปในกรณีท่ีผูมีหนาท่ีเสียภาษี
บํารุงทองท่ีไดรับแจงการประเมินตามมาตรา๓๑หรือมาตรา๓๒หรือภายหลังเดือนมีนาคมตามมาตรา๓๓วรรคสามใหชําระ
ภาษีบํารุงทองท่ีภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
มาตรา๓๖ผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจประกาศขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลาชําระภาษีบํารุงทองท่ีตามมาตรา๓๕ออกไปอีกได
ตามความจําเปนแกกรณี
มาตรา๓๖ทวิ๑๗ ถาเงินภาษีบํารุงทองท่ีท่ีตองชําระภายในกําหนดเวลา
ตามมาตรา๓๕หรือมาตรา๓๖แลวแตกรณีมีจํานวนตั้งแตสามพันบาทข้ึนไปผูมีหนาท่ีเสียภาษีจะขอผอนชําระเปนสามงวดๆ
ละเทาๆกันก็ไดโดยแจงเปนหนังสือใหบุคคลตามมาตรา๓๕ทราบกอนการชําระภาษีงวดท่ีหนึ่ง๑๕มาตรา๓๔แกไขโดย
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี๓) พ.ศ. ๒๕๔๓๑๖มาตรา๓๔ทวิเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี (ฉบับท่ี
๓) พ.ศ. ๒๕๔๓
มาตรา๓๖ทวิเพิ่มเติมโดยพระราชกําหนดแกไขเพ่ิมเติมพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. ๒๕๐๘ (ฉบับท่ี๒) พ.ศ. ๒๕๒๙
การผอนชําระภาษีตามวรรคหนึ่งตองชําระงวดท่ีหนึ่งตามกําหนดเวลาตามมาตรา๓๕หรือมาตรา๓๖แลวแตกรณีงวดท่ีสอง
ตองชําระภายในหนึ่งเดือนนับแตวันสุดทายท่ีตองชําระงวดท่ีหนึ่งและงวดท่ีสามตองชําระภายในหนึ่งเดือนนับแตวันสุดทายท่ี
ตองชําระงวดท่ีสองถาผูขอผอนชําระภาษีผูใดไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีงวดใดงวดหนึ่งภายในกําหนดเวลาตามวรรคสองให
เจาของท่ีดินหมดสิทธิท่ีจะชําระภาษีเปนงวดและใหนําความในมาตรา๔๕ (๔) มาใชบังคับสําหรับงวดท่ียังไมชําระมาตรา๓๗
ถาภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับท่ีดินของเจาของเดียวกันในตําบลเดียวกันมีจํานวนไมถึงหนึ่งบาทเปนอันไมตองเสียภาษีบํารุง
ทองท่ีสําหรับท่ีดินแปลงนั้น
มาตรา๓๘ ภาษีบํารุงทองท่ีจํานวนใดท่ีเจาพนักงานประเมินไดแจงหรือประกาศการประเมินแลวถามิไดชําระภายในเวลาท่ี
กําหนดใหถือเปนภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระ
มาตรา๓๙ เม่ือกรรมสิทธิ์หรือการครอบครองของเจาของท่ีดินไดโอนตกไปยังบุคคลอ่ืนใหผูรับโอนมีหนาท่ีรวมกับเจาของ
ท่ีดินเดิมเสียภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระไมเกินหาปรวมท้ังปสุดทายท่ีมีการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดินดวยสวนภาษีบํารุง
ทองท่ีคางชําระเกินหาปคงอยูในความรับผิดของเจาของท่ีดินเดิมความในวรรคกอนมิใหใชบังคับแกผูรับโอนซึ่งไดกรรมสิทธิ์
ม า ใ นก า รข ายทอดตล าด โ ดย คํ า สั่ ง ศ า ลห รื อ คํ า สั่ ง ข อ ง เ จ า พนั ก ง าน พิ ทั กษ ท รั พย ใ น คดี ล ม ล ะล ายหรื อ
คําสั่งขายทอดตลาดตามพระราชบัญญัตนิี้
มาตรา๔๐ ในการปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือการเรงรัดภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระใหนายอําเภอหรือนายกเทศมนตรีมีอํานาจดังตอไปนี้
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(๑) มีหนังสือเรียกเจาของท่ีดินหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาใหถอยคําหรือสงบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบ
(๒) สั่งใหเจาของท่ีดินหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของปฏิบัติการเทาท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนในการเรงรัดภาษีบํารุงทองท่ีคาง

ชําระถาเจาของท่ีดินหรือบุคคลท่ีเก่ียวของไมยอมปฏิบัติการตาม (๑) หรือ
(๒) ใหนายอําเภอหรือนายกเทศมนตรีมีอํานาจเขาไปในท่ีดินหรือสถานท่ีท่ีเก่ียวของแกการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี

คางชําระของผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีในระหวางพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการเพ่ือสอบถามบุคคล
ใดๆหรือตรวจสอบตรวจคนบัญชีหรือเอกสารหรือยึดอายัดบัญชีหรือเอกสาร
มาตรา๔๑ ทรัพยสินของผูตองรับผิดชําระภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระอาจถูกยึดอายัดหรือขายทอดตลาดเพ่ือนําเงินมาชําระ
ภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระโดยใหนายอําเภอหรือนายกเทศมนตรีมีอํานาจออกคําสั่งเปนหนังสือยึดอายัดหรือขาย
ทอดตลาดไดแตคําสั่งเชนวานั้นจะออกไดก็แตโดยไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาราชการจังหวัดการขายทอดตลาด
อสังหาริมทรัพยจะกระทํามิไดในระหวางระยะเวลาท่ีใหอุทธรณไดตามมาตรา๔๙หรือมาตรา๕๒และตลอดเวลาท่ีทําการ
พิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณดังกลาวยังไมถึงท่ีสุดคําสั่งยึดจะกระทําไดเม่ือไดสงคําเตือนเปนหนังสือใหเจาของท่ีดินชําระภาษี
บํารุงทองท่ีคางชําระทราบลวงหนาไมนอยกวาเจ็ดวันนับแตวันท่ีรับหนังสือนั้นโดยวิธีการสงหนังสือตามมาตรา๑๒ วิธีการยึด
อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินเพ่ือใหไดรับชําระภาษีบํารุง ทองท่ีคางชําระนั้นใหนําวิธีการในประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความแพงมาใชบังคับโดยอนุโลม
มาตรา๔๒ เงินท่ีไดจากการขายทอดตลาดนั้นใหหักไวเปนคาใชจายในการยึดอายัดหรือขายทอดตลาดเหลือเทาใดใหชําระ
เปนคาภาษีบํารุงทองท่ีถายังมีเงิน
เหลืออยูอีกใหคืนแกเจาของท่ีดิน
มาตรา๔๓ เม่ือไดมีการยึดหรืออายัดทรัพยสินไวแลวถาไดมีการชําระเงินคาใชจายในการยึดหรืออายัดและคาภาษีบํารุง
ทองท่ีคางชําระโดยครบถวนกอนการ
ขายทอดตลาดก็ใหนายอําเภอหรือนายกเทศมนตรีสั่งถอนคําสั่งยึดหรืออายัดนั้น
มาตรา๔๔ ผูใดเสียภาษีบํารุงทองท่ีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรตองเสียผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืนการขอรับเงิน
คืนใหยื่นคํารองตอนายอําเภอสําหรับนอกเขตเทศบาลหรือนายกเทศมนตรีสําหรับในเขตเทศบาลภายในหนึ่งปนับแตวันท่ีเสีย
ภาษีบํารุงทองท่ีหรือนับแตวันท่ีไดรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณแลวแตกรณีในการนี้ใหผูยื่นคํารองสงเอกสารหลักฐานหรือคํา
ชี้แจงใดๆประกอบคํารองดวยการสั่งคืนภาษีบํารุงทองท่ีใหเปนอํานาจของนายอําเภอหรือ นายกเทศมนตรีแลวแตกรณี

หมวด๖
เงินเพิ่ม

มาตรา๔๕ ใหเจาของท่ีดินเสียเงินเพ่ิมนอกจากเงินท่ีตองเสียภาษีบํารุง
ทองท่ีในกรณีและอัตราดังตอไปนี้

(๑) ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีกําหนดใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี
เวนแตกรณีท่ีเจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกอนท่ีเจาพนักงานประเมินจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้นใหเสีย
เงินเพ่ิมรอยละหาของจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี

(๒) ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิมรอย
ละสิบของภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติมเวนแตกรณีท่ีเจาของท่ีดินไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการท่ีดินใหถูกตองกอนท่ี
เจาพนักงานประเมินแจงการประเมิน
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(๓) ชี้เขตแจงจํานวนเนื้อท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจโดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลงให
เสียเงินเพ่ิมอีกหนึ่งเทาของภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม
(๔) ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนดใหเสียเงินเพ่ิมรอยละยี่สิบสี่ตอปของจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี
เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน
ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมเติมตาม (๑) (๒) หรือ (๓) มาคํานวณเพ่ือเสียเงินเพ่ิมตาม (๔)ดวย
มาตรา๔๖ เงินเพ่ิมใหถือวาเปนภาษีบํารุงทองท่ี
631. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูขอยื่นแบบแสดงรายการ
เสียภาษี (แบบภ.บ.ท. 5)

10 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

-

2) การพิจารณา เจาหนาท่ีประเมินคาภาษี 5 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

-

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ออกใบเสร็จรับเงิน/ชําระเงิน 3 นาที องคการบริหาร
สวนตําบลนา
ทรายอําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 18 นาที

632. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน
633. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -



305

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ -

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน
เชนสําเนาโฉนด
ท่ีดินน.ส.3 อ่ืนๆ

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบับ -

2) กรณีรายเกาท่ีเคย
ยื่นแบบชําระภาษี
ไวแลวใหนํา
ใบเสร็จรับเงินคา
ภาษีบํารุงทองท่ี
ในปท่ีผานมา

องคการบริหารสวน
ตําบลนาทราย
อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช
จังหวัด
นครศรีธรรมราช

1 0 ฉบับ -

634. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

635. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียนท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลังฝายจัดเก็บรายได) หมูท่ี 1 ตําบลนา
ทรายอําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ(หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 3
3. ทางไปรษณียท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองคลัง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย
อําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องาราวรองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย)

636. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
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637.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 19/08/2558
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer)
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

อําเภอเมืองนครศรีธรรมราชจังหวัด
นครศรีธรรมราชสถ.มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพรโดย -
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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (คลักษณะท่ี1, งและจลักษณะท่ี1)
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน

638. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (คลักษณะท่ี1, งและจลักษณะท่ี1)
639.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน
640. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
641. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
642. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556
3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
4) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556
5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550

643. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
644. พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน
645. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการ

แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 1 วัน

646. ขอมูลสถิติ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

647. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
(คลักษณะท่ี๑, งและจลักษณะท่ี๑) 14/05/2015 12:58

648. ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงานโทรศัพท 0 7576 4 101 ตอ 4
โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐น.)
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649. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่ง, งและจลักษณะท่ีหนึ่งตองแจงขอ

ประกอบกิจการกอนจึงเก็บน้ํามันไดซึ่ง

- สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่งไดแกสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน้ํามันท่ีมี
ปริมาณไมเกิน 10,000 ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามันรวมกันไมเกิน 2 ถังอีกดวยก็ไดโดย
การเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น
- สถานีบริการน้ํามันประเภทงไดแกสถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยไวใน
ถังน้ํามันโดยการเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามันใหเก็บไดไมเกินชนิดละ 2 ถัง

- สถานีบริการน้ํามันประเภทจลักษณะท่ีหนึ่งไดแกสถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยท่ีมี
ปริมาณไมเกิน 10,000ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กเพ่ือใหบริการแกเรือโดย
การเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปาน
กลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน

3. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ.
2552
หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเตมิครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว
3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนและถูกตองตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ
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650. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีรับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนด

6 ชั่วโมง กองชาง
อบต.นาทราย

-

2) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในใบรับแจง 1 ชั่วโมง กองชาง
อบต.นาทราย

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วันทําการ

651. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

652. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) ใบแจงการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี
2  (แบบธพ.ป.๑)

กองชาง
อบต.นาทราย

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

2) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
พรอมสําเนา
รายละเอียด
วัตถุประสงคและ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลท่ี
ออกใหไมเกินหนึ่ง
รอยแปดสิบวัน

กองชาง
อบต.นาทราย

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคลเปน
ผูแจง / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3) สําเนาหนังสือ
แสดงความเปน
ตัวแทนของบุคคล
หรือนิติบุคคลผู
แจง

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติ
บุคคลเปนผูแจง /
พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท้ังของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

4) สําเนาหรือ
ภาพถายโฉนด
ท่ีดิน / น.ส.๓ /
น.ส.๓ก / ส.ค.๑
หรือเอกสารแสดง
สิทธิในท่ีดินอ่ืนๆ

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)

5) สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูแจงมี
สิทธิใชท่ีดินหรือ
หนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดิน
หรือหนวยงานท่ีมี
หนาท่ีดูแล
รับผิดชอบท่ีดินให
ใชท่ีดินเปนท่ีตั้ง

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

สถานท่ีประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทท่ี 2

6) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนาแผนผัง
บริเวณท่ีได
อนุญาตใหผูขอ
อนุญาตทําทาง
เชื่อมระหวาง
บริเวณท่ีไดรับ
อนุญาตกับถนน
สาธารณะทาง
หลวงหรือถนน
สวนบุคคลเพ่ือใช
เปนทางสําหรับ
ยานพาหนะเขา
ออกสถานีบริการ
น้ํามันประเภท
คลักษณะท่ีหนึ่ง
เพ่ือการจําหนาย
หรือขายหรือ
สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนาแผนผัง
บริเวณท่ีไดรับ
อนุญาตใหทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ําจาก
เจาหนาท่ีผูดูแล
และรับผิดชอบ
ถนนสาธารณะ
ทางหลวงถนน
สวนบุคคลหรือลํา
น้ําสายนั้น

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

7) แผนท่ีสังเขป
แสดงสถานท่ี
ประกอบกิจการ
พรอมท้ังแสดงสิ่ง
ปลูกสรางท่ีอยู
ภายในรัศมี 50
เมตร

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

8) แผนผังบริเวณ
ของสถานท่ี
ประกอบกิจการ

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

9) แบบกอสรางถัง
เก็บน้ํามันเหนือ
พ้ืนดินขนาดใหญ
พรอมระบบทอ
และอุปกรณ

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

10) รายการคํานวณ
ความม่ันคง
แข็งแรงของถัง
เก็บน้ํามันเหนือ
พ้ืนดินขนาดใหญ

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา)

11) หนังสือรับรอง
จากวิศวกรสาขา
ท่ีเก่ียวของซึ่งเปน
ผูคํานวณความ
ม่ันคงแข็งแรง
ระบบความ
ปลอดภัยและ
ระบบควบคุม
มลพิษของถังเก็บ
น้ํามันเหนือ
พ้ืนดินขนาดใหญ
และสิ่งปลูกสราง
ตางๆและเปนผู
ไดรับอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ตามกฎหมายวา
ดวยวิศวกรพรอม
ท้ังแนบภาพถาย
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

12) ผลการทดสอบ
และตรวจสอบถัง
เก็บน้ํามัน (กรณี
สถานีบริการ
น้ํามันประเภท
คลักษณะท่ีหนึ่ง
และสถานีบริการ
น้ํามันประเภทจ
ลักษณะท่ีหนึ่ง)

- 1 0 ชุด -

13) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

653. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

654. ชองทางการรองเรียน
ชองทางการรองเรียน ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280

655. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖
-
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656.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 04/08/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ
อนุมัติโดย สมบูรณหนอแกว
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานท่ีเก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะท่ีสอง
หนวยงานท่ีใหบริการ : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานท่ีเก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะท่ีสอง ตองแจงขอประกอบกิจการกอน จึงเก็บน้ํามัน

ได ซึ่งสถานท่ีเก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานท่ีเก็บน้ํามันชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด ดังตอไปนี้
(ก) สถานท่ีเก็บน้ํามัน ชนิดไวไฟมาก ท่ีมีปริมาณเกิน ๔๐ ลิตร แตไมเกิน ๔๕๔ ลิตร
(ข) สถานท่ีเก็บน้ํามัน ชนิดไวไฟปานกลาง ท่ีมีปริมาณเกิน ๒๒๗ ลิตร แตไมเกิน ๑,๐๐๐ ลิตร
(ค) สถานท่ีเก็บน้ํามัน ชนิดไวไฟนอย ท่ีมีปริมาณเกิน ๔๕๔ ลิตร แตไมเกิน ๑๕,๐๐๐ ลิตร

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย
วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน

๓. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานท่ีเก็บรักษาน้ํามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๑

หมายเหตุ :
๑. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนและถูกตอง ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

๔. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ

ชองทางการใหบริการ
สถานท่ีใหบริการ ท่ี ทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมู ท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
โทรศัพท 0 7576 4 101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 -
16:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐น.)

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด

6 ชั่วโมง กองชาง อบต.นาทราย

2) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ลงนามในใบรับแจง

1 ชั่วโมง กองชาง อบต.นาทราย

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) ใบแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ (แบบ ธพ.ป.๑)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม)

กองชาง อบต.นาทราย

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

กรมการปกครอง

4) หนังสือรับรองการจดทะเบียน พรอมสําเนารายละเอียด วัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกินหนึ่งรอยแปดสิบวัน
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

5) สําเนาหนังสือแสดงความเปนตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูแจง
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเปนผูแจง / พรอม
ปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนาถูกตองเฉพาะ
บัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ)

-

6) สําเนาหรือภาพถาย โฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ
เอกสารแสดงสิทธิในท่ีดินอ่ืน ๆ
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด

กรมท่ีดิน
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

7) สําเนาเอกสารแสดงวาผูแจงมีสิทธิใชท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินหรือหนวยงานท่ีมีหนาท่ีดูแลรับผิดชอบท่ีดินใหใชท่ีดิน
เปนท่ีตั้งสถานท่ีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

-

8) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังบริเวณท่ีไดอนุญาตใหผู
ขออนุญาตทําทางเชื่อมระหวางบริเวณท่ีไดรับอนุญาตกับถนน
สาธารณะ ทางหลวง หรือถนนสวนบุคคลเพ่ือใชเปนทางสําหรับ
ยานพาหนะเขาออกสถานีบริการน้ํามันประเภท ค ลักษณะท่ีหนึ่ง เพ่ือ
การจําหนายหรือขาย หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนา
แผนผังบริเวณท่ีไดรับอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลําน้ําจากเจาหนาท่ีผูดูแล
และรับผิดชอบถนนสาธารณะ    ทางหลวง ถนนสวนบุคคล หรือลําน้ํา
สายนั้น
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

-

9) แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีประกอบกิจการ พรอมท้ังแสดงสิ่งปลูกสราง
ท่ีอยูภายในรัศมี ๕๐ เมตร
ฉบับจริง 3 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)

-

10) แผนผังบริเวณของสถานท่ีประกอบกิจการ
ฉบับจริง 3 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)

-

11) แบบกอสรางถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ พรอมระบบทอและ
อุปกรณ
ฉบับจริง 3 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)

-

12) รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงของถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดิน
ขนาดใหญ

-
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)

13) หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาท่ีเก่ียวของซึ่งเปนผูคํานวณความม่ันคง
แข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บ
น้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ และสิ่งปลูกสรางตาง ๆ   และเปนผู
ไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวย
วิศวกร พรอมท้ังแนบภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

-

14) อ่ืนๆ (ถามี)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

คาธรรมเนียม
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

ชองทางการรองเรียน
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย  อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัด
นครศรีธรรมราช 80280

หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียม
เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2556

2) สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมและตัวอยางการกรอกแบบฟอรมไดท่ี www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ
ประชาชน

หมายเหตุ
-

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ
www.info.go.th

วันท่ีคูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558
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คูมือสําหรับประชาชน: การทดสอบถังครบวาระระยะท่ี๑ : ข้ันตอนการแจงการทดสอบและตรวจสอบ
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลนาทราย
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน

657. ช่ือกระบวนงาน:การทดสอบถังครบวาระระยะท่ี๑ : ข้ันตอนการแจงการทดสอบและตรวจสอบ
658.หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักงานปลัดกระทรวงพลังงาน
659. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
660. หมวดหมูของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชนการออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)
661. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:
1) กฎกระทรวงกําหนดคุณสมบัติของผูทดสอบและตรวจสอบน้ํามันและผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการทดสอบและ

ตรวจสอบน้ํามันและหลักเกณฑวิธีการเงื่อนไขในการทดสอบและตรวจสอบน้ํามันพ.ศ. 2556
2) กฎกระทรวงคลังน้ํามันพ.ศ. 2556 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
3) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
) กฎกระทรวงสถานท่ีเก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2551
5) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว
6) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550

662. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม
663. พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค
664. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน
665. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0
จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0

666. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 18/07/2015 10:06
667. ชองทางการใหบริการ
1. สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280 / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
2. โทรศัพท 0 7576 4 101 ตอ 4 โทรสาร 0 7576 4101 ตอ 5

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐น.)
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668. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
๑. ถังเก็บน้ํามันถังขนสงน้ํามันระบบทอและอุปกรณระบบควบคุมไอน้ํามันท่ีไดมีการใชงานแลวตองไดรับการ

ทดสอบและตรวจสอบครบวาระโดยใหดําเนินการตามระยะเวลาดังตอไปนี้
- คลังน้ํามันทดสอบครบวาระทุก ๑๕ ป
- คลังน้ํามันทดสอบระบบควบคุมไอน้ํามันทุก๒ป (ในเฉพาะพ้ืนท่ีตามกฎหมายกําหนด)
- สถานท่ีเก็บรักษาน้ํามันและสถานีบริการน้ํามันทดสอบครบวาระทุก๑๐ป
- สถานท่ีเก็บรักษาน้ํามันและสถานีบริการน้ํามันทดสอบระบบควบคุมไอน้ํามันทุก๒ป
(ในเฉพาะพ้ืนท่ีตามกฎหมายกําหนด)

๒. ผูประกอบกิจการท่ีจะจัดใหมีการทดสอบและตรวจสอบตองแจงเปนหนังสือใหผูรับแจงหรือผูอนุญาตทราบ
ลวงหนากอนท่ีจะจัดใหมีการทดสอบและตรวจสอบไมนอยกวา๑๕วันทําการ

๓. ผูทดสอบและตรวจสอบตองเปนไปตามกฎกระทรวงกําหนดคุณสมบัติของผูทดสอบและตรวจสอบน้ํามันและ
ผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการทดสอบและตรวจสอบน้ํามันและหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขในการทดสอบและตรวจสอบน้ํามัน
พ.ศ. ๒๕๕๖

หมายเหตุ :
๑. หากเห็นวาเอกสารไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นเจาหนาท่ี

และผูยื่นจะตองลงนามบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นดําเนินการ
แกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดจะดําเนินการคืนเอกสารประกอบการ
พิจารณา

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาเอกสารและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นจะดําเนินการแกไข
เอกสารหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีไดตรวจสอบเอกสารและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน
669. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีรับหนังสือและ
ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนดและสง
เรื่องใหผูมีอํานาจพิจารณา
มอบหมายใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบดําเนินการ

1 วัน กองชาง
อบต.นาทราย

-
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนงาน /
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ
พิจารณาตรวจแผนการ
ปฏิบัติงานในการทดสอบ
และลงบันทึกนัดวันทดสอบ
รวมกับผูประกอบการ

22 วัน กองชาง
อบต.นาทราย

-

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

แจงรับทราบแผนการ
ทดสอบและตรวจสอบ

2 วัน กองชาง อ
บต.นาทราย

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 วัน

670. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

671. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

2) สําเนาทะเบียน
บาน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล /
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา)
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หนวยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) หนังสือแจงการ
ทดสอบและ
ตรวจสอบ

- 1 0 ฉบับ -

2) หนังสือมอบ
อํานาจ (ถามี)
พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท้ังของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)

3) แผนการทดสอบ
และตรวจสอบ
และข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน

- 1 0 ชุด -

4) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด -

672. คาธรรมเนียม
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

673. ชองทางการรองเรียน
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัด
นครศรีธรรมราช 80280
หมายเหตุ
1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.nasai.go.th)
2. ทางโทรศัพท :  0 7576 4101 ตอ 4
3. ทางไปรษณีย  ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาทราย (กองชาง) หมูท่ี 1 ตําบลนาทราย อําเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราช 80280
4. ศูนยรับเรื่องราวรองทุกข ขององคการบริหารสวนตําบลนาทราย (โทร. 0 75764 1011 ตอ 2)
5. รองเรียนดวยตนเอง
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674. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมและตัวอยางการกรอกแบบฟอรมไดที่ www.nasai.go.th หัวขอ ขอมูลสําหรับ

ประชาชน

675.หมายเหตุ
-

วันท่ีพิมพ 04/08/2558
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว
จัดทําโดย อโณทัยวีระสกุล
อนุมัติโดย คุรุจิตนาครทรรพ
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ
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